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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

w ramach dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spoleczno$¢”
Priorytet 4 ,,Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze ”, z wylaczeniem projektéw grantowych

A.INFORMACJE WSTEPNE

1.

S

©

Przed wypetnieniem wniosku o platno$¢ na operacje w zakresie dziatania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”, z wylgczeniem projektow grantowych, zwanego dalej wnioskiem nalezy
zapoznac si¢ z zasadami wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spoteczno$é, w szczegdlnosci z Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” i aktami prawnymi' oraz niniejszg
instrukcja.

. Wniosek ten dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD albo operacji wlasnej LGD, z wylaczeniem
projektow grantowych.

. Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
zwanego dalej ,,IZ” oraz urzedu marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej , zwanych
dalej ,,UM”.

. Wniosek sktada si¢ w UM, z ktorym zostata zawarta umowa o dofinansowanie.

. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikow okreslong w sekcji VIII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O
PLATNOSC .

Kopie dokumentéw dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
pracownika urzedu marszalkowskiego albo jednostki samorzadowej, lub podmiot, ktéry wydal dokument, lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego
radcg prawnym lub adwokatem.

. Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych skladania uzupeinien, wyjasnien lub poprawnych dokumentéow w toku
postepowania w sprawie o wyptate pomocy w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznosé¢ W ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” objetego Programem Operacyjnym
Rybactwo i Morze nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.).

POSOB WYPELNIANIA WNIOSKU
. Zaleca sig¢, aby wniosek zostat wypeliony elektronicznie i wydrukowany.
. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek, tj. w przypadku operacji:

* realizowanych w dwoch lub wigcej etapach odpowiednio: wniosek o platnos¢ posrednia, wniosek o ptatnos¢ koncowa;

* realizowanej w jednym etapie: wniosek o ptatno$¢ koncows.

W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy Beneficjenta, nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy
wstawi¢ wartos$¢ liczbowa 0,00 chyba, ze w instrukcji podano inaczej.

! Dotyczy to w szczego6lnosci:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnoscei i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 10 lipca 2015r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. U. poz. 2140 ), zwanej ustawg EFMR,
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z2019 r. poz. 1167 oraz z 2022 r. poz. 88), zwanej ustawa
RLKS,
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania,
wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spotecznosé¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartym w Programie
operacyjnym “"Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 1442 ), zwanego rozporzadzeniem.

rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i termindéw sktadania wnioskow o ptatno$¢ w ramach programu finansowanego z udziatem $rodkoéw Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. U. poz. 458).
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Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy:

- wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osoby reprezentujace Beneficjenta albo
petnomocnika beneficjenta,

- wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola we wniosku,
- zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH).

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te
nalezy zamieéci¢ na dodatkowych stronach (np. kopie stron wniosku i zatagcznikow sktadanych na udostepnionych przez
UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka lub
tabela zostala dodatkowo dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ data i dolaczyé przy pomocy
zszywacza do wniosku. Przy wypekianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy oraz zawijania
tekstu w polach.

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym:
a) w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazane sa w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,

b) Wnioskowang kwote pomocy oraz wktad EFMR nalezy wskaza¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku
jednoczes$nie nie zaokraglajac kwoty matematycznie ,,w gore”.

Whioskodawca powinien poinformowa¢ w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych
wnioskiem, , w terminie 14 dni od dnia zaistnienia tych zmian. Zmiany nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia wnioskowanej
kwoty pomocy lub modyfikacji celu operacji.

ZE.0ZENIE WNIOSKU

14.

Whiosek wraz z wymaganymi zatagcznikami sktada si¢ w formie pisemnej, w postaci papierowej, osobisci albo przez
upowazniong osobe, w siedzibie instytucji posredniczacej albo w jednostce samorzadowej tego samorzadu wojewodztwa,
z ktérym zostala zawarta umowa o dofinansowanie, o ktérej mowa w § 25 rozporzadzenia, albo przesytka rejestrowang
nadana w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, W terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie, zawartej pomiedzy Beneficjentem a Samorzadem Wojewodztwa lub ostatnim
zawartym do niej aneksem. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej, np.
na ptycie CD. W przypadku dotaczenia plyty CD, informacje w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji VIII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH w czgsci B. Inne zatgczniki.

Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na jezyk polski
przez ttumacza przysigglego.

Whiosek wraz z wymaganymi zalacznikami sktada sig:

—  osobiscie albo przez upowazniong osobe, albo

—  przesylka rejestrowana, nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w art. 3 pkt 13 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320), albo

—  na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 7 lutego 2022 r. 0 doreczeniach elektronicznych
(Dz. U. z 2022 poz. 569), w formie papierowej albo dokumentu elektronicznego przestanego za posrednictwem skrzynki ePUAP
jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej LGD/UM
zostala przewidziana mozliwos¢ sktadania dokumentéw w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza
W rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 7 lutego 2022 r. 0 doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2022 poz. 569).

Termin uwaza si¢ za dotrzymany, jesli:

2.

— data pieczeci UM (potwierdzajaca ztozenie wniosku) — w przypadku ztozenia wniosku osobiscie albo przez upowazniong
osobg,

— data stempla operatora wyznaczonego (operatora pocztowego) — w przypadku ztozenia wniosku przesytkg rejestrowang,

— data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego UM - w przypadku przestania wniosku na
elektroniczng skrzynke podawcza e-PUAP, nie jest pozniejsza niz dzien zakonczenia terminu wskazany w umowie lub
wezwaniu.

Ztozenie wniosku potwierdza UM,

— nakopii pierwszej strony wniosku - w przypadku ztozenia wniosku osobiscie albo przez upowazniong osobe,
Potwierdzenie zawiera dat¢ zloZenia wniosku oraz jest opatrzone pieczecia UM i podpisane przez osobe przyjmujaca
whniosek.

— w formie pisemnej - w przypadku przestania wniosku za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
wyznaczonego, uznaje si¢ dzien, w ktérym nadano t¢ przesytke (data stempla pocztowego).

— w formie elektronicznej na skrzynke podawcza e-PUAP, o ile Wnioskodawca posiada skrzynke podawcza w ePUAP
(potwierdzeniem jego dostarczenia dla Wnioskodawcy jest automatycznie utworzone urzgdowe poswiadczenie odbioru
(UPO) wystawione przez UM, ktore Wnioskodawca otrzymuje na skrytk¢ ePUAP z ktorej przestat wniosek).

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJE OBOWIAZKOWE]


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/prawo-pocztowe-17938059/art-3

sekcja(e) obowigzkowa(e) do wypehienia przez Beneficjenta;
[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)]
sekcje(e) nalezy wypetnié, jezeli dotyczy Beneficjenta;
[POLE WYPELNIONE NA STALE]

pole (a) niepodlegajace modyfikacjom;

[POL(E)A OBOWIAZKOWE]

pole(a) obowiazkowo do wypelnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie
odpowiedniego pola;

[POL(E)A OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
pole(a) wypehiane przez Beneficjenta, jezeli dotycza;
[POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM]

pola wypetniane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku do UM.



B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU Sekcja tytulowa
[POL(E)A WYPELNIA PRACOWNIK UM]

W sekcji tytutowej wniosku pola: znak sprawy, liczba zatgcznikow dotgczonych przez beneficjenta oraz pieczeé, data, godzina
przyjecia i podpis wypelniane sg przez pracownika UM.

I. CZESC OGOLNA Pole 1. Wniosek dotyczy

Whiosek ten dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD albo operacji wtasnej LGD, z wylaczeniem projektow
grantowych.

Nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X, czy wniosek dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD czy
operacji wiasnej LGD.

Pole 2. Cel zlozenia wniosku
Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej odpowiedni cel ztozenia wniosku:
- zlozenie wniosku - jesli beneficjent ubiega si¢ o platnos¢;

- korekta wniosku - jesli beneficjent na wezwanie UM sktada korekte (ze wzgledu np. na usunigcie brakow) do wezeéniej
ztozonego wniosku;

- wycofanie wniosku w czesci, jesli beneficjent z wlasnej inicjatywy chce wycofa¢ w czesci ztozony wniosek.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czesci, nalezy obligatoryjnie ztozy¢ wypekliony wniosek (z zaznaczonym
polem wniosku 1.2 ,, wycofanie wniosku w czesci ) oraz pisemna informacje, ktore pola/sekcje podlegaja wycofaniu.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w catosci, wystarczajacym jest zlozenie pisemnej informacji zawierajacej
niebudzace watpliwosci o§wiadczenie woli Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent zostat poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na
miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czg¢sci wniosku,
ktorej te nieprawidlowosci dotycza.

Pole 3. Rodzaj platnosci
Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej (w zalezno$ci od rodzaju ptatnosci):

a) platno$é posrednia - w przypadku wnioskoéw sktadanych w ramach danego etapu realizacji operacji, jezeli etap ten nie jest
etapem koncowym,

b) platnosé¢ koncowa - w przypadku wnioskow sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow sktadanych
w ramach ostatniego etapu realizacji operaciji.

W przypadku ptatnosci posredniej oraz platnosci koncowej beneficjent wypetnia wszystkie sekcje wniosku oraz zatacza wraz
z wnioskiem wszystkie wymagane zalgczniki. W przypadku zatacznikdéw dotyczacych catej operacji (umowy, za§wiadczenia,
itp.), jesli dostarczono je wraz z wnioskiem o platnos¢ posrednia, a nie nastgpily zmiany, nie ma obowigzku dostarczenia ich
na etapie koncowym.

W Polu 4. nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X, czy z postanowien umowy wynika obowigzek utworzenia/ utrzymania
miejsc (a) pracy lub podjecie dziatalnosci gospodarczej / podjecia dziatalnosci jako uprawniony do rybactwa.

I1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o dofinansowanie. W przypadku zmiany danych
beneficjenta zawartych w umowie, beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania UM o zaistniatych
zmianach.

Pole 1.1. Forma prawna beneficjenta
Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, form¢ prawna beneficjenta, tj.:

- stowarzyszenie (LGD)

- osoba fizyczna

- 0soba prawna

- jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j
- jednostka samorzadu terytorialnego

- jednostka organizacyjna podlegta JST
- organizacja pozarzadowa

- podmiot prawa publicznego

- instytut badawczy

- uczelnia

- wspdlnicy spotki cywilnej

Pole nie dotyczy beneficjenta bedacego LGD realizujaca operacje wiasna.

Pole 1.2. Nazwisko/Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]
PO RYBY 2014-2020/4.2 inne/v.6z/



Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna nazwisko, za$
osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg wpisuje nazwe, nawet, jesli imi¢ i nazwisko stanowi nazwe podmiotu.

Pole 1.3 Pierwsze imie oraz pole 1.4 Drugie imi¢ [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imi¢ oraz drugie imi¢ wnioskodawcy, w przypadku, gdy wnioskodawcg jest osoba
fizyczna nieprowadzaca dzialalno$ci gospodarcze;.

Pole 1.5. Numer identyfikacyjny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR), nadany
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z
2017 poz. 1853 j.t.).

Kazdy beneficjent jest zobowigzany do uzyskania numeru identyfikacyjnego oraz wpisu do krajowego systemu ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie ptatnosci (EP) w drodze wniosku
ztozonego do kierownika biura powiatowego Agencji wlasciwego miejscowo (BP ARIMR), na formularzu opracowanym i
udostepnionym przez BP ARIMR. Dane identyfikacyjne Beneficjenta we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly
podane we wniosku o wpis do EP. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Beneficjenta sg inne niz dane w EP, Beneficjent
powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wlasciwego BP ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty
srodkow finansowych bedzie powodowal koniecznos¢ sktadania wyjasnien.

Pole 1.6. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow
Gospodarki Narodowej.

Pole 1.7. Numer w KRS [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Pole 1.8. Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzedzie skarbowym.
Pole 1.9 PESEL [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych oraz osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢
gospodarcza).

Pole 1.10 Seria i numer dokumentu tozsamosci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych oraz oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza). Obywatele Polski, co do zasady wpisujg seri¢ i numer dowodu osobistego. Mozliwo$¢ poshuzenia si¢ innym niz
dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tre$ci opisu zatgcznika do wniosku - Dokument tozsamosci.
W przypadku wnioskodawcy bedacego obywatelem innego kraju cztonkowskiego UE - nalezy wpisa¢ numer paszportu lub
innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktdrego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory w danym kraju jest
uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 2. Adres beneficjenta (miejsce zamieszkania i adres osoby fizycznej/ adres wykonywania dzialalno$ci gospodarczej/
adres i siedzibe osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej/ oddzialu osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej)

[POLE (A) OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, pod ktorym wnioskodawca
przebywa z zamiarem stalego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt staty lub
czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...), w przypadku, gdy dowdd osobisty zostal wydany na
podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212, z p6ézn. zm.), zgodnie, z ktdrym, w treSci dowodu brak jest adresu zameldowania lub
gdy jest on r6zny od miejsca zameldowania na pobyt staty.

W przypadku, gdy beneficjentem jest osoba fizyczna wykonujgca dziatalno$¢ gospodarczg poza miejscem zamieszkania, nalezy
poda¢ adres gldwnego miejsca oznaczonego adresem lub adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j,
pod ktorym beneficjent wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze objetym LSR.

Jezeli beneficjentem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy podac adres
siedziby / oddziatu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, pod ktorym ww. podmioty
wykonuja dziatalno$¢ na obszarze objetym LSR. Moze to by¢ rowniez adres, pod ktorym dziata organ zarzadzajacy.

W polach 2.1 oraz 2.3 - 2.14 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu , adres e-mail oraz adres strony www
(jesli posiada). Od dnia 1 lipca 2021 r., jezeli pismo nie jest sktadane w postaci elektronicznej na adres do dorgczen
elektronicznych w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320
oraz z 2021 r. poz. 72), to doreczenie korespondencji na elektroniczng skrzynke podawczg w ePUAP jest rOwnowazne w
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skutkach prawnych z dorgczeniem przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego do dnia
31 grudnia 2022 r.

oraz:

data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego UM/SJO (w przypadku zgloszenia uwag na
elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP, potwierdzeniem jego dostarczenia dla nadawcy jest automatycznie utworzone
urzedowe potwierdzenie odbioru wystawione przez Urzad Maszatkowski/Samorzadowa Jednostke Organizacyjna)

W polu 2.2 wojewddztwo, nalezy wybrac z rozwijalnej listy, nazwe wiasciwego wojewodztwa.

Pole 3. Adres do korespondencji (wypetni¢, jezeli jest inny niz w pkt 2 eraz-w-przypadku-wskazania-pelnomeenika) [SEKCJA
OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Pole to nalezy wypehié, jesli adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 2 eraz—w—przypadku—wskazania
pelnemeenika-
Na adres wskazany w polu 3 bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy UM a Beneficjentem. Jezeli Beneficjent

ustanowit pelnomocnika i chce, aby korespondencja byta kierowana na jego adres, w tej sekcji mozna wpisa¢ adres
petnomocnika.

! W przypadku, gdy Beneficjent wpisal dane pelnomocnika, ale nie dotgczyl waznego i poprawnego petlnomocnictwa,
korespondencja bedzie wysytana tylko na adres Beneficjenta.

Pole 4. Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy wpisa¢ dane osobowe 0s6b upowaznionych do reprezentowania beneficjenta w sprawach zwigzanych z wyptata pomocy
w ramach dzialania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé, w tym petlione stanowisko/ funkcja.
Dane w tabeli nalezy poda¢, zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS.

Dane os6b muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym, m.in. z danymi w udost¢pnionych rejestrach w wyszukiwarce
zamieszczonej na stronie internetowej_https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. tj.:

- danymi w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji w Krajowym Rejestrze Sadowym
(w przypadku, gdy wnioskodawca jest organizacja pozarzadowa), albo

- danymi w rejestrze przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku, gdy wnioskodawca jest podmiot objety
obowiazkiem wpisu do rejestru przedsiebiorcow), albo

-z danymi w dokumentach okres$lajacych/potwierdzajacych zdolno$¢ prawng wnioskodawcy nieposiadajacego osobowosci
prawnej, ktéremu ustawy przyznaja zdolnos¢ prawna.

Pole 5. Dane pelnomocnika Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].
W imieniu Beneficjenta moze wystgpowac pelnomocnik, ktoremu beneficjent udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§laé¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

W przypadku, gdy udzielone pelnomocnictwo dotyczy innej osoby niz podczas sktadania wniosku o dofinansowanie albo zakres
udzielonego wczesniej pelnomocnictwa nie obejmuje etapu sktadania wniosku o ptatnosc¢, nalezy ponownie dotaczy¢ aktualny
dokument.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe/identyfikacyjne petnomocnika, zgodnie z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem. Jezeli
petnomocnik nie wystepuje - pole to nalezy zostawi¢ niewypehione.

Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ dane teleadresowe, przy czym numery telefonu nalezy podawaé wraz z numerem kierunkowym osoby
wyznaczonej przez Beneficjenta do kontaktow w sprawach zwigzanych z wyptata pomocy.

Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu Beneficjenta kontaktowaé si¢ z UM telefonicznie w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji. np. na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje si¢ wniosek.

Pole 7. Rachunek bankowy, na ktory nalezy dokona¢é platnosci [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pola 7.1 - 7.3 Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego, zgodnie z formatem NRB obejmujacy 26 cyfr, wraz z nazwg banku
oraz nazwg posiadacza rachunku, na ktory ma by¢ zrealizowana ptatnosc.

Nalezy pamigtac, ze nieprawidlowe wypehienie danych dotyczacych rachunku bankowego oraz danych posiadacza rachunku,
zawartych w tym punkcie wniosku moze spowodowac opdznienie w realizacji ptatnosci o czas niezbgdny do uzyskania
wlasciwych 1 poprawnych danych. Aby umozliwi¢ weryfikacj¢ poprawnosci przedmiotowych danych na etapie weryfikacji
wniosku o platnosc¢, nalezy do wniosku zataczy¢:

1) zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, wskazujgce numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo - kredytowa albo

2) kopi¢ umowy z bankiem lub spétdzielczg kasg oszczedno$ciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy, pod warunkiem, ze ta
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czg$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkéw finansowych; albo

3) oswiadczenie Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego przez
spotdzielczg kase oszczedno$ciowo-kredytowa, na ktory majg by¢ przekazane srodki finansowe, albo

4) inny dokument z banku lub spéldzielczej kasy oszczgdno$ciowo-kredytowej $wiadczacy o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonym przez spotdzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytows, pod warunkiem, ze bedzie
on zawieral dane niezb¢dne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych.

111. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Morski i Rybacki [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Pole 2. Numer umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach, ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 3. Data zawarcia umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ date zgodnie z umowa w formacie dzien-miesigc-rok.

Pole 4. Kwota pomocy z umowy o dofinansowanie przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ kwote pomocy przyznang dla calej operacji, zgodnie z umowa o dofinansowanie, z uwzglednieniem ewentualnej
zmiany kwoty pomocy, wynikajacej z zawartych aneksow.

Pole 4.1. Kwota pomocy z umowy o dofinansowanie przyznana dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE
O ILE DOTYCZY].

Nalezy poda¢ kwote pomocy okreslong w umowie o dofinansowanie dla danego etapu operacji, w ramach, ktérego sktadany
jest wniosek o ptatnosé.

Pole 5. Kwota przyznanej zaliczki z umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy podac¢ kwote zaliczki okreslong w umowie o dofinansowanie/aneksie.
Pole 5.1. Kwota przyznanej transzy zaliczki z umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Nalezy poda¢ kwote transzy zaliczki okreslong w umowie o dofinansowanie, ktora Beneficjent zamierza rozliczy¢ na podstawie
sktadanego wniosku o ptatnos¢.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
Pole 1. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy o dofinansowanie, a w pozycji ,,do....” - faktyczny dzien zlozenia
wniosku o ptatnos¢ w UM lub date nadania przesytka rejestrowang nadang w polskiej placowce pocztowej operatora
Wyznaczonego w rozumieniu przepisow prawa pocztowego.

Pole 2. Koszty calkowite realizacji operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ wysokos¢ catkowitych kosztow realizacji operacji, ktora powinna by¢ rowna kwocie wydatkéw catkowitych
(sekcja VII. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE] WATROSCI DOWODOWE]
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY, kol. 11 Kwota wydatkéw calkowitych, wiersz Razem.

Koszty catkowite stanowia sume kosztow kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych poniesionych w zwiazku z realizacja
operacji.

Pole 3. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ktora powinna by¢ réwna kwocie kosztéw kwalifikowalnych (sekcja VII.
WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE] WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY kol. od 12 do 14 Kwota kosztow kwalifikowalnych, wiersz Razem.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy z tytulu
realizacji operacji lub jej czesci, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT) na zasadach okre$lonych w art. 69 ust. 3 lit. c
rozporzadzenia nr 1303/20131,

Do kosztow kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ koszty zwigzane z realizacja operacji lub jej cze$ci poniesione przez
beneficjenta przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz od dnia zawarcia umowy ramowej. Do kosztow
kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ roOwniez koszty zwigzane z realizacja operacji lub jej czgséci faktycznie poniesione przez
beneficjenta przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione zgodnie
z zakresem rzeczowo — finansowym operacji nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé, a gdy beneficjent zostat
wezwany do usuni¢cia brakow w tym wniosku lub zlozenia wyjasnien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia
tego wezwania.
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Poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji wynikajacych z zakresu rzeczowo-finansowego operacji, beneficjent winien
udokumentowaé poprzez przedstawienie kopii umow, faktur lub innych réwnowaznych dokumentow ksiggowych wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaptaty.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach dziatania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznos¢ nie zalicza si¢ kosztow amortyzacji sSrodkow trwatych.

Oznacza to, ze Beneficjent, ktory dokonat w ramach wlasnej ksiegowosci odpisu amortyzacyjnego od $rodka trwalego
kupionego w ramach operacji uzyskujac tym samym pomoc de minimis, bedzie liczyt si¢ z tym, ze kwota kosztow
kwalifikowalnych pochodzacych z PO ,,Rybactwo i Morze” b¢dzie pomniejszona o kwote pomocy wyptaconej w ramach tej
formy pomocy de minimis.”

Pole 3.1 Koszty kwalifikowalne wynikajace z § 10 rozporzadzenia [POLE OBOWIAZKOWET].

Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ktéra powinna by¢ rowna kwocie kosztéw kwalifikowalnych (sekcja VII.
WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY kol. 12 oraz 13 Kwota kosztow kwalifikowalnych, wiersz Razem.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy z tytutu
realizacji operacji lub jej czesci, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT) na zasadach okreslonych w art. 69 ust. 3 lit. c
rozporzadzenia nr 1303/2013%,

Zgodnie z postanowieniami umowy 0 dofinansowanie, za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione zgodnie
z zakresem rzeczowo - finansowym operacji nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, a gdy beneficjent zostat
wezwany do usuni¢cia brakdw w tym wniosku lub zlozenia wyjasnien, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
tego wezwania.

Poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji wynikajacych z zakresu rzeczowo-finansowego operacji, beneficjent winien
udokumentowaé poprzez przedstawienie kopii umow, faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaptaty.

Pole 3.2. Koszty ogdlne do 10% wartoS$ci netto operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwotg kosztow kwalifikowalnych, ktora powinna by¢ réwna kwocie kosztéw kwalifikowalnych (sekcja VII.
WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY kol. 14 Kwota kosztow kwalifikowalnych, wiersz Razem.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy z tytutu
realizacji operacji lub jej cze$ci, w tym podatek od towarow i ustug (VAT) na zasadach okre$lonych w art. 69 ust. 3 lit. ¢
rozporzadzenia nr 1303/20131,

Do kosztéw kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ rowniez koszty zwiazane z realizacja operacji lub jej czgséci faktycznie
poniesione przez beneficjenta przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wezeéniej niz od dnia 1 stycznia 2015 r.

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione zgodnie
z zakresem rzeczowo - finansowym operacji nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé, a gdy beneficjent zostat
wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
tego wezwania.

Poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji wynikajacych z zakresu rzeczowo-finansowego operacji, beneficjent winien
udokumentowaé poprzez przedstawienie kopii umow, faktur lub innych rownowaznych dokumentéw ksiegowych wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaptaty.

Pole 4. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Kwota kosztow niekwalifikowalnych realizacji operacji stanowi réznice pomiedzy polem 2. Koszty calkowite realizacji
operacji a polem 3. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji/ danego etapu operacji.

Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Wnioskowana kwota pomocy dla operacji nie moze by¢ wyzsza niz kwota wpisana we wniosku w pkt 4 lub 4.1 w sekcji II1.
DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE.

W polach 5.1 1 5.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio kwotg srodkéw wspolnotowych (wktad EFMR) oraz kwote krajowych srodkow
publicznych (wktad krajowy).

Nalezy pamigtaé, ze wnioskowana kwota pomocy obejmuje zardwno wktad EFMR, jak i wymagany krajowy wktad §rodk 6w
publicznych. Zgodnie z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty
pomocy, a wymagany krajowy wktad §rodkow publicznych wynosi 15% (stanowi uzupetienie srodkow EFMR do wysokosci
kwoty pomocy).

Pole 6. Rozliczenie zaliczki/transzy zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia kwoty zaliczki wraz z wnioskiem w okresie nieprzekraczajacym 90 dni od dnia, w
ktérym $rodki finansowe zostana przekazane na jego rachunek bankowy w przypadku gdy pozostala do rozliczenia kwota
dotychczas wyplaconej zaliczki przekracza 60% kwoty dofinansowania. Zaliczka moze by¢ wydatkowana wylacznie na
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wydatki kwalifikowalne zwigzane z operacjg ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zatgczonym do umowy o
dofinansowanie. Rozliczenie zaliczki lub jej transzy polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych
(ujetych w Zestawieniu rzeczowo finansowym) we wniosku o ptatnos¢ oraz potwierdzeniu kwalifikowalno$ci tych wydatkoéw
przez UM.

W celu udokumentowania wydatkowania otrzymanej kwoty zaliczki, beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ wraz
z wnioskiem wykaz dokonanych wydatkéw wraz z wyciagiem z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego
wylacznie do obstugi zaliczki.

Rozliczenie zaliczki lub jej transzy moze polegaé rowniez na jej zwrocie w caloéci na rachunek bankowy ARIMR wskazany w
umowie o dofinansowanie, pod warunkiem zlozenia wniosku o ptatno$¢ w wysokosci i terminie okreSlonych w umowie o
dofinansowanie, nie pdzniej niz w dniu ztozenia tego wniosku.

Jezeli Beneficjent zorientowal si¢ z przebiegu swojej operacji, ze pojawiaja si¢ okolicznosci mogace spowodowaé
opéznienia lub inne zagrozenia w wydatkowaniu kwoty zaliczki powinien niezwlocznie zglosi¢ ten fakt do Samorzadu
Wojewodztwa i wystapi¢ z wnioskiem o zmiany warunkéw umowy, np. zmiane¢ terminu zloZenia wniosku o platnos¢.
Innym rozwigzaniem méglby by¢ zwrot niewydatkowanej zaliczki w calo$ci na rachunek bankowy ARiMR wskazany w
umowie o dofinansowanie w celu unikniecia sankcji finansowej opisanej w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.Pole 6.1. Kwota zaliczki/transzy zaliczki otrzymanej przez beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ kwote otrzymanej zaliczki lub transzy zaliczki.

W polach 6.1.1 i 6.1.2 nalezy odpowiednio wpisa¢ kwote¢ otrzymanej zaliczki/transzy zaliczki stanowigcg udziat srodkoéw
wspolnotowych (wkltad EFMR) oraz kwote krajowych $rodkow publicznych (wklad krajowy). Zgodnie z Programem
Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty pomocy, a wymagany krajowy wktad
srodkow publicznych wynosi 15% (stanowi uzupetnienie srodkow EFMR do wysokosci kwoty pomocy).

Pole 6.2. Kwota niewykorzystanej czesci zaliczKi/transzy zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy wpisa¢ kwote niewykorzystanej czesci zaliczki lub transzy zaliczki.

W polach 6.2.1 1 6.2.2 nalezy odpowiednio wpisa¢ kwote niewykorzystanej czesci zaliczki /transzy zaliczki stanowiacg udziat
srodkow wspdlnotowych (wktad EFMR) oraz kwote krajowych srodkéw publicznych (wkiad krajowy). Zgodnie z Programem
Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty pomocy, a wymagany krajowy wklad
srodkow publicznych wynosi 15% (stanowi uzupetienie srodkow EFMR do wysoko$ci kwoty pomocy).

Pole 6.3. Kwota odsetek bankowych uzyskanych od wyplaconej zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy wpisa¢ kwote naliczonych odsetek na rachunku bankowym od przekazanej zaliczki.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki na ten
rachunek podlegaja rozliczeniu we wniosku o ptatno$é, tzn. w przypadku, gdy beneficjent nie zwrécit dobrowolnie odsetek od
wyptaconej zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez UM, wowczas zostanie wezwany do ich zwrotu, chyba ze wyrazit
zgode¢ na pomniejszenie kolejnych ptatnosci w ramach przyznanej pomocy o kwote tych odsetek.

W przypadku, gdy beneficjent zwrdcit dobrowolnie odsetki od wyptaconej zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez UM,
wowczas powinien wraz z wnioskiem o ptatno$é¢ ztozy¢ informacje/dokumenty potwierdzajace zwrot odsetek.

Informacja o wysokosci odsetek powinna by¢ w dotaczonym do wniosku wyciggu z rachunku bankowego przeznaczonego do
obstugi zaliczki (zatacznik nr 17) lub w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej
okreslajace wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ w ramach danej transzy
(zatacznik nr 18).

V. WARTOSC WSKAZNIKOW, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI
[SEKCJA OBOWIAZKOWAL.

Kolumna Zakres operacji zawiera zakres operacji okreslony w sekcji B.IV pole 4 wniosku o dofinansowanie.

W kolumnie Wskaznik nalezy wpisa¢ wskaznik(i), zgodnie z umowg o dofinansowanie.

W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy wpisa¢ jednostke miary, w ktorej podany jest wskaznik.

W kolumnie Planowana docelowa wartos¢ wskaznika zgodnie z umowq nalezy wpisa¢ wartos¢ wskaznika, okreslonego
w umowie o dofinansowanie i wskazang we wniosku o dofinansowanie.

W kolumnie Wartosé wskaznika osiggnigta w wyniku realizacji operacji nalezy poda¢ warto$¢ wskaznika (wskaznik produktu
i rezultatu - efekty rzeczowe operacji), jaka osiagnigta zostata poprzez realizacje operacji (z podaniem warto$ci liczbowych)
w odniesieniu do zakresu operacji.

W przypadku realizacji operacji w etapach, wartos¢ wskaznika obligatoryjnie powinna by¢ wykazana we wniosku o ptatnosé
koncowa (ostatni wniosek o platnosc).

W celu zapewnienia prawidtowego monitorowania wskaznikéw odnoszacych sie do liczby utworzonych miejsc pracy lub liczby
utrzymanych miejsc pracy, niezbedne bedzie wskazanie wymiaru czasu pracy pracownikow zatrudnionych na nowo

PO RYBY 2014-2020/4.2 inne/v.6z/



utworzonych miejscach pracy lub utrzymanych miejscach pracy, na podstawie umowy o prace, albo spotdzielczej umowy
o prace, albo innej umowy cywilno- prawnej.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI/ETAPU OPERACJI [SEKCIA
OBOWIAZKOWA].

W naglowku Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/etapu operacji nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej rodzaj
ptatnosci (posrednia albo koncowa), w ramach, ktorej sktadany jest wniosek.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji/etapu operacji wypetniane jest zgodnie z danymi zawartymi w sekcji VII
LWYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY” oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji, bedacym zatgcznikiem do
umowy o dofinansowanie (zwanym dalej ,,Zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy”).

Do Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/etapu operacji nalezy przenie$¢ wszystkie pozycje ujete
W ,, Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy”. W przypadku realizacji operacji w etapach, wypetnia si¢ tylko te pozycje,
ktére dotycza danego etapu realizacji operacji, ktérego dotyczy wniosek. Pozycje, ktore nie dotycza danego etapu realizacji
operacji nalezy pozostawi¢ niewypekione.

Jezeli wartos$ci wpisane w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/etapu operacji
roéznig si¢ od warto$ci wpisanych w tych pozycjach w ,, Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy”, nalezy dokonaé
wyliczenia wartoéci odchylenia zgodnie z ponizszym wzorem:

Wartosé kosztow kwalifikowalnych w Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych w danej

ODCHYLENIA danej pozycji , Zestawienia rzeczowo- | — pozycji ,, Zestawienia rzeczowo- finansowego z
FINANSOWE finansowego z realizacji operacji/ umowy” X 100
KOSZTOW 9 )1 operac] X
_ etapu operacji
KWALIFIK. (% =

Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji ,, Zestawienia rzeczowo- finansowego
z umowy”’

W przypadku, gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisane we wniosku o ptatno$¢ w poszczegélnych pozycjach
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/ etapu operacji roznig sie¢ od wartos$ci kosztow kwalifikowalnych
wpisanych w tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zatacznik nr 1 do umowy, jednak réznica ta nie
przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si¢ do ztozenia wyjasnien w celu uzasadnienia tej roznicy.

W przypadku jednak, gdy ta réznica przekracza 10% lub gdy sa watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadania
ujetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/etapu operacji, przekracza wartos¢ rynkowsg tych kosztow
ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci, wowczas Beneficjent jest wzywany do zlozenia pisemnych wyjasnien.

W przypadku, gdy we wniosku o platno$¢ zostanie wykazane, ze poszczegélne koszty kwalifikowalne zostaty poniesione
w wysokosci wyzszej niz okreslona w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, wowczas
przy obliczaniu kwoty pomocy finansowej przystugujacej do wyptaty, koszty te sa uwzgledniane w wysokosci faktycznie
poniesionej, pod warunkiem, ze s one uzasadnione i racjonalne oraz nie doprowadzi to do wyptaty pomocy finansowej
w wysokosci wyzszej niz okreslona w § 4 ust. 1 umowy o dofinansowanie.

Pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/ etapu operacji zawierajace dane finansowe nalezy podaé
z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

VII. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Przed wypehieniem sekcji VII. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE] WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY zaleca si¢ w pierwszej kolejnosci wypehic sekcje VI.
ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACIJI OPERACIJI/ETAPU OPERACII, z uwagi na fakt, ze kolumna
8 w sekcji VII odwotuje sie do Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji/etapu operacji zawartego w sekcji V1.

a) Sposéb wypelnienia poszczegolnych kolumn wykazu faktur
Pozycje w tej sekcji, zawierajace dane finansowe, nalezy wypeti¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku wystgpowania faktur zaliczkowych, ktore nie obejmuja pelnej kwoty ptatnosci, w sekcji VII. nalezy wpisac tylko
fakture koncowa uwzgledniajaca petng kwotg transakcji i zawierajaca rowniez numery wczesniej wystawionych faktur
zaliczkowych. Jednoczes$nie faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Moga réwniez wystapi¢ przypadki, w ktorych wystawiono wigcej niz jednag fakture zaliczkows, a suma wystawionych faktur
obejmuje calo$¢ ptatnosci lub jedna faktura zaliczkowa moze dokumentowaé kilka zaliczek wyplaconych do terminu jej
wystawienia.

Co do zasady faktury zaliczkowe nie sg ujmowane w sekcji VII. Jednakze w zwiazku z ww. przypadkiem, nie ma obowiazku
wystawiania faktury koncowe;j, jezeli faktura zaliczkowa, czy tez kilka faktur zaliczkowych do jednego zlecenia pokrywaja
cato$¢ platnosci. W takim przypadku nalezy sprawdzié, czy ostatnia faktura zaliczkowa zawiera numery poprzednich
dokumentdw zaliczkowych, a do Wykazu faktur (...) nalezy wprowadzi¢ wszystkie faktury zaliczkowe obejmujace cata kwote
ptatnosci.
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Kolumna 1 - Nr faktury lub dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, potwierdzajacego realizacje operacji objetej wnioskiem. W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow
biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikéw na umowe¢ o pracg¢ nalezy wpisa¢ numer szczegétowej listy ptac.
Kolumna 2 - Rodzaj dokumentu - nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu.

Kolumna 3 -Nr ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu - nalezy wpisaé¢ nr ksiggowy lub ewidencyjny, pod ktorym dana
faktura lub dokument o rownowaznej warto$ci dowodowej zostat zaksiggowany.

Kolumna 4 - Data wystawienia- nalezy wpisa¢ dzien, miesigc, rok (dd-mm-rr) wystawienia faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Kolumna 5 - NIP wystawcy faktury lub dokumentu - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowe;.

W niektorych przypadkach mozliwe jest niewpisanie numeru NIP-u wystawcy dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowe;j,
jesli dotyczy to, np. optat sadowych, skarbowych, rozliczen delegacji stuzbowych lub listy ptac.

Kolumna 6 - Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu - nalezy poda¢ doktadng nazwe wystawcy faktury lub dokumentu
(bez podawania adresu). W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia
pracownikéw na umowe o prace nalezy wpisa¢ w tej kolumnie ,,zatrudnienie”.

Kolumna 7 - Pozycja na fakturze lub dokumencie albo nazwa towaru/ustugi - nalezy wpisa¢ nr pozycji na fakturze lub
dokumencie albo nazwe towaru lub ustugi, do ktorej odnosi si¢ koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystgpuje kilka
pozycji nalezy wpisa¢ nazwy, jezeli sg krotkie lub numery tych pozycji, ktore stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).
Kolumna 8 - Pozycja w zestawieniu rzeczowo - finansowym - nalezy poda¢, do ktorej pozycji w zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji/etapu operacji (...) odnosi si¢ dany dokument (np. 1.1, 2.1).

Kolumna 9 - Data zaplaty - nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji faktury lub inne dokumenty
o robwnowaznej warto$ci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok (dd-mm-rr). W przypadku, gdy Beneficjent w ramach
kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikéw na umowe o pracg nalezy wpisa¢ w tej kolumnie daty wyptaty
wynagrodzen zgodnie z dowodami zaptaty.

Kolumna 10 -Sposéb zaplaty (G/P/K) - nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie, gdzie: G - oznacza ptatno$é gotowka;
P - oznacza ptatnos¢ przelewem; K - oznacza ptatnosc¢ karta.

Kolumna 11 - Kwota wydatkow calkowitych - nalezy wpisa¢ sumg¢ kwot brutto faktur/dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7.

W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikoOw na umowe o pracg
nalezy wpisa¢ w tej kolumnie kwotg brutto wraz z petng kwotg sktadek ptaconych przez pracodawce.

Kolumna 12 - Kwota kosztéow kwalifikowalnych ogolem- nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych kosztow
podlegajacych refundacji (dla pozycji ujetych w kolumnie 7), wynikajacych z faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci
dowodowej oraz dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaptaty. W tej kolumnie nalezy poda¢ kwote brutto w przypadku,
gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym. W przypadku, gdy VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym nalezy wpisa¢ kwote
netto.

Kolumna 13 - w tym VAT - nalezy wpisa¢ kwote VAT w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym. W przypadku
Beneficjenta, dla ktorego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym nalezy wpisa¢ wartosc ,,0,00”, a w kol. 12 nalezy wpisaé
kwote netto poniesionego kosztu (bez VAT).

Kolumna 14 - Kwota kosztow kwalifikowalnych - koszty ogélne do 10% wartoSci netto operacji - nalezy wpisaé
odpowiednig kwote poniesionych kosztow podlegajacych refundacji (dla pozycji ujetych w kolumnie 7), wynikajacych z faktur
lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej oraz dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaptaty. W tej kolumnie
nalezy poda¢ kwotg nieprzekraczajaca 10% warto$ci netto operacji.

RAZEM (w z}) stanowi sume poszczegdlnych wartosci wpisanych powyzej odpowiednio w kolumnach: 11, 12, 13 1 14.

Przyktadowe wypetienie sekcji VII w przypadku czgsciowej zaptaty za fakture (lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej).

Kwota kosztow kwalifikowalnych
Pozycja na (wzh)
Nr ksiggowy Dat:_i . Nazw a |fakturze lub| Pozycjaw Kwota
Nr faktury Rodzaj lub wystawienia | NIP wystawcy stawcy |dokumencie| zestawieniu pata Sposéb datko o 3
kP ub dokum rJ1t ewidencyjn faktury lub faktury lub f‘;vlz/lur Iuyb albo nazw a| rzeczowo- zaplaty zaplaty Wﬁ; it Wh Kosaty wynikajace 7.§ 10} Koszty ogolne
dokumentu | 2OKUMeNt dok IV Gokumentu dokumentu | Y /| (dd-mm-rr) | (GIPIK) | Ow:yc rozporzadzenia* do 10%
lokumentu (dd-mm-rr) lokumentu IOV\{/arg inansowym (w zt) wartoéci netto
ustugi "
ogotem? WR‘FE operacji
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Faktura
1| 12018 | VAT (plat 12 23.03.2018 | 111-111-11-11 1 3 AL 25.03.2017 P 1000 1000 186,99 0,00
Czg$ciowa
1z2)
Faktura
2| 12018 | VAT (olat 13 23.03.2018 | 111-111-11-11 1 7 c3 25.03.2017 p 2690 2567 480,01 0,00
czgsciowa
222)
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Kwota kosztow kwalifikowalnych (kol. 12, 13 i 14), w sekcji VII. WYKAZ FAKTUR (...) musi by¢ zgodna z danymi zawartymi
w sekcji VI.ZESTAWIENIA RZECZOWO - FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI/ETAPU OPERACIJI (kol. 6,7 i 8) oraz
wierszu RAZEM ETAP.

Zaréwno w przypadku zmniejszenia jak i zwickszenia kosztéw kwalifikowalnych w odniesieniu do danych zawartych
W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatqcznik do umowy o dofinansowanie, w kazdej pozycji nalezy
wpisa¢ rzeczywista kwotg poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie ptatnosci za dostawy lub ustugi moze
nastgpi¢ nie wezesniej niz od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie i nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc,
a gdy beneficjent zostat wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie p6zniej niz w terminie 14
dni od dnia dorgczenia tego wezwania, z zastrzezeniem zachowania terminéw na zakonczenie realizacji operacji i ztozenie
wniosku o ptatno$¢ koncowa w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Biorac pod uwage powyzsze, przy okreslaniu kosztow, jako poniesione, nalezy mie¢ na wzgledzie, czy dla danych pozycji
kosztowych ujetych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/ etapu operacji Beneficjent dokonat zaptaty.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji w ramach dzialania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznos¢ zalicza si¢ koszty kwalifikowalne operacji wynikajace z zakresu rzeczowego operacji zgodnie z zestawieniem
rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy o dofinansowanie, faktycznie poniesione przez
beneficjenta od dnia przyznania pomocy finansowej z tytutu realizacji operacji lub jej cze$ci. Dokumenty akceptowane w trakcie
autoryzacji ptatnosci

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do dziatania w trakcie autoryzacji wniosku o
ptatnosé¢ akceptowane beda w szczegdlnosci nastepujace dokumenty krajowe i zagraniczne:

— Faktury VAT,

— Faktury;

— Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;

— Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury ,,VAT marza”;
— Rachunki;

— Raport kasowy (KP, KW);

— Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotycza);

— Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

— Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostalty wystawione noty);

1. Umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwigzku z zawarciem umowy,
np.: dowdd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, badz o$wiadczenie sprzedajacego potwierdzajace przyjecie zaptaty;

2. Umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga
by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowod wplaty,
wyciag z rachunku bankowego), badz oswiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaptaty lub os§wiadczenie
kontrahenta Beneficjenta o przyjeciu zaptaty. Do umoéw o pracg, umowy zlecenia oraz umowy o dzielo, jezeli zostaly
zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dzialalno$ci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy
wysoko$¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty
podatku, a takze dokument wskazujacy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz z dowodem ich
zaptlaty;

3. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapisow w ksiedze ewidencji §rodkow trwatych, dotyczacych niektorych
kosztow (wydatkow), winny by¢ opatrzone datg i podpisami osob, ktore bezposrednio dokonaly wydatkow (dowody
wewnetrzne), oraz okreslaé: przy zakupie - nazwe (rodzaj) towaru oraz ilo$¢, cene jednostkowg i warto$¢, a w innych
przypadkach - przedmiot operacji gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 13
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2019r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i
rozchodéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 2544).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia poniesionych kosztéw innymi
dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Przedstawiony dowod ksiggowy powinien spetnia¢ warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217)) - zwanej dalej ,,ustawa o rachunkowosci”, tj.: okreslenie rodzaju dowodu i jego
numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron (nazwy i adresy) dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej
warto$¢, date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis
wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. la ustawy
o rachunkowosci).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dolgczy¢ potwierdzenie poniesienia
wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody ptatnosci gotowkowej i bezgotowkowej. W razie wystapienia jakichkolwiek
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watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw, UM moze wystapi¢ do Beneficjenta
o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Beneficjenci realizujacy operacje w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze sa zobowigzani do prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego albo prowadzenia zestawienia
faktur lub rownowaznych dokumentow ksiggowych, gdy na podstawie odrgbnych przepisow beneficjent nie jest obowigzany
do prowadzenia ksiag rachunkowych, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, m.in. kosztow
kwalifikowalnych. Wymog ten ma na celu identyfikacj¢ poszczegolnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach operacji. Kazdy beneficjent powinien prowadzi¢ oddzielny system
rachunkowos$ci w ramach przyjetej polityki rachunkowosci w przedsigbiorstwie w ramach prowadzonej dziatalnoéci, albo
prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych, gdy na podstawie odrebnych przepisow
beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

Obowigzek w powyzszym zakresie powstaje najpozniej z dniem podpisania umowy o dofinansowanie.

Beneficjent ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych
realizacj¢ operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Beneficjencie spoczywa obowiazek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaly zachowane.

W przypadku beneficjenta prowadzacego ksiegi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,,odrgbny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiegowy”, o ktorym mowa w
przepisach art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013? nalezy rozumieé ewidencje ksiegowa wyodrebniong w ramach
prowadzonych przez Beneficjenta ksiag rachunkowych, a nie odrgbne ksiggi rachunkowe.

Aby wiasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa nalezy:

» wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko z dang
operacja w ukladzie umozliwiajgcym spelnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w zakresie
sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotow
kont, na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja.

lub
» wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych z dang operacja.

Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyr6éznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym
ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach
prowadzonych ksiagg rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji dotyczy rowniez ptatnosci
realizowanych z wyodrgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylacznie do obstugi zaliczki.

W przypadku nieuwzglednienia w oddzielnym systemie rachunkowo$ci poniesienia kosztu kwalifikowalnego albo
w przypadku, gdy do identyfikacji tego kosztu nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art.
125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 - koszt ten nie bedzie uznany za kwalifikowalny.

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na odwrocie dokumentu nalezy zamie$ci¢ opis
z nastepujacymi informacjami:

1) Numer umowy o dofinansowanie,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/etapu operacji,

3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu (...) zt,

4) Numer odrgbnego konta, na ktorym zostaty zaksiggowane wydatki w ramach danej operacji,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajace wraz
z datami ich ztozenia

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecig o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach programu operacyjnego ,, Rybactwo
i Morze”.

W przypadku gdy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepisow o rachunkowos$ci, ewidencja zdarzen
gospodarczych zwigzanych z realizowang operacja moze by¢ prowadzona w sposob dowolny, wybrany przez beneficjenta, przy
zachowaniu warunku, ze daje mozliwos$¢ przeprowadzenia kontroli w przedmiotowym zakresie, np. 1) oznaczenie wybranym
symbolem w Podatkowej Ksigzce Przychodéw i Rozchodow zapisow dotyczacych realizowanej operacji, w sposob
umozliwiajgcy wygenerowanie zestawienia zdarzen zwigzanych z realizowang operacja;

2) w przypadku beneficjentéw podlegajacych zryczattowanym formom opodatkowania, wykaz faktur i dokumentow o
rownowaznej warto$ci ksiegowej jest dokumentem potwierdzajacym wypehienie zobowigzania w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej
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b) Sposéb przeliczania platnosci dokonanych w walutach obcych na walute polska (zloty)
Platnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci bezgotdowkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy poda¢, po jakim kursie dokonano
platnosci.

Do przeliczen kwot z waluty obcej na ztote nalezy przyja¢ kurs podany przez bank Beneficjenta - zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1
ustawy o rachunkowosci:

., Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia (...)
odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaptaty naleznosci lub zobowigzan

o ile odrebne przepisy dotyczgce Srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi, pochOdzqcych ze Zrédel zagranicznych nie stanowiq inaczej”.

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotowkowych kwote z faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowe;j
nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia dokonania
transakcji i zaplaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na zlote, nalezy kazdorazowo stosowac rzeczywisty
kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podac poprzez:

- przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej lub

- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
- przedstawienie odrgbnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnoscei.

Informacje szczegélowe do platnosci bezgotowkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty stosowany jest nie tylko w przypadku ptatnosci
gotowkowych, ale réwniez w kazdym przypadku, w ktorym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w UM
rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkow), np.,
gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktory nie prowadzi tabel kursow walut
przeliczanych na zlote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwo$ci przeliczenia na zlote wedhug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP, gdyz
NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowac kurs $redni ogtoszony dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien - w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu,
o ktorym mowa w akapicie pierwszym, a takze w przypadku pozostatych operacji.

PlatnoS$ci gotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotdowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos¢ transakcji nalezy przeliczaé na ztote
wedlug wyliczonego i ogloszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji zaptaty.

VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Do wniosku o platno$¢ nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem okre§lonym we wniosku.

Przy nazwie kazdego zalacznika nalezy, przy pomocy listy rozwijalnej, wybra¢ odpowiednio TAK albo ND. W przypadku
wybrania TAK nalezy wstawi¢ liczbe zalacznikow, jaka jest sktadana wraz z wnioskiem.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopie dokumentu.

Kopie dokumentéw dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowe;j , lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca
prawnym lub adwokatem.

Natomiast kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartoSci dowodowej oraz kopie dowoddow zaptaty moga zostad
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez beneficjenta.

A. Zalaczniki dotyczace operacji Beneficjenta

1. Faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie
z zestawieniem dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki - kopie

Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w UM faktury lub dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej (w tym
umowy o dzieto, umowy zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Faktury i dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty opisane w punkcje VII. WYKAZ FAKTUR LUB
DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
niniejszej instrukcji.
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W przypadku, gdy beneficjent wraz z wnioskiem przedktada kopie faktur lub dokumentdéw ksiggowych o rownowaznej warto$ci
dowodowej kopie te, powinny zosta¢ przez beneficjenta sporzadzone w nastepujacy sposob:

— oryginat faktur beneficjent powinien opatrzy¢ adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze,

— nastgpnie oryginaly faktur lub dokumentow o réwnowaznej warto$ci dowodowej opatrzone adnotacja jak powyzej, sg
skserowane i potwierdzone z oryginatem zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej instrukcji,

— oryginaly faktur, opatrzone powyzsza adnotacja pozostaja u beneficjenta i mogg podlegac kontroli na miejscu podczas oceny
wniosku o ptatno$¢ albo kontroli w zakresie wypetnienia zobowigzan umownych po wyptacie pomocy finansowej.

2. Dowody zaplaty - kopie
Pod poje¢ciem dowodu zaptaty nalezy rozumie¢: dowody zaptaty bezgotowkowej lub dowody zaptaty gotdéwkowe;.

Dowodem zaplaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

- wyciag bankowy lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

- zestawienie przelewoéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace warto$ci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub
- wydruku z systemu e-bankowosci.

W przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim kursie dokonano
ptatnosci. Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu 0 rownowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wplat. Sposoby przedstawienia
kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta zostaty opisane w cz¢éci VII niniejszej instrukcji.

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecig banku, w ktorym dokonano zaptaty. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896, z pézn. zm .) - zwanej dalej ,,ustawg Prawo bankowe” -
Oswiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynno$ci bankowych mogg by¢ sktadane w postaci elektronicznej. Wymagane
jest, aby na wyciagu zaznaczono operacje finansowe dotyczace wniosku.

Wydruk z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci i moze
zosta¢ ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczgcig banku, w ktérym dokonano zaplaty,
jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzula o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Dowodem zaplaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

- os$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu zaptaty przez
beneficjenta sporzadzone w formie odrgbnego dokumentu, lub

- adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o rdwnowaznej wartosci
dowodowej, lub

- dokument KP (Kasa Przyjmie), lub
- rozliczenie pobranej zaliczki.
Dowadd zaptaty gotdwkowej powinien by¢ podpisany przez wystawce.

Jezeli na fakturze/dokumencie ksiggowym o rownowaznej wartosci dowodowej forma platnosci zostata okreslona, jako
»gotowka”, a termin platnosci, jako dzien wystawienia dokumentu oraz na fakturze/dokumencie ksiggowym o rownowaznej
warto$ci dowodowej znajduje si¢ adnotacja ,,zaptacono”, wowczas taki dokument nie wymaga dolaczenia dodatkowych
dowodow zaptaty.

Na fakturze nie musza znajdowac si¢ podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich firmowe pieczatki. Taka faktura - pod warunkiem,
ze zawiera wszystkie wymienione elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ushug - jest w pelni zgodna z zasadami wystawiania faktur.

Zgodnie z art. 63 ust. 1 ustawy Prawo bankowe, rozliczenia pienigzne moga by¢ przeprowadzane za posrednictwem bankow,
jezeli przynajmniej jedna ze stron rozliczenia (dtuznik lub wierzyciel) posiada rachunek bankowy. Rozliczenia pieni¢zne
przeprowadza si¢ gotowkowo lub bezgotdwkowo za pomoca papierowych lub informatycznych no$nikéw danych.

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadza si¢ w szczegolnosci:
1) poleceniem przelewu;

2) poleceniem zaplaty;

3) czekiem rozrachunkowym;

4) kartg platnicza.

W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaplate, beneficjent moze by¢
wezwany do zlozenia wyjasnien, w tym, np. przedtozenia podpisanego oswiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu
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ksiggowego o réwnowaznej warto$ci dowodowej, o dokonaniu takiej zaplaty przez beneficjenta z uwzglednieniem: wysokos$ci
wptat, dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowe;j itp.

W przypadku ptatnosci dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim kursie dokonano ptatnosci.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
ktérego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczego6lnych wptat.

3. Oswiadczenie Beneficjenta potwierdzajace utworzenie miejsc pracy/utrzymanie miejsc pracy/poniesienie kosztow
zatrudnienia przez Beneficjenta, wraz z zaswiadczeniem wydanym przez ZUS o niezaleganiu w oplacaniu skladek

Beneficjent realizujacy operacje w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$é
zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenie Beneficjenta potwierdzajace utworzenie miejsc pracy/utrzymanie miejsc
pracy/poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta, wraz z zaswiadczeniem wydanym przez ZUS o niezaleganiu
w oplacaniu sktadek Stan zatrudnienia (liczba pracownikéw) moze by¢ zmienny na przestrzeni calego procesu jakim jest
rozpoczecie operacji i jej zakonczenie etapem ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncows a takze przez 3 lata od dnia otrzymania
przez beneficjenta ptatnosci koncowej. Mozliwe jest, ze beneficjent bedzie poproszony o dostarczenie w ramach uzupetnien do
wniosku formularz rozliczeniowy DRA jezeli pojawig si¢ watpliwo$ci odnosnie okresow zatrudnienia (na przyktad beneficjent
traci pracownika albo zalega w ptaceniu skladek albo w inny sposoéb sygnalizuje, ze ma problemy w realizacji umowy)
odnoszace si¢ do badanego problematycznego okresu. Formularz DRA zawiera dane wrazliwe, ktore sg prawnie chronione w
zwigzku z obowigzujacymi przepisami RODO.

4. Oferty wykonawcéw zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji/etapu operacji

5. Beneficjent realizujacy operacje w ramach dzialania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznos¢ zobowiazany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszczegélnych zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji stanowiacym zalacznik nr 1 do umowy o dofinansowanie, w
przypadku, gdy do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o zaméwieniach publicznych. Oznacza to, ze jest
zobowiazany do przeprowadzenia postepowania zgodnie z Zasadami konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach
Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”, opublikowanymi na stronie internetowej administrowanej przez
ministra wlasciwego do spraw ryboléwstwa, - w przypadku, gdy do realizacji operacji nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn. zm.) albo ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6Zn. zm.) a nast¢pnie zloZenia wraz
z wnioskiem dokumentéw potwierdzajacych zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegolnych
zadan ujetych w ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI (w przypadku gdy do ich wyboru nie
maja zastosowania przepisy o zamdéwieniach publicznych), zgodnie z Zasadami konkurencyjnego wyboru wykonawcéw
w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”, opublikowanymi na stronie internetowej administrowanej
przez ministra wlasciwego do spraw rybolowstwa. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia (Zatacznik do Instrukcji)

W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwoch kolejnych postgpowaniach lub wplynety tylko oferty
podlegajace odrzuceniu, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca bedacym podmiotem powigzanym kapitatowo lub
osobowo z Beneficjentem. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo moze mie¢ miejsce jedynie
wtedy, gdy wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje inny
potencjalny wykonawca (nie powigzany kapitalowo lub osobowo z Beneficjentem) danego zamoéwienia zostanie
zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktorg Beneficjent zawart umowg o dofinansowanie

W okresie trwania epidemii koronawirusa COVID-19 nastapito zawieszenie sankcjonowania beneficjentow, ktorzy nie
zastosowali si¢ do Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcdéw w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”
(patrz zatacznik do instrukcji).

6. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawg wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ushugi
w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do umow zawartych przez
Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych - kopie

Ww. dokumenty (umowy oraz aneksy do umow) wymagane sa w sytuacji, jezeli wczesniej nie zostaly dostarczone, np.
w ramach dokumentacji zwiazanej z przeprowadzonymi postgpowaniami o udzielenie zaméwien publicznych.

Przedmiot i zakres kosztow objetych aneksami do umoéw z wykonawca bedzie poddany ocenie pod katem zakwalifikowania ich
do refundacji.

7. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku o
przyznanie pomocy nie byl ostatecznym dokumentem) - oryginal lub kopia

Decyzja zalgczana jest w przypadku operacji, dla ktorych jest wymagana zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 z p6zn. zm

Dokument ten, powinien zosta¢ zlozony wraz z wnioskiem o ptatno$¢ posrednig, w sytuacji, gdy na etapie wniosku o
dofinansowanie, decyzja na roboty budowlane nie byla ostateczna. Decyzja ostateczna powinna by¢ opatrzona stemplem
wlasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu - starostwa, ze decyzja ta
stata si¢ ostateczna.
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8. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego - oryginat lub kopia

Dokument (aktualny) ten powinien by¢ dotagczony do wniosku, w ramach, ktérego wystepujg zadania, ktére zostaty zakonczone
oraz dla ktorych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dokument wymagany jest takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czg$ci ma nastapic¢ przed
wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

9. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego
w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, sporzadzone na formularzu udostepnionym przez
I1Z - oryginat, dokument sporzadzany na wzorze stanowiacym zatacznik do wniosku, wraz z:

- elementami polityki rachunkowosci (lub peinej rachunkowosci) i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont
ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg (w
przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiggi rachunkowe) albo

- wykazem faktur w przypadku, gdy nie prowadzi ksigg rachunkowych.

10. Harmonogram dzialan informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych wraz z dokumentami potwierdzajacymi
przeprowadzenie dzialan informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych, w tym: zaproszenie/zawiadomienie o
spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu, program, lista obecnosci, protokol,
dokumentacja fotograficzna (zalacznik obowiazkowy) w przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji -
oryginat lub kopia.

Dokument sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy o dofinansowanie.

Wraz z zalacznikiem nalezy przekazaé podpisane o§wiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby
fizycznej - uczestnik szkolenia /warsztatéw w ramach operacji w zakresie dziatania ., realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznosé” w ramach priorytetu 4 ,zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, objetego
programem operacyjnym ,,rybactwo i morze.

11. Wzory materialow promocyjnych - w przypadku, gdy wymaga tego specyfikacja operacji.

12. Umowa leasingu wraz z harmonogramem splat rat, w ktorej przewidziane bedzie przeniesienie prawa wlasnoSci
przedmiotu leasingu na beneficjenta (skladana wraz z wnioskiem o platnos$é, w ramach, ktérego po raz pierwszy
zostang ujete raty zaplacone tytulem wykonania umowy leasingu), w przypadku, gdy wymaga tego specyfikacja
operacji - kopia.

13. Umowa leasingu lub inne dokumenty potwierdzajace nabycie rzeczy przez finansujacego od zbywcy za okreslong
kwote (skladane wraz z wnioskiem o platno$¢, w ramach, ktérego po raz pierwszy zostana ujete raty zaplacone
z tytulu wykonania umowy leasingu), w przypadku, gdy wymaga tego specyfikacja operacji - kopia.

14. Dokumenty potwierdzajace przeniesienie praw wlasnosci rzeczy bedacych przedmiotem umowy leasingu na
beneficjenta (skladane wraz z wnioskiem o platno$¢, w ramach, ktérego bedzie rozliczana ostatnia rata zaplacona
z tytulu wykonania umowy leasingu), w przypadku, gdy wymaga tego specyfikacja operacji - kopia.

15. Sprawozdanie z realizacji operacji (sktadane wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa na formularzu udostepnionym przez
MRIiRW - oryginat.

Sprawozdanie z realizacji operacji jest dokumentem obowigzkowym.. Zgodnie z umowg o dofinansowanie, Beneficjent ma
obowigzek ztozy¢ sprawozdanie koncowe z realizacji operacji wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncows. sposobu realizacji Do
sprawozdania dolacza si¢ wypetniony zatacznik ,,Dane do monitorowania wskaznikow odnoszqcych sie do liczby utworzonych
miejsc pracy lub liczby utrzymanych miejsc pracy” jezeli operacja polega na utworzeniu miejsca pracy lub utrzymaniu miejsca
pracy lub podjeciu dziatalnosci gospodarczej. Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ sprawozdanie roczne z realizacji operacji w
terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku w okresie 5 lat po otrzymaniu ptatnosSci koncowej, chyba ze

w umowie o dofinansowanie wskazano inny termin.

16. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednoSciowo - kredytowa, na ktory maja byé przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy finansowej w
ramach danej transzy, jezeli dotyczy- oryginat lub kopia.

Zalacznik wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany po zlozeniu wniosku o platno$¢ pierwszej transzy pomocy.
Dokumentem potwierdzajagcym numer rachunku Beneficjenta moze by¢:

- zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnos$ciowo-kredytowej, wskazujace numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo - kredytowa albo

- kopia umowy z bankiem lub spétdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa, lub czgsci tej umowy, pod warunkiem, ze
ta czg$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkéw finansowych; albo

- o$wiadczenie Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego przez
spoldzielcza kase oszczgdnosciowo-kredytowa, na ktory majg by¢ przekazane §rodki finansowe, albo
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- inny dokument z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej §wiadczacy o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczedno$ciowo-kredytows, pod warunkiem, ze bedzie
on zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych.

Beneficjent zobowigzany jest do dolaczenia jednego z ww. dokumentow Wraz z:
* wnioskiem o pierwsza platno$¢ posrednia - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w wigcej niz jednym etapie.
» wnioskiem o platnos¢ koncowa - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie.

Jezeli Beneficjent realizuje operacje w etapach i nie dotaczyt do wniosku o platnos¢ Dokumentu potwierdzajacego nowy nr
rachunku bankowego, platnos¢ zostanie zrealizowana na wskazany wczesniej rachunek bankowy.

Jezeli natomiast Beneficjent zataczyt nowy Dokument (...) to $rodki finansowe z tytulu refundacji zostang przekazane na
rachunek wskazany w nowym Dokumencie (...).

17. Aktualny pelny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obshugi zaliczki - oryginal lub kopia
Zaltacznik wymagany, gdy Beneficjent otrzymat zaliczke

W przypadku, gdy zostata wyplacona Beneficjentowi zaliczka / transza zaliczki, w celu okre$lenia jej sposobu wykorzystania/
monitorowania zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy), Beneficjent zobowigzany
jest ztozy¢ wyciag z wyodrebnionego rachunku, na ktory wyptacono $rodki, obejmujacy wszystkie operacje od dnia otrzymania
zaliczki do dnia calkowitego jej wydatkowania

Zatacznik ten stuzy rowniez do monitorowania wysokosci odsetek naliczonych od wyptaconej zaliczki, jesli Beneficjent nie
zwrocit wezesniej odsetek na rachunek bankowy ARIMR wskazany w umowie o dofinansowanie .

18. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczedno$ciowo - kredytowej okreslajace wysoko$¢ odsetek w okresie
od dnia wyplaty zaliczki/do dnia zlozenia wniosku o platno$¢ w ramach danej transzy, (jesli dotyczy danej transzy),
(zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli wysoko$¢ odsetek nie wynika z zatacznika nr 17).

Zalacznik wymagany w przypadku, gdy zostata wyptacona Beneficjentowi zaliczka.

Dokument wymagany w celu okreslenia wysokosci naliczonych odsetek w ramach danego okresu, w przypadku, gdy informacja
o wysokosci tych odsetek nie wynika z zatacznika nr 17 Aktualny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
zaliczki.

Zatacznik ten nie jest wymagany w przypadku, gdy Beneficjent zwrocit odsetki na rachunek bankowy wskazany przez Agencje.

19. Dokument(y) potwierdzajacy(e) podniesienie kwalifikacji zawodowych, w tym zaswiadczenie o ukonczeniu kursu,
szkoly, szkolenia lub otrzymane certyfikaty - w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacji - kopia

20. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania wniosku o dofinansowanie
lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa) - oryginal lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy beneficjent jest reprezentowany w stosunkach z UM przez pelnomocnika.

Dane dotyczace petlnomocnika zawarte we wniosku II. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA pkt 5 Dane
petnomocnika beneficjenta muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w zatgczonym petnomocnictwie.

Pelnomocnictwo musi mie¢ formg¢ pisemng i okre§laé w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnos$cei, do
ktorych pelnomocnik ma umocowanie.

21 Dane do monitorowania wskaznikow odnoszacych si¢ do liczby utworzonych miejsc pracy lub liczby utrzymanych
miejsc pracy — oryginatl

Beneficjent dolacza do wniosku o ptatnos¢ koncowa i do Sprawozdania koncowego ww. zatacznik. Jest to zestawienie
podsumowujace faktyczng liczbe zatrudnionych pracownikéw i wymiar ich czasu pracy.

B. Inne zalaczniki

Beneficjent moze dotaczy¢ dokumenty, ktérych nie wyszczegdlniono w czesci A wniosku o platnosc¢, a ktore w jego opinii sg
niezbgdne do oceny wniosku.

Ponadto w przypadku, gdy w imieniu beneficjenta w sprawie bedzie wystgpowatl pelnomocnik lub reprezentant, wowczas
w zwigzku ze zmiang przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, tj. wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r.
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej rozporzadzenie 2016/679) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018
r., poz. 1000, z pézn. zm.), do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane przez pelnomocnika lub reprezentanta Oswiadczenie
zawierajgce o$wiadczenia i zgody dotyczace przetwarzania danych osobowych, jezeli nie zostato ztozone wraz z wnioskiem
o dofinansowanie.

C. Liczba zalacznikow (razem)

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume wszystkich zatgcznikéw do wniosku.
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B IX. Informacje, zgody i o§wiadczenia dotyczace przetwarzania danych osoby fizycznej wystepujacej w dzialaniu
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ z wylaczeniem
projektéw grantowych ” Priorytet 4 ,,Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze" (dotyczy osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta /osoby
uprawnionej do kontaktu)

B.X. Informacje dotyczace przetwarzania przez Samorzad Wojewodztwa oraz Agencje Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa danych osobowych osob fizycznych, ktore zostana przekazane przez Beneficjenta.

W zwigzku ze zmiang przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, tj. wejéciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r.
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781, z p6Zn. zm.) zmianie
ulegly zasady przetwarzania danych osobowych, w celach zwigzanych z wyptata pomocy.

B.XI. Oswiadczenie Beneficjenta o wypelnieniu obowigzku informacyjnego wobec innych 0séb fizycznych
Nalezy zapozna¢ si¢ z treScia o$wiadczenia oraz ztozy¢ podpis opatrzony data w stosownym miejscu.
B.X1l. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Nalezy zapoznac si¢ z trescig os§wiadczenia oraz ztozy¢ podpis opatrzony datg w stosownym miejscu.

Rozliczanie rob6t budowlanych

Beneficjent ktéry podmiotowo, badZ przedmiotowo nie jest zobowiazany do stosowania przepisow o zamoéwieniach
publicznych dostarcza na etapie wniosku o platno$¢, umowe z wykonawca wraz ze stosownymi zalacznikami
pozwalajacymi na okreslenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczaltowe, wykonawca nie jest zobowigzany do
przedstawienia wraz z ofertg kosztorysu ofertowego.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/wykonawcow) sa
integralna czgscia projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé SW o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji niec moga powodowac¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sg zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie btedéw w kosztorysie inwestorskim,
uzasadnione zmiany ilo$ciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego
operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtaé, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest projekt
budowlany, za$ dla umow kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy. Jezeli w przedmiarze/kosztorysie
sa rozbiezno$ci w stosunku do projektu budowlanego np. w zakresie ilosci lub rodzaju robét, to zawsze rozstrzygajacym jest
projekt budowlany (zatwierdzony przez wtasciwy organ). Dla poprawno$ci postepowania, lub ewentualnych rozstrzygnigé
sadow, nalezatoby najpierw sprawdzié, czy kosztorys jest zgodny z projektem budowlanym, a dopiero pozniej sprawdzac zakres
wykonanych robot zgodnie z kosztorysem — W przypadku, gdy nastapity zmiany w poréwnaniu z oceng deklarowana na etapie
obshugi wniosku o przyznanie pomocy.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewddztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku
z powyzszym, powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawcg, gdyz zmiany w realizacji
inwestycji mogg powodowaé koniecznos¢ zmiany umowy o dofinansowanie.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé zmian
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o dofinansowanie.

Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaly wykazania
W kosztorysie roznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po zakonczeniu
realizacji calej operacji.

Zaleca si¢ aby ww. zmiany Beneficjent zglosit takze przed ztozeniem wniosku o platno$¢ w zbiorczej formie, w celu uzyskania
akceptacji SW.

Whioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji bedg rozpatrywane przez SW w nastepujacych plaszczyznach:

1) dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579, z p6zn. zm.) zwlaszcza czy proponowane zmiany nie stojg w sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zamowien
publicznych;

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyng na zmiane lub mozliwo$¢ osiggniecia celu operacji);
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3) wplywu na zachowanie standardow jakos$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardéw
jakosciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy do
ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia, itp.);

5) koniecznosci zmian w umowie o dofinansowanie (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, jezeli nie powoduja
pogorszenia jakos$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie oraz jezeli zostaly
odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Po zakonczeniu realizacji operacji badZ danego etapu operacji, Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w terminach okreslonych
w umowie o dofinansowanie.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, SW sprawdza realizacje
zakresu rzeczowego na podstawie:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

e Protokotow odbioru robot — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji (elementéw
scalonych),

o Kosztorysow roznicowych wykazujgcych:
- roznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego,

- istotne odstgpstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017r. poz. 1332
Z pozn. zm.).

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys roznicowy
powinien wykazywac réznice pomi¢dzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem zawierajagcym
szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodniong pomi¢dzy wykonawca a zamawiajgcym.

Kosztorys réznicowy powinien zawieraé¢ informacje (dodatkowe kolumny w kosztorysie) wskazujace na roéznice powstate
miedzy aktualng wersja umowy (postaé skuteczna umowy tj. po aneksie) a stanem faktycznym po realizacji.

Jezeli Beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawarl informacj¢ o tych zmianach
w kosztorysie roznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢ SW dokona oceny dopuszczalnosci tych
zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupehiac i poprawia¢ dokumentacj¢ w ramach usuniecia brakow / ztozenia wyjasnien dokonywanych na
etapie weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym
modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu
realizacji operacji, beda podstawg do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowac obnizeniem kwoty
pomocy.

Niezrealizowane elementy korygowane bedg wg cen z kosztorysu ofertowego. Jedynie w przypadku umowy ryczattowej, dla
ktorej nie zostal sporzadzony kosztorys ofertowy, niezrealizowane elementy bgda korygowane wedlug cen z kosztorysu
inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego
i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane bgda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu ofertowego lub
inwestorskiego, jezeli kosztorys ofertowy nie zostal sporzadzony.
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Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow nalezy rozumiec:

1. W przypadku beneficjentow, nie bedgcych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm..) albo ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), zwanej dalej ,,Pzp” do jej stosowania:

1) W przypadku zamowien powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do kwoty 50 000 ztotych netto — przedstawienie trzech
ofert wraz z wnioskiem o platnos¢ albo zastosowanie wymogow okreslonych w rozdziale 2.
2) W przypadku zamoéwien powyzej 50 000 ztotych netto — zastosowanie wymogow okreslonych w rozdziale 2.
W kazdym przypadku, w ktorym Beneficjenci udzielg zamowienia, majg obowigzek udokumentowania (pozostawienia sladu
rewizyjnego), ze przeprowadzone przez nich postgpowania zapewnily konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow.

W przypadku beneficjentow bedacych podmiotami zobowigzanymi do stosowania przepisow dotyczacych zamowien
publicznych w przypadku zamoéwien o wartoéci nie przekraczajacych wartosci, od ktorych wymagane jest ich stosowanie albo
w ramach zamowien wylaczonych ze stosowania przepisow dotyczacych zamowien publicznych zakres stosowania Zasad...
obejmuje :

1) przeprowadzenie zamdéwienia zgodnie z wewnetrzng procedura dokonywania zamowien, albo

2) zastosowanie wymogow okreslonych w rozdziale 2
Przeprowadzenie zamowienia zgodnie z wewngtrzng procedura dokonywania zamoéwien zapewnia spelnienie przez
Beneficjenta wymogoéw w zakresie konkurencyjno$ci w co najmniej takim stopniu jak przy stosowaniu niniejszych zasad.
Beneficjent zobowigzany jest do opisania i udokumentowania przeprowadzonego zamoéwienia w sposOb zapewniajacy, ze
wewnetrzna procedura jest nie mniej rygorystyczna w zakresie zapewnienia konkurencyjno$ci niz niniejsze zasady.

W przypadku, gdy kilka zamowien w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii kosztow, Beneficjent powinien je
zsumowac na potrzeby obliczenia wartosci zamowienia.

Wartosci poszczegolnych zamowien powinny zosta¢ zsumowane, w przypadku tgcznego spelnienia nastgpujacych przestanek:

1) ushugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawceg.
Sposéb przeprowadzenia szacowania zamowienia powinien zosta¢ udokumentowany na pismie, w celu zapewnienia
prawidlowej $ciezki audytu.

Sumowanie wartosci poszczegélnych zamoéwien w ramach operacji przeprowadzane jest jedynie na potrzeby obliczenia
warto$ci zamoOwienia, a w konsekwencji na potrzeby ustalenia minimalnych wymogéw, jakie Beneficjent powinien spetnic¢
realizujac te zamowienia zgodnie z niniejszymi wytycznymi. Sumowanie warto$ci zamowien nie powinno skutkowac taczeniem
tych zaméwien w jedno zamowienie.

W celu zapewnienia mozliwo$ci udzialu w postepowaniu mniejszych podmiotéw, Beneficjent zobowigzany jest do podziatu
zamowienia na tyle czesSci, ile jest potencjalnie mozliwe. W przypadku niedokonania podzialu zamawiajacy musi uzasadnic i
udokumentowaé przyczyny braku podzielenia zamowienia.

Nalezy przy tym pamigtaé, ze niewielkie trudnosci, niewielkie koszty, nieznaczne problemy ze koordynowaniem dziatan
wykonawcow, a w szczeg6lnosci wygoda zamawiajacego nie stanowiag wystarczajacego powodu braku podzialu zaméwienia
na czgsci.

Podziat zamdwienia na czesci bytby niewtasciwy przede wszystkim w przypadkach, gdy Beneficjent stwierdzi, Ze taki podziat
grozitby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudnosciami technicznymi lub nadmiernymi kosztami wykonania
zamowienia, lub tez potrzeba skoordynowania dziatan ré6znych wykonawcow realizujacych poszczegoélne czgsci zamowienia
mogtaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zaméwienia.

W celu zachowania konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw, Beneficjent nie moze udziela¢ zamowienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z zastrzezeniem dotyczacym nie otrzymania zadnej waznej oferty.

Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegblnosci na:

1) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji w kapitale innego podmiotu;
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego, kontrolnego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Beneficjent umieszcza informacj¢ na temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym.
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W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwoch kolejnych postgpowaniach lub wptynely tylko oferty
podlegajace odrzuceniu, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca bedacym podmiotem powiazanym z Beneficjentem.
Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym moze mie¢ miejsce jedynie wtedy, gdy wniosek Beneficjenta uzasadniajacy
wystgpowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca nie powiazany kapitalowo lub
osobowo z beneficjentem danego zamdwienia zostanie zaakceptowany przez instytucj¢ posredniczaca, z ktorg Beneficjent
zawarl umowe o dofinansowanie.

Rozdzial 2 Zamoéwienia powyzej 50 000 zlotych netto

W przypadku zaméwien powyzej 50 000 zlotych netto, Beneficjent jest zobowigzany do:

1)

2)

3)
4)

upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub branzowej stronie internetowej
o zasiggu ogdlnopolskim (zapewniajacej wyzszy stopien upublicznienia dla potencjalnych wykonawcoéw niz strona
internetowa Beneficjenta), wraz z wyslaniem zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcow danego zamowienia, albo

wystania zapytania ofertowego do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje pigeciu
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia, albo

zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARiIMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl, albo
przedstawienia udokumentowanego opisu dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego

trybu wyboru wykonawcow, w przypadku zaméwien przeprowadzonych nie pozniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Opis przedmiotu zaméwienia,

Kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow

oceny oferty, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

Termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia nastgpnego

po ogloszeniu zapytania ofertowego (w przypadku modyfikacji zapytania ofertowego, termin powinien zosta¢

wydtuzony do co najmniej 7 dni od dnia nastepnego po ogloszeniu zmodyfikowanego zapytania ofertowego );

Informacj¢ o wykluczeniu z mozliwos$ci udzielenia zamowienia podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatlowo;

Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania w przypadku braku zlozenia co najmniej dwoch ofert zgodnych

z zapytaniem ofertowym. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR,

Beneficjent moze nie zawiera¢ w zapytaniu ofertowym tej klauzuli i dokona¢ wyboru wykonawcy na podstawie jednej

oferty;

Informacj¢, w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona. Jezeli Beneficjent nie zastrzeze inaczej

w zapytaniu ofertowym, oferta powinna zosta¢ odrzucona w nastepujacych przypadkach:

o Jedli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

e Jesli zostata ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkow udzialu w postepowaniu ofertowym,.

e Jesli zostata zlozona przez podmiot powiagzany kapitalowo lub osobowo z beneficjentem za wyjatkiem sytuacji
dopuszczonej w niniejszych Zasadach (...),

e  Jesli zostala ztozona po terminie sktadania ofert okre§lonym w zapytaniu ofertowym

Postgpowanie powinno zosta¢ udokumentowane protokotem.

Protokot jest dokumentem potwierdzajacym prawidtowos¢ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy. Protokot powinien

zawiera¢ co najmnie;j:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

informacje, do jakich potencjalnych wykonawcow Beneficjent wystat zapytanie ofertowe;

informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

wykaz ofert, ktore wptynety do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wptynigcia
oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na kryteria oceny ofert;
informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych kryteriow oceny oraz
0 sposobie przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,;

przyczyny odrzucenia ofert przez Beneficjenta;

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnos$ci w jego imieniu,

Informacj¢ o przyczynach braku podzialu zamowienia na czgsci,

nastepujace zataczniki:

tre§¢ zapytania ofertowego,

potwierdzenie wystania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow,

potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej,
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—  zlozone oferty, wraz z ofertami odrzuconymi,

— os$wiadczenie o braku powiazan z wybranym wykonawca,

—  dokumenty z szacowania warto$ci zamdwienia,

— wewng¢trzny regulamin przeprowadzania zamoéwien, do stosowania przepisdow zamowien publicznych w przypadku
zamowien o warto$ci nie przekraczajacych wartosci, od ktéorych wymagane jest ich stosowanie albo w ramach
zamowien wytaczonych ze stosowania przepiséw dotyczacych zamdéwien publicznych

W przypadku, gdy Beneficjent zdecyduje si¢ zamie$ci¢ zapytanie ofertowe na dedykowanym portalu ARIMR
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji beneficjent prowadzacy postgpowanie na
portalu ogtoszen ARIMR, zamieszcza na ww. portalu informacje o:

1) wyborze wykonawcy oraz wykaz ztozonych ofert albo
2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert oraz wykaz ztozonych ofert, albo
3) nieztozeniu zadnej oferty, albo

4) zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

Beneficjent zobowigzany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy nie
ztozyli co najmniej dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym, z wyjatkiem zamieszczenia ogloszenia na dedykowanym
portalu Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy z rozeznania rynku dokonanego przez Beneficjenta wynika, ze na rynku istnieje mniejsza liczba
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia niz wynika z obowigzkéw natozonych na Beneficjenta w niniejszym
rozdziale, dopuszcza si¢ wystanie zapytan ofertowych do mniejszej liczby potencjalnych wykonawcow, wylacznie na wniosek
Beneficjenta uzasadniajacy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje wigcej potencjalnych
wykonawcoéw danego zamowienia. Wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktoéra Beneficjent
zawarl umowe o dofinansowanie.

Opis dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w przypadku zaméwien przeprowadzonych nie p6zniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r., powinien zapewniac, ze:

1) Zostalta zachowana uczciwa konkurencja, rowne traktowanie wykonawcow oraz przejrzystosc;

2) Srodki w ramach PO RYBY zostaly wydatkowane w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, zapewniajac optymalny dobor metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakladow;

3) Czynno$ci zwigzane =z udzieleniem zamowienia zostaly wykonane =z zapewnieniem bezstronno$ci
i obiektywizmu.

Sporzadzony przez Beneficjenta opis winien zawierac:

e opis indywidualnych kryteriow jakimi kierowat si¢ beneficjent przy wyborze wykonawcdéw np. cena, czas realizacji
zamowienia, dodatkowe koszty czy jakos$¢ itp.;

e sposOb dokonania rozeznania rynku np. poprzez przegladanie stron internetowych, udzial w targach branzowych,
zapoznanie si¢ z broszurami reklamowymi i informacyjnymi;

o wskazanie przyczyn rezygnacji beneficjenta z wyboru poszczegblnych wykonawcow;

e informacje, iz w wyniku dokonanego rozeznania rynku ustalono, Ze nie istnieje odpowiednia liczba wykonawcow
mogacych zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia.

Rozdzial 3. Wyjatki od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do:

1) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg:

a) zamoOwienia mogace by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastgpujacych powodow:

—  brak konkurencji ze wzglgdow technicznych o obiektywnym charakterze,
— przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wiasnosci intelektualne;.

b) zamodwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub
rozwojowych, z wylgczeniem zamoéwien obejmujacych produkcje masowg stuzacg osiagnieciu rentownoS$ci
ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,

€) umowy z zakresu prawa pracy,

d) koszty transferu wiedzy i technologii,

e) ushugi przyjmowania, sortowania, przemieszczania lub dor¢czania przesylek pocztowych.
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2) zamoéwien w ktorych wybor wykonawcow poszezegdlnych zaméwien nastapit w trybie okreslonym w przepisach o
zamowieniach publicznych (dobrowolne stosowanie ustawy pzp.)

3) zamoéwien udzielonych po dwukrotnym nieskutecznym spetnienie procedury, o ktérej mowa w rozdziale 2, pkt 1 lub 2 albo
po zamieszczeniu zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl po ktorym
Beneficjent nie otrzymat ani jednej waznej oferty o ile warunki ujete w zapytaniu ofertowym nie zostang zmienione w
istotny sposob.

W przypadku zastosowania ktéregokolwiek z wyjatkdw wymienionych w rozdziale 3 Beneficjent jest zobowigzany do

udokumentowania i opisania powoddéw zastosowania wyjatku od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

W przypadku udzielenia zamdwienia w trybie przepiséw okre§lonych w przepisach o zamdwieniach publicznych, zaméowienie
bedzie oceniane zgodnie z procedurami dotyczacymi udzielania zamowien publicznych w ramach Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze.

Rozdzial 4. Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w ramach PO RYBY

Lp. Kategoria naruszenia W%
1. Brak zastosowania zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow 100%
Zastosowanie zasad dla zamowien ponizej 20 000 zt netto, w
2. przypadku, gdy powinny zosta¢ zastosowane zasady okreslone w 100%
rozdziale 2
Zastosowanie zasad dla zamowien powyzej kwoty 20 000 ztotych
3. netto do kwoty 50 000 w przypadku, gdy powinny zosta¢ 25%

zastosowane zasady okre$lone w rozdziale 2
Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji

4, , . . L ... | 100%
posredniczacej, w przypadku, gdy na rynku istnieja inni potencjalni
wykonawcy
Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji
5. . ; . . . . 25%
posredniczacej, gdy na rynku nie ma innych potencjalnych
wykonawcow
6. Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert 2506
Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory odnosi si¢ do
7. wlasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci do jego wiarygodnosci 2506
ekonomicznej, technicznej lub doswiadczenia
Nieuzasadnione uzycie specyfikacji technicznych, ktore nie sa
8. wymagane do realizacji zamowienia 25%
Wybor oferty niezgodnie z kryteriami wyboru Iub zmiana tych
9. ., . . o
kryteriow bez modyfikacji zapytania ofertowego . 25%
100% - w przypadku terminu
krétszego niz 1 dzien
25% - w przypadku terminu 1-2
10. Ustalenie krotszych niz 7 dni termindw sktadania ofert. dni
10 % - w przypadku terminu 3-4
dni
5% - w przypadku terminu 5-6
dni
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Modyfikacja tresci zapytania ofertowego przy braku zachowania

100% - w przypadku terminu
krétszego niz 1 dzien

25% - w przypadku terminu 1-2
dni

1L wystarczajacego czasu na modyfikacje ofert 10 % - w przypadku terminu 3-4
dni
5% - w przypadku terminu 5-6
dni
Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej
zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
12. dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze mozliwos¢ i warunki 25%
dokonania takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu
ofertowym.
Naruszenia wynikajace z przedstawionego opisu dzialan podjetych
13 przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu 10%
' wyboru wykonawcow, w przypadku zamowien przeprowadzonych 0
nie pozniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r.
Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku
14. zamowien w kwocie powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do 2504
kwoty 50 000
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
15. zgodnie z rozdziatem 2 i niewystanie zapytania ofertowego do co 100%
najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
16. zgodnie z rozdziatem 2, ale wystanie zapytania ofertowego do 25%
dwoch potencjalnych wykonawcow.
17. Brak informacji o przedtuzeniu terminu na sktadanie ofert 10%
Niewystarczajacy lub nieprecyzyjny opis zamowienia, powodujac
18. . L C o ) 10%
efekt odstraszajacy potencjalnie ograniczajacy konkurencje
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
19 zgodnie z rozdziatem 2 (innej niz portal ARiIMR) i niewyslanie
' zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych 25%
wykonawcow
Naruszenie wewngtrznej procedury, w przypadku zamowien o
20 warto$ci nieprzekraczajacej wartosci, od ktorej wymagane jest igh 506
' stosowanie albo w ramach zaméwien wylaczonych ze stosowania
przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych *
21. Brak uzasadnienia dla braku podzielenia zamowienia na czgsci 5%
25% - w przypadku przekazania
dokumentacji w terminie
22. Ograniczenia w dostepie do informacji przetargowej clll(')uoz/zz_yvr\rll ;’lzzyé[‘);élliu terminu 3
dni
5% - w przypadku terminu 2 dni
23 Odmowa do_ste;pu dla instytucji posredniczacej do dokumentacji 100%
przetargowej
24 Brak w dokumentacji przetargowej, uniemozliwiajgcy 2504
. . . , ) 0
potwierdzenie kluczowych warunkdéw postepowania
25. Negocjacje podczas procedury udzielania zamdwienia, w tym 25%

modyfikacja zwycieskiej oferty podczas oceny

*Nalezy zastosowa¢ w przypadku, gdy naruszenia nie mozna przypisa¢ do zadnej kategorii naruszef wymienionej w tabeli. W przeciwnym
przypadku nalezy zastosowac kategorie najbardziej zblizong
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Zawieszenie sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach PO
RYBY w okresie trwania epidemii COVID-19

W przypadku stwierdzenia naruszenia wynikajacego z Zasad dotyczacego zamdwienia udzielonego wykonawcom w czasie
trwania epidemii koronawirusa COVID 19 instytucje posredniczace powinny wezwac beneficjenta do przedstawienia wyjasnien
potwierdzajgcych, ze z powodu epidemii COVID 19 zamowienie nie mogto zostaé przeprowadzone zgodnie z Zasadami lub
ich petne zastosowanie spowodowatoby istotne opdznienia w realizacji operacji, ktore mogltyby wplyna¢ na prawidlowa jej
realizacje.

W przypadku gdy z wyjasnien przedstawionych przez Beneficjenta wynika¢ bedzie, ze dane naruszenie spowodowane byto
trwajaca epidemia COVID 19, instytucja posredniczaca powinna uzupehic karte weryfikacji danego zamowienia o adnotacje
dotyczacg powodow tego naruszenia i odstapi¢ od stosowania korekty wynikajacej z Rozdziatu 4 Zasad Wskazniki procentowe
do obliczania warto$ci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw w ramach
PO RYBY.

Instytucja Zarzadzajaca zamieszcza na obshugiwanej przez nig stronie internetowej komunikaty okreslajace szczegoty i czas
trwania zawieszenia sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach PO
RYBY dotyczacego zamowienia udzielonego wykonawcom w czasie trwania epidemii koronawirusa COVID-19 oraz wydaje
wytyczne dla instytucji posredniczacych w tej sprawie.

Zawieszenie sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach PO RYBY
obowigzuje do zamowien przeprowadzonych od 1 lutego 2020 r. do dnia 30 czerwca 2021 r.
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