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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

w ramach dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spoleczno$é”
Priorytet 4 ,,Zwi¢kszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze ”, z wylaczeniem projektow grantowych

A. INFORMACJE WSTEPNE

1.

5.

Przed wypehieniem wniosku o dofinansowanie, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznosé, W szczegdlnoséei z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze i aktami prawnymi! oraz niniejsza
instrukcja.

Whiosek ten dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD albo operacji wlasnej LGD, z wytaczeniem
projektow grantowych.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu zatwierdzonym przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwanego dalej
,Ministerstwem” i udostepnionym na stronie internctowej Ministerstwa a takze udostepnionym na stronie
internetowej Agencji, urzedu marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,
zwanych dalej ,,UM”, z ktorym lokalna grupa dziatania (zwana dalej LGD) zawarta umowe 0 warunkach i sposobie
realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é, zwang dalej umowa ramowa 0raz na stronie
internetowej LGD

Whniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami sktada sig:
— osobiscie albo przez upowazniong osobg, albo
— przesytka rejestrowang, nadang w placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w art. 3 pkt 13
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320), albo
— na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 7 lutego 2022 r. o dorgczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2022 poz. 569), w formie papierowej albo dokumentu elektronicznego przestanego za
posrednictwem skrzynki ePUAP jezeli w ogtoszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy albo w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej LGD/UM zostata przewidziana mozliwo$¢ sktadania dokumentéw w formie
dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 7 lutego
2022 r. 0 dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2022 poz. 569).

Termin uwaza si¢ za dotrzymany, jesli:
— data pieczg¢ci UM (potwierdzajaca ztozenie wniosku) — w przypadku ztozenia wniosku osobiscie albo przez
upowazniong osobe,

! Dotyczy to w szczegdlnoscei:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.),
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art.. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz.
Urz. UE L 114 7 26.04.2012, str. 8),
ustawy z dnia 10 lipca 2015r. 0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. U. z 2020 poz. 2140) ), zwanej ustawa EFMR,
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1167 oraz z 2022 r. poz. 88), zwanej
ustawg RLKS,
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzenia 2016 . w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoleczno$¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym “"Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 1442), zwanego rozporzadzeniem,
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;j z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow o ptatno$¢ w ramach programu finansowanego z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458).
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https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/prawo-pocztowe-17938059/art-3

— data stempla operatora wyznaczonego (operatora pocztowego) — w przypadku zlozenia wniosku przesytka
rejestrowana,

— data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego UM - w przypadku
przestania wniosku na elektroniczng skrzynke podawcza e-PUAP, nie jest pozniejsza niz dzien zakonczenia
terminu sktadania wnioskow.

Ztozenie wniosku potwierdza UM,

— nakopii pierwszej strony wniosku - w przypadku ztozenia wniosku osobiscie albo przez upowazniong osobe,
Potwierdzenie zawiera dat¢ zlozenia wniosku oraz jest opatrzone pieczecia UM i podpisane przez osobe
przyjmujaca wniosek.

— w formie pisemnej - w przypadku przestania wniosku za posrednictwem polskiej placowki pocztowej
operatora wyznaczonego, uznaje si¢ dzien, w ktorym nadano t¢ przesytke (data stempla pocztowego).

w formie elektronicznej na skrzynke podawcza e-PUAP, o ile Wnioskodawca posiada skrzynke podawcza w ePUAP
(potwierdzeniem jego dostarczenia dla Wnioskodawcy jest automatycznie utworzone urzedowe poswiadczenie
odbioru (UPO) wystawione przez UM, ktéore Wnioskodawca otrzymuje na skrytke ePUAP z ktdrej przestat
wniosek).Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikoéw okreslong w sekcji B.VIII. Zataczniki do
wniosku o dofinansowanie .

Kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD
lub pracownika urzgdu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki organizacyjnej lub podmiot, ktory wydat
dokument lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem. Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu
epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i
chorob zakaznych u ludzi (Dz.U z 2020 r. poz. 1845 z p6zn. zm.) w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwigzku z zakazeniami tym wirusem kopie dokumentéw
wymagajacych potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, samorzadu wojewodztwa, lub
podmiot, ktory wydat dokument, albo wymagajacych poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza,
albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bgdacego radcg prawnym lub adwokatem, mozna dolaczy¢ bez
wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

Korespondencja z wnioskodawca w postaci elektronicznej jest dodatkowa forma, natomiast podstawowa forma
korespondencji jest postaé papierowa. Pomimo wystania korespondencji w postaci elektronicznej (e-maila),
Samorzad Wojewodztwa wysle korespondencje w postaci papierowej. Termin na dokonanie czynno$ci w sprawie
(wskazany w skanie pisma) bedzie liczony od dnia doreczenia korespondencji w formie w postaci papierowej.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

8.

10.

11.

12.

Zaleca sig, aby wniosek zostat wypetniony elektronicznie lub wypetiony odrecznie, w sposéb czytelny (np. pismem
drukowanym) i trwaty. Po wypetnieniu formularza wniosku o dofinansowanie nalezy wydrukowac wszystkie arkusze
z pliku Excel.

Whiosek w czgéci A wypetniany jest przez LGD, ktora dokonuje wyboru operacji do finansowania. Wnioskodawca
inny niz LGD wypetnia wniosek z pominigciem czgsci A.
W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych

liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.

W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
nalezy wydrukowa¢ dodatkowe wybrane czeSci wniosku albo zatacznikow z udostepnionych przez UM
formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg na wniosku, ze dana rubryka lub
tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowaé, podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i dotaczyé przy
pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypeianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy
oraz zawijania tekstu w polach.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sig, €zy:

a) whniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez wnioskodawce/osobe(y) reprezentujaca(e)
whnioskodawce/ pelnomocnika wnioskodawcy,

b) wypehione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

c) zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja B.VIII. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE).

We wniosku wystepuja nastgpujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJE OBOWIAZKOWE] — sekcja(e) obowiazkowa(e) do wypelnienia przez Wnioskodawcg;



[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)] — sekcje(e) nalezy wypetnié, jezeli dotyczy Wnioskodawcy;
[POLE WYPELNIONE NA STALE] pole (a) niepodlegajace modyfikacjom;

[POL(E)A OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowo do wypelnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POL(E)A OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA] — pole(a) wypehiane przez Wnioskodawcg, jezeli dotycza;
[POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pola wypelniane przez pracownika UM, po wplynieciu wniosku do UM.

Wypehienie pdl oznaczonych ,,*” jako ,,DANE NIEOBOWIAZKOWE” jest dobrowolne i pozostaje bez wptywu na
przyznanie pomocy wnioskodawcy. Podanie danych nicobowiazkowych wymaga wyrazenia dodatkowej zgody na ich
przetwarzanie w czesci VII 1 IX

13. Dane finansowe podawane we wniosku, w tym:

a) w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazane sg w ztotych z doktadno$cia do dwdch miejsc po
przecinku,

b) wnioskowana kwote dofinansowania nalezy poda¢ w pelnych ztotych (po odrzuceniu groszy).
ZL.OZENIE WNIOSKU

14.  Whnioskodawca sktada wniosek w miejscu i w terminie wskazanym w ogloszeniu 0 naborze wnioskow 0 udzielenie
wsparcia.

15. LGD dokonuje wyboru operacji, a nast¢gpnie przekazuje do UM, z ktéorym LGD zawarta umowg ramowa, calg
dokumentacj¢ dotyczaca wyboru operacji (w tym, m.in wszystkie wybrane do finansowania wnioski wraz
z uchwatami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji niewybranych do finansowania). Wnioski,
ktore nie podlegaja w LGD ocenie zgodnosci z ogloszeniem lub zgodnosci z LSR lub wg lokalnych kryteriow
wyboru lub wnioski niewybrane przez LGD do finansowania — nie sg przekazywane do UM.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

16. W przypadku, gdy operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow 0
udzielenie wsparcia, wniosek o dofinansowanie dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu, jezeli zaistniejg
okoliczno$ci umozliwiajace przyznanie pomocy finansowej na t¢ operacje w ramach tego limitu §rodkoéw, o czym
zarzad wojewddztwa informuje wnioskodawce w formie pisemnej. Termin rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie
rozpoczyna bieg od dnia zaistnienia okoliczno$ci umozliwiajagcych przyznanie pomocy finansowej na operacje
objeta tym wnioskiem w ramach limitu $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia.

17. Wniosek rozpatruje si¢ w terminie 4 miesigcy od dnia przekazania tego wniosku przez LGD do UM,
a w przypadku operacji wlasnej LGD od dnia przyjecia wniosku przez UM, a nastepnie:.

a)wzywa podmiot do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy — w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku;
b)informuje podmiot 0 odmowie przyznania pomocy —w przypadku, gdy nie sa spetnione warunki przyznania pomocy.

18. W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki jest wypetliony nieprawidtowo lub zawiera oczywiste omytki, UM
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa podmiot do usunigcia tych brakéw lub
nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych omylek w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 7 dni i nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia dostarczenia wezwania.

W przypadku usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien nadanych przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla
pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia decyduje data wpltywu do UM.

Wezwanie podmiotu do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy lub
wezwanie LGD do uzupehienia brakow lub zlozenia wyjasnien, o ktérych mowa w art. 23 ust. 2 ustawy RLKS,

wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci.

W przypadku wnioskdw wybranych przez LGD do finansowania, ktére nie mieszcza si¢ w limicie, bieg 4 miesigcznego
terminu na rozpatrzenie wniosku rozpoczyna si¢ od dnia, w ktérym zostanie stwierdzone, ze w ramach limitu dostgpnych
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srodkow, wskazanego w ogloszeniu o naborze, jest mozliwe przyznanie pomocy objetej wnioskiem, o czym UM
informuje podmiot w formie pisemnej.

Jesli po uptywie 6 miesiecy od dnia przekazania przez LGD wnioskéw do UM okaze si¢, ze nie jest mozliwe udzielenie
wsparcia w ramach limitu $rodkow, wskazanego w ogloszeniu o naborze, UM informuje podmiot o braku dost¢gpnych
srodkow i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

— [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez LGD / wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

— [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] - sekcj¢ nalezy wypetnié, jezeli dotyczy wnioskodawcy;
— [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom;
— [POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole niepodlegajace modyfikacjom;

— [POLE OBOWIAZKOWE] — pole obowigzkowe do wypelnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

— [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetniane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku
do UM;

— [POLE (A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pole do wypelnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypetniane przez LGD, po wptywie wniosku do LGD.



CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Sekcja tytutowa: [POLE(A) WYPEENIA PRACOWNIK UM]

W czgéci A wniosku sekcje I-11I sg wypetniane przez LGD.

A. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD) [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W czgséci tytutowej wniosku pracownik LGD wpisuje: znak sprawy nadany w LGD, liczbe dolgczonych przez
wnioskodawce zalgcznikow oraz przystawia pieczeé, wpisuje date i godzine przyjecia i sktada podpis.

Pole 1. Numer identyfikacyjny LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD, jezeli zostal nadany przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa. Jest to pole obowiazkowe dla wszystkich Wnioskodawcow i musi byé wypetione odpowiednimi danymi w
sytuacji, gdy Wnioskodawca posiada na dzien ztozenia wniosku numer identyfikacyjny. W przypadku wspolnikéw
spotki cywilnej, w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny spotki cywilnej, tj. numer nadany spotce cywilnej w
oparciu o nt REGON spoiki. spotki (w czescei B.IL. wypelnianej danymi spotki). Jezeli wspolnicy spotki cywilnej
posiadaja numery identyfikacyjne nadane indywidualnie lub poshuguja si¢ numerem matzonka lub wspotposiadacza
powinni wpisa¢ ten numer w cze¢sci B.II. wypetnianej danymi wspoélnika. Jesli wspolnicy nie posiadajg indywidualnych
numerow nie muszg wystegpowaé o ich nadanie.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione, a wraz z
wnioskiem nalezy ztozy¢ Wniosek o wpis do ewidencji producentéw lub jego kopi¢ w przypadku, gdy wniosek o
nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesniejszym terminie a Wnioskodawca, do chwili ztozenia
wniosku w ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

Pomoc przyznaje si¢ Wnioskodawcy, jezeli ma on nadany numer identyfikacyjny w trybie przepiséw ustawy o
krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie
platnosci. W zwiazku z tym w polu 2.3 nie nalezy umieszcza¢ numeru identyfikacyjnego wspotmatzonka (nawet jesli
Whnioskodawca wyrazil zgode na nadanie takiego numeru). Nalezy wystapi¢ o nadanie odrgbnego numeru
identyfikacyjnego, w mysl przepiséw art. 12 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 18 grudnia 2003

r. 0 krajowym systemie ewidencji producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie
ptatnosci.

W celu uzyskania numeru identyfikacyjnego nalezy ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji producentéw. Formularz
wniosku o wpis do ewidencji producentéw wraz z instrukcja jego wypehienia jest dostepny na stronie internetowe;j
ARiIMR. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Powiatowym ARIMR wilasciwym dla miejsca zamieszkania wnioskodawcy
(wykaz biur powiatowych wraz z adresami znajduje si¢ na stronie internetowej ARiIMR) lub zlozy¢ wraz z wnioskiem o
przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego typu operacji.

Wazne: do dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nalezy dostarczy¢ do UM decyzje¢ o wpisie producenta do EP.
Dane identyfikacyjne podmiotu podane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o
wpis do EP. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu sg inne niz dane w EP, podmiot powinien niezwlocznie
zgtosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wiasciwego BP ARiIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty srodkoéw
finansowych bedzie powodowat konieczno$é ztozenia wyjasnien.

Pole 2. Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W dokumentacji
musi obowiazywac zawsze ta sama nazwa LGD.

Pole 3. Numer naboru wnioskéw [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer naboru wnioskow o dofinansowanie nadany przez LGD.

Pole niewypetiane w przypadku operacji wiasnych LGD.

Pole 4. Termin naboru wnioskow [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ termin naboru wnioskéw (0d — do), w ramach ktorego ztozony jest dany wniosek..
Pole nie jest wypelniane w przypadku operacji wtasnych LGD.

I. OPERACJA WLASNA LGD - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W tej czgéci nalezy zaznaczy¢ czy przedmiotem wniosku jest operacja whasna. Realizacja operacji wiasnej LGD jest
mozliwa, jezeli zostalo to przewidziane w Lokalnej Strategii Rozwoju oraz zostat spetniony warunek, o ktérym mowa w
art. 17 ust. 6 ustawy o rozwoju lokalnym kierowanym przez spotecznos¢ (Dz. U. z 2019 r. poz. 1167 oraz z 2022 r. poz.
88) (dalej RLKS) oraz § 38 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 27 czerwca 2019
r. W sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji
w ramach dziatah wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé¢, w

5



tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 1442) (dalej rozporzadzenie)

Whiosek o dofinansowanie na operacj¢ wtasng LGD sktada si¢ zgodnie z § 38 rozporzadzenia

Jezeli operacja dotyczy operacji wlasnej LGD nalezy w polu TAK wstawi¢ znak X. Jezeli przedmiotem wniosku nie jest
operacja wlasna, nalezy pozostawi¢ pole niewypehione.

Pole 1. Data zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej
[POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ dat¢ zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wiasne;j .
Pole 2. Podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zglosit w terminie zamiaru realizacji operacji [

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, ze zaden podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zgtosit
w terminie ( 30 dni) wskazanym w ogloszeniu zamiaru realizacji operacji.

Il. OPERACJA REALIZOWANA PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD, Z WYLACZENIEM PROJEKTOW
GRANTOWYCH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD nalezy wstawi¢ znak X.

I1l. OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ DECYZJA W SPRAWIE WYBORU OPERACIJI - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Zgodnos$¢ operacji z LSR [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X, czy operacja jest zgodna z LSR.

LGD przed przystapieniem do wyboru operacji winna dokona¢ wstgpnej oceny wnioskow o dofinansowanie, w tym oceny
zgodnoéci operacji z LSR, w zakresie:

a) realizacji przez operacje celow gtoéwnych i szczegdtowych LSR, przez osiggni¢cie zaplanowanych w LSR
wskaznikow,

b) zgodnos$ci z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja operacji, w tym z warunkami i formg udzielenia
wsparcia, okreslonymi w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia,

€) zgodnos$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia,

d) zlozenia wniosku o dofinansowanie w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow 0 udzielenie
wsparcia.

Pole 2. Operacja zaklada utworzenie / utrzymanie miejsca(c) pracy/podjecie dzialalnosci gospodarczej/ podjecie
dzialalnosci jako uprawniony do rybactwa [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X w jednym polu, czy operacja zaktada
utworzenie miejsca (c) pracy lub jego (ich) utrzymanie albo podjecie dziatalnosci gospodarczej albo podjecie dziatalnosci
jako uprawniony do rybactwa.

Pole nie dotyczy wnioskodawcy bedacego LGD realizujacg operacj¢ wiasna.

Przez utworzenie miejsca pracy rozumie si¢ zatrudnienie na podstawie umowy o prace, spotdzielczej umowy o prace,
umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

Warunek utworzenia miejsca pracy uznaje si¢ za spetniony, jesli zatrudnienie:

— bezposrednio zwigzane jest z realizowang operacja,

— W wymiarze czasu co najmniej 20 godzin tygodniowo,

— Uumowa o prace lub spotdzielcza umowa o prace moze zosta¢ zawarta na czas okreslony, jednak nie krotszy niz 3 lata*,

— zwigzane z wykonywaniem prac sezonowych na podstawie stosunku pracy, zawierane na czas wykonania okreslonych
czynnosci zwigzanych z tzw. sezonowoscig. Minimalny czas trwania takiej umowy to 3 miesigce, ponawiany co roku,
co najmniej przez 3 lata; polega na $wiadczeniu pracy na rzecz beneficjenta przez cztonkéw rodziny pozostajacych
we wspdlnym gospodarstwie domowym, pod warunkiem, ze pomiedzy beneficjentem a cztonkiem rodziny zostanie
zawarta pisemna umowa ), a w przypadku utrzymania miejsca pracy, umowa ta powinna by¢ zawarta przynajmniej
12 miesigcy przez ztozeniem wniosku o dofinansowanie (jesli dotyczy),

*Zgodnie z kodeksem pracy umowa o pracg na czas okreslony, jak rowniez taczny okres zatrudnienia na podstawie
umow o prace na czas okre§lony zawieranych migdzy tymi samymi stronami, nie moze przekroczy¢ 33 miesiecy. Te

6




same strony mogg zawrze¢ maksymalnie 3 umowy na czas okre$lony. Jesli nastapi przekroczenie dopuszczalnego
czasu trwania umowy (lub uméw) wynoszacy 33 miesigce, przyjmuje si¢, ze pracownik od dnia nastgpnego po uptywie
33 miesigcy terminowego zatrudnienia bgdzie zatrudniony z mocy prawa na podstawie umowy na czas nieokreslony.
Ta sama zasada - automatycznego przeksztalcania umowy terminowej w bezterminowsg - ma zastosowanie w
przypadku, gdy strony przekrocza dopuszczalny limit 3 uméw na czas okreslony.

Powyzszy dopuszczalny 33-miesigczny okres zatrudnienia pracownika na podstawie umoéw na czas okreslony oraz
dopuszczalna liczba 3 takich umoéw nie dotyczy umow na czas okre$lony zawieranych:

-a) w celu wykonywania pracy o charakterze sezonowym,

Wylaczenie zastosowania limitow trwania uméw na czas okreslony oraz ich liczby w stosunku do pracy o charakterze
sezonowym bedzie mozliwe, gdy ich zawarcie w danym przypadku stuzy =zaspokojeniu rzeczywistego
zapotrzebowania o charakterze okresowym i jest niezbedne w tym zakresie w $wietle wszystkich okolicznos$ci zawarcia
umowy (art . 25 § 4 Kodeksu pracy) . Minimalny czas trwania umowy sezonowej to 3 miesigce a maksymalnie czas
trwania sezonu, zakresem pracy powinny by¢ czynnosci zwigzane z tzw. seZonowoscia.

b) w przypadku gdy pracodawca wskaze obiektywne przyczyny lezace po jego stronie.

Obowigzkiem pracodawcy jest zawiadomienie wiasciwego okregowego inspektora pracy, w formie pisemnej lub
elektronicznej, o zawarciu umowy o prace na czas okreslony podyktowanej obiektywnymi przyczynami lezacymi po
stronie pracodawcy, wraz ze wskazaniem przyczyn zawarcia wiasnie takiej umowy. Niezbgdnym elementem umowy
o takg prace jest zapis okreslajacy cel zawarcia umowy 1 wskazanie przyczyn obiektywnych zawarcia umowy na czas
okreslony na okres dtuzszy niz 33 miesigce przewidziane kodeksem pracy.

Za przyczyng obiektywng mozna uznac¢ np.:

- zatrudnienie pracownika do realizacji projektu unijnego, do ktérego pracownik zostat zatrudniony

Obowigzek informacyjny wzgledem PIP powinien zosta¢ wykonany w terminie 5 dni roboczych od dnia jej zawarcia

Do zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikéw przebywajacych na urlopie: bezptatnym, wychowawczym,
macierzynskim, bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do peienia okre$lonych funkeji z wyboru,

oraz

- stazystow,

- 0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego,

- 0s6b skazanych zatrudnionych na podstawie skierowania do pracy wydanego przez dyrektora zaktadu karnego.

Utworzone miejsce pracy winno mie¢ charakter staty, a w przypadku stanowisk sezonowych — powtarzalny.

Jako utrzymanie miejsca pracy nalezy rozumie¢ dotychczas zatrudniona osobe, ktorej miejsce pracy bylo zagrozone i
prawdopodobnie byloby utracone bez pomocy finansowej w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej', zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze”.

Podjecie dziatalnosci gospodarczej nalezy rozumie¢ jako podjecie dziatalnosci gospodarczej w mys$l ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U.2021.162 1. .

Podjecie dziatalnosci jako uprawiony do rybactwa nalezy rozumiec¢ jako podjecie dziatalnosci jako uprawniony do chowu,
hodowli lub potowu ryb zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rodladowym (Dz.U.2019
poz. 2168 t.j. z pézn. zm. ), z wylaczeniem podmiotu wykonujacego uprawnienia wiasciciela wod w zakresie rybactwa
$rdédladowego.

Pole 3. Operacja wpisuje si¢ w cel szczegolowy: Promowanie wzrostu gospodarczego, wigczenia spotecznego,
tworzenia miejsc pracy oraz wspieranie zdolnosci do zatrudnienia i mobilnosci na rynku pracy w spolecznosciach
obszarow przybrzeinych i srédlgdowych zaleinych od rybotéwstwa i akwakultury, w tym dywersyfikacja dziatalnosci w
ramach rybolowstwa, a takze w kierunku innych sektoréw gospodarki morskiej [POLE [POLE OBOWIAZKOWE]].

Nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X w jednym polu, czy operacja wpisuje si¢ w
cel szczegdtowy.

Pole 4. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

W polach 4.1 — 4.7 nalezy poda¢ odpowiednio informacje dotyczace decyzji LGD podjgtej w sprawie wyboru operacji
do finansowania, tj.:

1) date podjecia uchwaty w sprawie wyboru operacji przez organ LGD, o ktorym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy
RLKS, do ktérego kompetencji nalezy wybdr operacji do finansowania,

2) numer uchwaty,
3) liczbe punktow przyznanych operacji,
4) kwote pomocy ustalong przez LGD dla operacji,

5) poziom dofinansowania ustalony przez LGD dla operacji.



W polu 4.6 nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X w jednym polu, w zaleznosci od
decyzji podjetej przez organ LGD w sprawie wyboru operacji do finansowania, czy operacja zostata wybrana do
finansowania.

W polu 4.7 nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X w jednym polu, czy wybrana do
finansowania w ramach LSR operacja miesci si¢ w limicie srodkéw, okreslonym w ogloszeniu 0 naborze wnioskow 0
udzielenie wsparcia.

LGD wraz z wnioskiem przekazuje do UM dokumentacje dotyczaca wyboru operacji do finansowania.
B INFORMACJE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY ORAZ OPERACJI

B.I. CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Cel ztozenia wniosku o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:

- zlozenie wniosku — jesli wnioskodawca ubiega si¢ 0 przyznanie pomocy;

- korekta wniosku — jesli wnioskodawca, na wezwanie UM, sktada korekte do uprzednio ztozonego wniosku.
Korekta wniosku ztozona bez wezwania UM nie bedzie podlegaé ocenie.

- wycofanie zlozonego wniosku w czesci - jesli wnioskodawca z wiasnej inicjatywy chce wycofac¢ ztozony wniosek w
czesSci.

W przypadku $mierci, rozwiazania, potaczenia z innym podmiotem, podziatu lub przeksztatcenia beneficjenta, lub
wystapienia innego zdarzenia prawnego, w wyniku ktorych zaistnieje nastgpstwo prawne, nastgpcy prawnemu
beneficjenta przyznaje si¢ pomoc finansowa na realizacj¢ operacji w ramach dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoteczno$é, ktora realizowat beneficjent, jezeli, poza warunkami okreslonymi w art. 23 ust.
2 ustawy o EFMR, na nastgpcg prawnego beneficjenta przeszty prawa i obowiazki nabyte w ramach realizacji tej operacji
oraz inne prawa i obowigzki beneficjenta niezbedne do jej zrealizowania.

W takim przypadku nastgpca prawny sktada wniosek o dofinansowanie do zarzadu wojewodztwa, w terminie 2 miesi¢cy
od dnia wystapienia zdarzenia prawnego, w wyniku ktorego zaistniato nastgpstwo prawne.

Nastgpca prawny dotacza do wniosku dokumenty, o ktéorych mowa w § 32 ust. 3 — 6 rozporzadzenia wraz z
o$wiadczeniem, ktorego wzor znajduje si¢ w zaktadce D2.wniosku.

B.1l. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
Pole 1. Forma prawna wnioskodawcy
Nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, form¢ prawna wnioskodawcy, tj.:

- stowarzyszenie (LGD)

- o0soba fizyczna

- 0soba prawna

- jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne;j
- jednostka samorzadu terytorialnego

- jednostka organizacyjna podlegta JST
- organizacja pozarzagdowa

- podmiot prawa publicznego

- instytut badawczy

- uczelnia

- wspolnicy sp6iki cywilnej

Pole nie dotyczy wnioskodawcy bedacego LGD realizujaca operacj¢ wiasna.
Pole 2. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy wnioskodawca jest spotka cywilna, sekcje B.1l. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy nalezy powieli¢
i wypeni¢ danymi dotyczacymi spotki cywilnej oraz danymi kazdego ze wspdlnikoéw spotki cywilne;.

W zalezno$ci od statusu prawnego wnioskodawcy nalezy wypeti¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.
Pole 2.1 Imie¢ / Nazwisko/ Nazwa [POLE OBOWIAZKOWE]

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowoS$ci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna imig¢ i
nazwisko, za$ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza wpisuje nazwe, nawet, jesli imi¢ i nazwisko stanowi
nazw¢ podmiotu.

Pole 2.2. Numer identyfikacyjny



Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, jezeli zostat nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(ARIMR). Zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci Wnioskodawca powinien posiada¢ na dzien
ztozenia wniosku 0 dofinansowanie numer identyfikacyjny. Nie nalezy wpisywa¢ numeru identyfikacyjnego
wspotmalzonka. W celu uzyskania numeru identyfikacyjnego nalezy ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji producentow.
w Biurze Powiatowym ARIMR wlasciwym dla miejsca zamieszkania wnioskodawcy (wykaz biur powiatowych wraz z
adresami i formularz wniosku o wpis do ewidencji producentéw wraz z instrukcjg jego wypelnienia jest dostepny na
stronie internetowej ARIMR).

Jesli wnioskodawca w dniu ztoZenia wniosku o dofinansowanie nie ma nadanego numeru producenta, moze dotaczy¢
wraz z wnioskiem decyzje¢ o wpisie producenta do EP albo swdj wniosek do ARIMR o nadanie numeru a nastgpnie, po
wezwaniu SW, uzupelni¢ swoje dane w zakresie numeru.

Pole 2.3 REGON [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki
Narodowej, w przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej (oraz ich jednostki lokalne) oraz osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza.

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym podmiotow macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakéw, pozostate pola nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Pole 2.4 Numer w KRS / Numer w rejestrze prowadzonym przez wlasciwy organ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). W przypadku podmiotéw niezarejestrowanych w KRS
nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wiasciwy organ.

Pole 2.5 Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Jezeli wnioskodawcg jest gmina lub powiat, wpisane identyfikatory wnioskodawcy, tj. NIP, REGON, co do zasady
powinny réwniez dotyczy¢ gminy, powiatu, jako osoby prawnej.

W przypadku, gdy wnioskodawcg bedzie gmina lub powiat i nie zostat im nadany numer NIP lub REGON wowczas
nalezy wpisa¢ identyfikatory nadane dla Urzedu Gminy lub Starostwu Powiatowemu.

W takim przypadku, majac na uwadze prawidlowe rozliczenie pomocy, beneficjent wystepujacy jako gmina, powiat
powinien postugiwac si¢ W catym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy identyfikatorami jednego podmiotu (NIP,
REGON), ktore beda widnialy na dokumentach ksiegowych przedstawionych w ramach rozliczenia operacji, tj. w tym
przypadku numerem NIP i REGON Urzedu Gminy lub Starostwa Powiatowego.

Obowiazek podawania numeru NIP nie dotyczy os6b fizycznych objetych rejestrem PESEL, niebedacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow i ustug.

W kazdg komorke nalezy wpisaé tylko jedna cyfr¢ numeru NIP.
Pole 2.6 PESEL [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych oraz osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza).

Pole 2.9 Seria i numer dokumentu tozsamosci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych oraz 0sob fizycznych prowadzacych dziatalno$é
gospodarcza). Obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer dowodu osobistego. Mozliwo$¢ postuzenia sie innym
niz dowod osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci opisu zatacznika do wniosku — Dokument
tozsamosci. W przypadku wnioskodawcy bedacego obywatelem innego kraju cztonkowskiego UE — nalezy wpisa¢ numer
paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w Kkraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory w
danym Kkraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 3. Adres wnioskodawcy (adres zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonywania dzialalnosci gospodarczej/
adres siedziby / oddzialu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej)
[POLE (A) OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, pod ktorym
wnioskodawca przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt
staly lub czasowy.



Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt staty
lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...), w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany
na podstawie przepisdw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212, z pdzn. zm.) lub rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. poz. 31 z p6zn. zm.), zgodnie z ktorym, W tresci dowodu brak jest adresu
zameldowania lub gdy jest on r6zny od miejsca zameldowania na pobyt staty.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza poza miejscem zamieszkania,
nalezy poda¢ adres gtownego miejsca 0znaczonego adresem lub adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej.

Jezeli wnioskodawca jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej nalezy podad
adres siedziby / oddziatu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej. Moze to by¢
rowniez adres, pod ktérym dziata organ zarzadzajacy.

Whioskodawcy, ktorzy zamierzajg realizowaé operacje w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoltecznos¢, moga posiada¢ miejsce zamieszkania/adres siedziby poza obszarem objetym LSR,
jednakze operacja objeta dofinansowaniem musi by¢ realizowana na obszarze objetym LSR.

W polach 3.1 oraz 3.3 — 3.14 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu , adres e-mail oraz adres strony
www (jesli posiada).

W polu 3.2 wojewodztwo, nalezy wybraé z rozwijalnej listy, nazwe wilasciwego wojewddztwa.

3.11 - 3.14 POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE. Podanie tych danych jest dobrowolne, niemniej jednak bedzie miato
wplyw na poprawe kontaktowania si¢ z podmiotem. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu i adresu poczty
elektronicznej oraz wyrazenie dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w czeSci wniosku B.IX.), umozliwi przesytanie
informacji zwigzanych z procedowaniem zlozonego wniosku za posrednictwem poczty -elektronicznej oraz
kontaktowanie si¢ telefoniczne. Brak ww. danych, (zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych), ograniczy mozliwo$¢ kontaktu jedynie do korespondencji papierowej przesylanej tradycyjna poczta.

Pole 4. Adres do korespondencji (wypetnic, jezeli jest inny niz w pkt 3 oraz w przypadku wskazania petnomocnika)
[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania/ adres siedziby
whnioskodawcy.

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy UM a wnioskodawcg. Jezeli wnioskodawca ustanowit
pelnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, w tej sekcji nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika.

W polach 4.1 oraz 4.3— 4.14 nalezy poda¢ adres do korespondencji, numer telefonu adres e-mail oraz adres strony www
(jesli posiada).

W polu 4.2 nalezy wybrac z listy rozwijalnej nazwe wlasciwego wojewodztwa.

4.11 — 4.14 POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE. Podanie tych danych jest dobrowolne, niemniej jednak bedzie miato
wplyw na poprawe kontaktowania si¢ z podmiotem. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu i adresu poczty
elektronicznej oraz wyrazenie dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w czesSci wniosku B.IX.), umozliwi przesytanie
informacji zwigzanych z procedowaniem zlozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz

kontaktowanie si¢ telefoniczne. Brak ww. danych, (zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych), ograniczy mozliwo$¢ kontaktu jedynie do korespondencji papierowej przesytanej tradycyjna poczta

Pole 5. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
Nalezy poda¢ dane 0sob reprezentujacych wnioskodawce W zwigzku z ubieganiem sie 0 przyznanie pomocy.

Dane os6b musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym, m.in. z danymi w udostgpnionych rejestrach w wyszukiwarce
zamieszczonej na stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, tj.:

- danymi w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji w Krajowym Rejestrze
Sadowym (w przypadku, gdy wnioskodawcg jest organizacja pozarzadowa), albo

- danymi w rejestrze przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku, gdy wnioskodawca jest podmiot
objety obowiazkiem wpisu do rejestru przedsigbiorcow), albo

z danymi w dokumentach okreslajacych/potwierdzajacych zdolnoé¢ prawna wnioskodawcy nieposiadajacego osobowosci
prawnej, ktoremu ustawy przyznaja zdolnos¢ prawna.

Pole 6. Dane pelnomocnika wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
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W imieniu wnioskodawcy moze wystepowaé pelmomocnik, ktoremu wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre$laé w swojej tresci W sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku pelnomocnictwem.
Nalezy poda¢ imi¢/ nazwisko / stanowisko / funkcje oraz dane teleadresowe pelnomocnika.

6.14 — 6.16 POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE. Podanie tych danych jest dobrowolne, niemniej jednak bedzie miato
wplyw na poprawe kontaktowania si¢ z podmiotem. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu i adresu poczty
elektronicznej oraz wyrazenie dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w cze¢sci wniosku B.IX.), umozliwi przesytanie
informacji zwigzanych z procedowaniem zlozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
kontaktowanie si¢ telefoniczne. Brak ww. danych, (zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych), ograniczy mozliwo$¢ kontaktu jedynie do korespondencji papierowej przesytanej tradycyjna pocztaPole 7.
Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z UM. Nalezy poda¢ nazwisko, imi¢
numer telefonu oraz adres e-mail (jesli posiada).

7.3 — 7.5 POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE. Podanie tych danych jest dobrowolne, niemniej jednak bedzie miato
wplyw na poprawe kontaktowania si¢ z podmiotem. Podanie danych dotyczacych numeru telefonu i adresu poczty
elektronicznej oraz wyrazenie dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w czeSci wniosku B.IX.), umozliwi przesytanie
informacji zwigzanych z procedowaniem ztozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
kontaktowanie si¢ telefoniczne. Brak ww. danych, (zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych), ograniczy mozliwo$¢ kontaktu jedynie do korespondencji papierowej przesytanej tradycyjng poczta.

B. 1ll. CHARAKTERYSTYKA PROWADZONEJ DZIALALNOSCI [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE
DOTYCZY]

1. Gtéwne kierunki dziatalnosci [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W poszczegdlne wiersze nalezy wpisa¢ gldwne kierunki dziatalnosci (zgodnie z zaswiadczeniem o nadaniu numeru
REGON), z podaniem numeréw prowadzonej dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD).

W razie koniecznosci nalezy doda¢ kolejne wiersze dotyczace kierunkow dziatalnosci.

Pole nie dotyczy 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej/dziatalnosci jako uprawniony do rybactwa.
Pole nie dotyczy wnioskodawcy bedacego LGD realizujaca operacj¢ wiasna.

B.IV. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI [POLE OBOWIAZKOWE]

1. Operacja wpisuje si¢ w cele LSR [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola: 1.1 — 1.3 Cel ogélny LSR, Cel(e) szczegotowy(e) LSR oraz Przedsigwzigeia LSR, w ktore
wpisuje sie operacja. Elementy te zostaty ujete w LSR, w tym zostaty podane do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej
LGD 1acznie z ogloszeniem o naborze wnioskéw (nalezy przepisa¢ ww. elementy z LSR).

Pole 1.4 Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy uzasadni¢ (krétki i zwiezty opis) zgodnosci operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD.

Nalezy wskaza¢ powigzanie pomigdzy celami oraz przedsigwzigciami okre§lonymi w polach 1.1 — 1.3, a potrzeba realizacji
operaciji.

Wskaza¢ nalezy takze zgodno$¢ operacji z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji. Najwazniejsze jest wskazanie, w
jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w LSR.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystywany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz kryteriami
wyboru.

Pole 2. Tytul operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ tytut, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwiezly oraz odzwierciedla¢ rodzaj
i zakres planowanego przedsigwziecia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych
jest do niego odwotanie.

Pole 3. Szczegéltowy opis planowanej operacji wraz z okre$leniem miejsca jej realizacji, celow, zakresu i kosztow
oraz zrédel jej finansowania [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagniecia
celow operacji w odniesieniu do wskaznikéw efektow. Opis operacji powinien uzasadnia¢ wysoko$¢ wnioskowane;j
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kwoty pomocy. Nalezy uzasadni¢ planowany do realizacji zakres operacji i wysoko$¢ wskazanych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji kosztow. Opis operacji powinien by¢ zwigzty.

Nalezy poda¢, w ktore cele ogolne i szczegétowe LSR wpisuje si¢ operacja. Elementy te zostaly ujete w LSR, w tym
zostaly upublicznione na stronie internetowej LGD lacznie z Ogloszeniem o naborze wnioskow 0 udzielenie wsparcia
(nalezy przepisa¢ ww. elementy z LSR).

Najwazniejsze jest wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celéw okreslonych w LSR.

Np. w przypadku operacji, ktora polega na tworzeniu infrastruktury turystycznej nalezy w uzasadnieniu zawrzeé
informacje odnoszace si¢ do celow zawartych w LSR (np. propagowanie dobrostanu spotecznego i dziedzictwa
kulturowego na obszarach rybackich i obszarach akwakultury).

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz
kryteriami wyboru.

Nalezy uzasadni¢ mozliwos$¢ osiagnigcia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych
naktadow.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadnosci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow oraz konkurencyjnosci wyboru wykonawcow.

Na etapie weryfikacji wniosku 0 platnos¢ Beneficjent bedzie zobowigzany przedstawi¢ faktyczng realizacje
przedsigwzigcia w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia oraz przedstawi¢ dokumentacje
potwierdzajaca m.in. prawidlowe wykonanie zadania i osiagniecie zaktadanego celu (np. dokumenty potwierdzajace
dokonanie konkurencyjnego wyboru wykonawcy).

W przypadku realizacji operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjnie w Opisie operacji nalezy poda¢ szczegdétowe dane
umozliwiajace ocene ewentualnej dochodowosci przedsiewzigcia, np. w przypadku realizacji operacji polegajacej na
wydaniu i odptatnym udostepnieniu publikacji nalezy okresli¢ naktad, cene jednostkowa publikacji, sposob dystrybucji.

W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowalnych, ktérych warto$¢ zostata
wykazana w czesci B.V. 1.3, w Opisie operacji nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ ich poniesienia oraz wptyw na osiagniecie
celu operaciji.

W przypadku, gdy wnioskodawca bedzie realizowat operacje, w ramach ktorej zostang utrzymane miejsca pracy, w Opisie
operacji wnioskodawca winien wykazaé, ze bez udziatu $rodkéw z dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznosé nie byloby mozliwe utrzymanie miejsc pracy w liczbie, ktorag wnioskodawca wskazat we
wniosku o dofinansowanie.

W przypadku realizacji operacji wtasnej LGD, nie jest wymagane podawanie informacji o planowanym utworzeniu lub
utrzymaniu miejsca pracy lub o podjeciu dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepisow prawo przedsiebiorcow,
uzasadnionych zakresem realizacji operacji, jezeli operacja przewiduje utworzenie lub utrzymanie miejsca pracy lub
podjecie dzialalnosci gospodarczej (§ 40 ust. 1 rozporzadzenial).

W zwiazku z koniecznoscia przeprowadzenia promocji operacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn.
zm.) oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia 11 lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz
wytycznych dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z 16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksiega
wizualizacji znaku PO RYBY, we wniosku o dofinansowanie, w przypadku operacji inwestycyjnych, Wnioskodawca
zobowigzany jest poinformowac o planowanych dziataniach komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji,
majacych na celu informowanie ogdtu spoteczenstwa o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

W zwiazku z powyzszym zobowigzanie, w Szczegdtowym opisie planowanej operacji nalezy wskazac propozycje dziatan
komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie ogoétu spoleczenstwa o celach
operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia W terminie od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptatnosci koncowej
dziatan informacyjno — promocyjnych operacji informujacych o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z
EFMR, zgodnie z rozporzadzeniem nr 508/2014, rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia 11
lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w
sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z
16.07.2014, str. 1) oraz, jezeli dotyczy — Ksiega wizualizacji znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”
opublikowana na stronie internetowej administrowanej przez ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa, a w przypadku
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operacji, w ktérej catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 tys. euro, w okresie realizacji operacji oraz przez okres 5
lat od dnia ztozenia wniosku o platno$¢ koncows. . Termin ,,zakoriczenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicja
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) Nr 1303/2013z dnia 17 grudnia 2013 r. tj. ,,zakoriczona operacja
oznacza operacje, ktora zostata fizycznie ukonczona lub w pelni zrealizowana, w odniesieniu do ktorej beneficjenci
dokonali wszystkich powigzanych platnosci oraz otrzymali odpowiedni wkiad publiczny” czyli do wyplaty przez ARIMR
Beneficjentowi ptatnosci koncowe;.

Jezeli dzialania informacjo — promocyjne (np. tablice, naklejki, oznaczenia na $rodach trwatych) sa kosztem
kwalifikowalnym operacji wowczas Beneficjent ma obowiazek zachowania dziatan promocyjnych rowniez przez okres
trwalosci operacji.

Beneficjent ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie dziatan promocyjnych, a dokumentacj¢ z tym
zwiazang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

Pole 4. Zakres operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Wskazane w Polu 4 zakresy operacji, odpowiadajg celom, o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia®, w ramach ktorych
przyznawana jest pomoc na realizacj¢ operacji w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spolecznosé.

Nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X, jeden zakres, ktory wnioskodawca bedzie realizowat w ramach planowanej
operacji. W ramach jednego zakresu moze by¢ realizowany jeden lub wigcej podzakresow. W takim przypadku nalezy
wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X przy planowanym(ych) do realizacji podzakresie(ach).

Zakres operacji winien by¢ spdjny z Zestawieniem rzeczowo — finansowym operacji i uzasadnia¢ potrzebe realizacji
poszczegdlnych zadan w kontekscie planowanego celu operacji i wskaznika (6w) jego osiagnigcia.

Planujac realizacj¢ operacji nalezy mie¢ na uwadze, Ze operacja powinna stanowic¢ zamknietg cato$é, a nie cze$é wiekszej,
np. inwestycji, sztucznie wyodregbniong w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Zakres operacji musi wskazywaé na zwigzek z zakresem dziatalnosci wnioskodawcy okreSlonym w dokumentach
konstytuujacych jego dziatalno$¢, np. odpisie z KRS, umowie, statucie.

Pole 5. Cel(e) operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegotowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji, z ktorego wynikaé
bedzie wpltyw na osiggniecie celdéw okreslonych w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (jakie efekty
whnioskodawca zamierza osiagnac poprzez realizacje tej operacji).

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD, ktora oglosita nabor wnioskow.
Nie nalezy przepisywac celéw LSR.
W celach nie nalezy wymieniaé zakresu rzeczowego.

Okreslony przez wnioskodawce cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do zakladanych rezultatow (efektow),
realistyczny oraz okreslony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.
Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaZnikami okreslonymi w LSR.

Realistyczny i okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposdb, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacjg projektu osiagniecie celu bylo mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w pkt 9 wniosku oraz Szczegétowym opisie planowanej operaciji.

Pozostate elementy wniosku musza zachowaé pelng spojnos¢ z przyjetym celem operacji w szczegolno$ci: Zakres
operacji oraz Szczegotowy opis planowanej operacji. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
koszt musi by¢ adekwatny do wskazanego zakresu i celu operacji.

Sformulowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do
umowy o dofinansowanie, a wnioskodawca bedzie zobowigzany do osiggniecia zatozonego celu oraz:

a) w przypadku operacji polegajacej na inwestycji, o ktorej mowa w § 14 rozporzadzenia®, jego utrzymania przez okres
5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;,

b) w przypadku operacji polegajacych na utworzeniu lub utrzymaniu miejsca pracy lub podjeciu dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu przepiséw prawo przedsigbiorcow, utrzymanie miejsc pracy lub prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przez okres 3 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;.

Jesli zatem wnioskodawca otrzyma pomoc na dany cel i nie zachowa trwatosci operacji W rozumieniu art. 71
rozporzadzenia nr 1303/2013 r.! oraz nie zachowa celu operacji przez ww. okres — bedzie zmuszony do zwrotu pomocy
w pelnej wysoko$ci wraz z odsetkami.
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Z celu operacji musi wynika¢ utworzenie lub utrzymanie miejsca pracy lub podjecie dzialalnosci gospodarczej w
rozumieniu przepisow prawo przedsigbiorcow — w szczegdlnosci w przypadku operacji z zakresu wskazanego w
formularzu wniosku w cze$ci B.IV. 4 Zakres operacji — zakres 4.1 lub 4.2.

Pole 6. Planowane wskazniki osiagniecia celu (6w) operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE]
W kolumnie Zakres operacji wskazany zostat zakres operacji okreslony w wierszach pola 4 wniosku.

W kolumnie Wskaznik, dla danego zakresu operacji, jaki wnioskodawca zamierza realizowaé, nalezy wpisa¢ wskaznik
realizacji celu operacji:

1) Liczba utworzonych miejsc pracy lub
2) Liczba utrzymanych miejsc pracy lub
3) Liczba utworzonych przedsi¢biorstw

Wskaznik podlega weryfikacji zarowno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, jak i koncowego rozliczenia
operacji.W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy poda¢ jednostke miary wskaznika.

W kolumnie Wartosé¢ wskaznika przed realizacjq operacji, nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika przed rozpoczeciem realizacji
operacji, jako moment bazowy.

W kolumnie Planowana docelowa wartosé¢ wskaznika nalezy podaé warto$¢ zaktadanego wskaznika, jaka jest planowana
do osiagnigcia poprzez realizacj¢ operacji (w odniesieniu do zakresu operacji).

Przy okreslaniu wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy nalezy wskazac liczbe planowanych do utworzenia etatow.
Pole 7. Miejsce realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wskaza¢ doktadny adres, pod ktérym operacja bedzie realizowana.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwiazana z nieruchomoscig (tj. dotyczy budowy, odbudowy, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprzetu
i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze, gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia Oraz maszyn, sprzetu lub
urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne, polegajace np. na organizacji wydarzen
szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegotowego
adresu realizacji operacji, nalezy podac:

- miejsce zamieszkania wnioskodawcy (adres) lub adres gtoéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci/ adres
dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w przypadku osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza,

- siedzibe (adres) - w przypadku os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,

- siedzibe sp6tki cywilnej wskazang w umowie spotki (adres) — w przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
w formie spotki cywilnej.

W ww. przypadkach, kiedy miejsce realizacji operacji zostalo okreslone poprzez wskazanie adresu zamieszkania/

siedziby wnioskodawcy, szczegdtowe informacje o obszarze realizacji / oddziatywania operacji nalezy zawrze¢ w polu
3. Szczegdtowy opis planowanej operacji.
Jezeli realizacja operacji obejmuje rOwniez inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprz¢tu lub maszyn nalezy

zaznaczy¢ TAK w punkt 7.11, a nastgpnie wpisac¢ je w pola 71 lokalizacje operacji.

Pole 8. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowana
bedzie operacja — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypehi¢ wszystkie pola, w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja obejmuje zadania trwale zwigzane
Z nieruchomoscia.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowane do realizacji zadania sg trwale
zwigzana z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu potgczonego z modernizacja, zagospodarowania
terenu, zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczg te zadania zakupu
wyposazenia 0raz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretna lokalizacja.

W kolumnach 2 - 8 nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomosci / inwestycji, np. zwiazanych
z wyposazeniem nieruchomosci (tj. dotyczacych zakupu maszyn, i urzadzen, sprzetu i wyposazenia zwigzanego/
wykorzystywanego z nieruchomoscia) - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.
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Do wypetnienia tabeli niezbgdne sa dokumenty odzwierciedlajgce stan prawny posiadanych gruntéw. Dokumentem takim
moze by¢ wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wskazuje nazwe wojewodztwa, powiatu i gminy,
w ktorym znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne bytoby
wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.

Kolumny od 5 do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntow i budynkéw. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach
od 5 do 7 mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumna 8 — nalezy wpisac:

1) powierzchni¢ dzialki zajetej pod operacje (W m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie realizowana operacja
zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m? — nalezy w te kolumne wpisa¢ ,,budynek zajmuje 100 m?”. Nie nalezy
wpisywaé powierzchni uzytkowej calej dziakki,

oraz
2) elektroniczny numer ksiegi wieczystej dotyczacej danej dzialki.

Podanie tego numeru umozliwi UM weryfikacj¢ danych dotyczacych wiascicieli danej dziatki w Centralnej Bazie Danych
Ksigg Wieczystych bez koniecznosci przedstawiania przez wnioskodawce stosownych dokumentow, o ile dana ksiega
wieczysta zostata do tej bazy przeniesiona.

Nalezy pamigtaé, aby prawidtowo wpisa¢ nr ksiegi wieczystej, ktory sktada si¢ z trzech cztonow:

- czteroznakowego kodu wydziatu, we wiasciwosci, ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zatozenia
jej w postaci elektronicznej;

- wlasciwego numeru ksiegi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksigg wieczystych
danego wydziatu. W przypadku ksigg wieczystych, ktore prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn.
papierowej) jest to numer, ktory widniat na oktadce ksiegi wieczystej uzupetniony zerami do odmiu znakdéw (System
uzupelnia zera w sposob automatyczny);

- cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiggi wieczystej, wnioskodawca powinien zwrécic si¢ z pytaniem
do wlasciwego, ze wzglgdu na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego — Wydzialu Ksiag Wieczystych. W
przypadku, kiedy dana ksiega wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego numeru ksiegi wnioskodawca powinien
dostarczy¢ wraz z wnioskiem o dofinansowanie aktualny odpis z ksiggi wieczyste;.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje na
dodatkowych kopiach tej strony wniosku.

Dodatkowo mozna zataczy¢ mape z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego rodzaju inwestycja.

Pole 9. Planowana data zakonczenia realizacji operacji/etapu operacji (miesigc/rok) [POLA OBOWIAZKOWE]
B.V. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Planowane koszty realizacji operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

W wierszu 1.1 w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z4), nalezy wpisa¢ sume kosztow kwalifikowalnych
operacji, o ktérych mowa w § 10 rozporzadzenia.

W wierszu 1.2 w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z4), nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztow kwalifikowalnych
obejmujacych koszty ogolne do 10% wartosci netto operacji, o ktorych mowa w § 11 pkt 5 lit. a rozporzadzenial.

W wierszach 1.1i 1.2 w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zZ) nalezy wpisa¢ koszty kwalifikowalne operacji
(w z1), ktore musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji operacji spetniajacy warunki umozliwiajgce jego catkowite
lub czesciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacje dziatania. Sg to koszty faktycznie poniesione przez
beneficjenta od dnia zawarcia umowy 0 dofinansowanie, w tym podatek od towarow i ustug (VAT), na zasadach
okreslonych w art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1303/2013? oraz koszty zwigzane z realizacja operacji lub jej czesci
faktycznie poniesione od dnia 1 stycznia 2015 r. Refundacji podlegaja koszty, ktore zostaly okre§lone w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, faktycznie poniesione i udokumentowane.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT, jesli wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania tego
podatku.
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Jezeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczg sie W zadnej z kategorii kosztow wymienionych w wierszach 1.1 —
1.2, a sg bezposrednio zwigzane z realizacjg operacji, nalezy umiesci¢ je w polu 1.3 Inne koszty (niekwalifikowalne).

W mysl art. 65 ust. 6 rozporzadzenia 1303/2013 operacje nie mogqg zostaé wybrane do wsparcia z EFSI, jesli zostaly one
fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed przediozeniem instytucji zarzgdzajqcej wniosku o dofinansowanie w
ramach programu operacyjnego, niezaleznie od tego, czy wszystkie powigzane platnosci zostaly dokonane przez
beneficjenta.

W wierszu 1.4 Catkowity Koszt realizacji operacji nalezy wpisa¢ sume wierszy od 1.1 do 1.3.
Pole 2 Limit pomocy [POLA OBOWIAZKOWE]

Pole 2.1. Obowigzujacy wnioskodawce limit pomocy de minimis (w EUR) — [POLA OBOWIAZKOWE] — nalezy
wybra¢ z listy rozwijalnej, odpowiadajacy wnioskodawcy limit pomocy de minimis.

Operacje w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$é, ktore nie dotycza
produkcji wyrobow rybotowstwa i akwakultury lub ich przetwoérstwa lub obrotu, muszg spetnia¢ warunki zawarte w
rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8 z p6zn. zm.) ).

W przypadku gdy operacje w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé,
ktére sg zwigzane z sektorem rybotéwstwa i akwakultury, czyli dotycza produkcji wyrobow rybotowstwa i akwakultury
Iub ich przetwoérstwa lub obrotu (operacje w ramach podnoszenia warto$ci produktéw (...) na wszystkich etapach
fancucha dostaw produktéw w sektorze rybotowstwa i akwakultury), wigc sa SciSle zwigzane z sektorem, a zatem mamy
do czynienia z pomoca publiczng zgodng z rynkiem wewngtrznym - zlozony wniosek o dofinansowanie nie jest
weryfikowany w odniesieniu do limitu pomocy de minimis.

Zatem, jezeli wnioskodawca nie wypetnit pola 2.1. we wniosku w czeéci B.V. Plan finansowy operacji i nie dotaczyt
o$wiadczenia o nie uzyskaniu pomocy de minimis — wowczas nie jest wzywany do uzupehienia brakéw we wniosku, w
tym zakresie.

Natomiast operacje w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju, ktore nie dotycza produkcji wyrobow
rybotowstwa i akwakultury lub ich przetworstwa lub obrotu musza spelnia¢ warunki zawarte w rozporzadzeniu (UE) Nr
1407/2013, czyli rozporzadzeniu o pomocy de minimis w ujgciu ogdlnym. Zgodnie z art. 3 ust. 2 wymienionego
rozporzadzenia catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu
nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych — zlozony wniosek o dofinansowanie jest
weryfikowany w odniesieniu do limitu pomocy de minimis.

Jezeli operacja nie dotyczy produkcji wyrobow rybotdwstwa i akwakultury lub ich przetworstwa lub obrotu, niezaleznie
od wnioskodawcy, nalezy sprawdzi¢ czy spelnia warunki zawarte w rozporzadzeniu Komisji (UE) 1407/2013.

Pomoc udzielana na operacje w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé¢
posiada status pomocy de minimis. Maksymalna wartos¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) mozliwa do
uzyskania na jedno przedsigbiorstwo (zdefiniowane rozporzadzeniem nr 1407/2013), w okresie trzech lat podatkowych,
tj. okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, wynosi:

— 500000 euro w przypadku pomocy przedsicbiorstwom wykonujacym ustugi §wiadczone w ogdélnym interesie
gospodarczym (uzyskana pomoc nie wptynie na handel miedzy panstwami cztonkowskimi ani nie zaktdci badz nie
grozi zaktdceniem konkurencji),

— 200 000 euro w przypadku pozostatych rodzajow dziatalnoscei,

— 100 000 euro, jezeli przedsigbiorstwo prowadzi dziatalno$é w zakresie drogowego transportu towarow.

Przy ustaleniu obowiazujgcego podmiot limitu pomocy de minimis kluczowe znaczenie ma rodzaj wykonywanej
dziatalnos$ci (w tym dziatalnosci, ktdrej dotyczy operacja), zapewnienie rozdzielno$ci rachunkowej dla dziatalnosci, ktora
podlega ograniczonemu limitowi pomocy de minimis oraz dotychczas uzyskana warto$¢ pomocy de minimis w ramach
poszczegodlnych limitow (decydujaca podstawa prawna udzielenia pomocy de minimis — rozporzadzenie unijne).

Podstawowym limitem pomocy de minimis, ktory obowigzuje wnioskodawce jest 200 000 euro.

W przypadku podmiotu, ktory prowadzi dzialalno§¢ w réznych dziedzinach, w tym w sektorze drogowego transportu
towardw, a operacja dotyczyta bedzie dziatalnosci prowadzonej w zakresie innej branzy, moze by¢ zastosowany limit
200 000 euro, o ile spetnione sg tacznie dwa ponizsze warunki:

— operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

— prowadzona bedzie rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalnosci wykonywanej w sektorze transportu drogowego towarow i
pozostatej dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku podmiotow wykonujacych ustugi §wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym, wptyw na wysokos¢
dostgpnego limitu pomocy de minimis bedzie miata rowniez pomoc de minimis udzielona na podstawie rozporzadzenia
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nr 360/2012, albowiem pomoc taka mozna tgczy¢ z pomoca de minimis udzielong na podstawie innych rozporzadzen o
pomocy de minimis do putapu 500 000 euro. Przyktadowo, przedsigbiorstwu, ktére w okresie referencyjnym uzyskato
juz pomoc w ramach rozporzadzenia nr 360/2012 w wysokos$ci 450 000 euro, pozostal do wykorzystania limit pomocy
de minimis w wysokos$ci 50 000 euro pomimo, ze na podstawie rozporzadzenia nr 1407/2013 nie zostata mu jeszcze
udzielona zadna pomoc.

Pomoc de minimis moze przyja¢ jedna z nastepujacych form:

— dotacji lub doptat do oprocentowania,

— pozyczek,

— dokapitalizowania,

— $rodkéw finansowania ryzyka przyjmujacych posta¢ inwestycji kapitalowych i quasi-kapitatowych,
— gwarancji,

— innych instrumentow.

Okres obj¢ty pomoca de minimis jest liczony w odniesieniu do pomocy uzyskanej na mocy ponizszych rozporzadzen
Komisji (UE) nr:

1) 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskigj
do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi §wiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8),

2) 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1).

Przy czym pomoc przyznana na mocy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z
26.04.2012, str. 8)) jest brana pod uwage do dnia 31.12.2023 r.

Zgodnie z rozporzadzeniem 1407/2013 przez jedrobdtno przedsigbiorstwo rozumiemy wszystkie jednostki gospodarcze,
ktore sg ze soba powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wigkszo§¢é praw glosu akcjonariuszy,
wspo6lnikow lub czionkow;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wigkszo$¢ cztonkéw organu administracyjnego,
zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarcze;j;

€) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie z
umowg zawartg z ta jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej
cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub
cztonkami tej jednostki, wigkszo$¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikéw lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktérych mowa w lit. a)—d), za posrednictwem jednej
innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych rowniez sg uznawane za jedno przedsigbiorstwo.

Zwiazki miedzy przedsigbiorstwami zachodzace za posrednictwem osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG, powinny by¢ interpretowane, jako zwiazki zachodzace za
posrednictwem przedsigbiorstwa. A zatem, jesli osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza
posiada decydujacy wplyw na dwie spotki prawa handlowego, to wszystkie trzy podmioty stanowig jedno
przedsigbiorstwo w rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013, a wigc maja jeden, wspolny limit pomocy de minimis.
W sytuacji, gdy na takie dwie spéiki decydujacy wplyw wywiera osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej i jest to jedyna relacja taczaca te podmioty, moga one korzysta¢ z odrgbnych limitéw pomocy de minimis.

Analogicznie nalezy interpretowaé sytuacje osoby fizycznej, bedacej wspdlnikiem spotki cywilnej, ktéra prowadzi
dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie wpisu do CEIDG niezwigzang z dziatalnoscig tej spotki. Jezeli przedsigbiorstwo
w formie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej posiada wpltyw dominujgcy na spotke cywilng, to wtedy nalezy te
podmioty traktowaé jako powigzane. Nalezy pamietaé, ze posiadanie do 50% ,udzialdéw” w spoétce nie §wiadczy
0 mozliwo$ci wywierania na nig decydujacego wptywu. A zatem, spotke cywilna i przedsigbiorstwo jej wspdlnika nalezy
uzna¢ za powigzane i sumowac udzielang im pomoc de minimis, jesli z umowy spotki cywilnej wynika mozliwo$é
wywierania na nig decydujacego wplywu przez tego wspolnika.

Pole nie dotyczy wnioskodawcy bedacego LGD realizujaca operacje wlasna.
Pola 2.1.1. Wielko$¢ otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku podatkowym oraz w dwéch
poprzedzajacych go latach podatkowych [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
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W odpowiednich wierszach tabeli nalezy wpisa¢ informacje zawarte w otrzymanych za§wiadczeniach 0 pomocy de
minimis, zgodnie z trescig kolumn tabeli.

Dodatkowe wyjasnienia zawarte zostaly w opisie zatgcznikow w czeéci B.VIILB. pkt 4. niniejszej instrukcji.
2.1.2. Suma uzyskanej pomocy de minimis [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ sume warto$ci wskazanych w kolumnie Wartosé pomocy brutto (W euro).

2.1.3. Pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis, przy kursie EUR: [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio kurs $redni euro obowigzujacy na dzien wypeknienia wniosku, kwote pozostatego do
wykorzystania limitu (...) w EUR. Nastgpnie nalezy przeliczy¢ t¢ kwote na walute polska (z}) przy zastosowaniu
wskazanego kursu euro.

Przy czym kwota pozostatego do wykorzystania limitu (...) w EUR stanowi r6znice pomiedzy limitem pomocy de minimis
a wartoscig wpisana w pole 2.1.2.

Pole 2.2 Obowiazujacy wnioskodawce limit pomocy w ramach PO RYBACTWO | MORZE (w zl) [POLA
OBOWIAZKOWE]

Pole 2.2.1 Limit pomocy na wnioskodawce w ramach zakresu (celu), o ktorym mowa w § 2 rozporzadzenia [POLE
OBOWIAZKOWE] - nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej, odpowiedni limit pomocy w ramach zakresu wskazanego we
wniosku w czesci B.IV.4 Zakres operacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem! pomoc jest przyznawana do wysokosci limitu, ktory w okresie realizacji PO RYBACTWO
i MORZE w ramach jednego celu okre$lonego w rozporzadzeniu® wynosi 300 tys. zt na wnioskodawce.

W przypadku gdy, wnioskodawca:
1) prowadzi lub podejmuje dziatalno$¢ na obszarze gmin objetych LSR:
a) jako uprawniony do rybactwa lub

b) jako podmiot, ktéremu wydano zezwolenie na prowadzenie na obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej
chowu lub hodowli organizméw morskich na podstawie art. 97 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybotowstwie
morskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 650 z pdzn. zm ), lub

c) w zakresie:

— przetworstwa, obrotu produktami rybotowstwa lub akwakultury lub unieszkodliwiania odpadéw wytwarzanych
lub powstalych w sektorze rybotowstwa i akwakultury, lub

— zwigzanym z obstugg sektora rybolowstwa i akwakultury, w szczegoélnosci produkcje, konserwacj¢ lub
naprawe sprzetu shuzgcego do prowadzenia dziatalno$ci potowowej, lub

2) jest armatorem statku rybackiego:
a) o polskiej przynaleznosci,
b) na ktory zostata wydana licencja potowowa i licencja ta nie zostata zawieszona albo cofnieta,
¢) ktorego port macierzysty znajduje si¢ na obszarze gmin objetych LSR, lub

3) otrzymat pomoc finansowa w ramach $rodka pomoc publiczna z tytulu trwatego zaprzestania dziatalnosci potowowej
objetego osia priorytetowa 1 — Srodki na rzecz dostosowania floty rybackiej zawarta w programie operacyjnym
»Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” lub w ramach
dzialania trwate zaprzestanie dzialalno$ci polowowej, o ktorym mowa w art. 34 rozporzadzenia nr 508/2014, objetego
Priorytetem 1. Promowanie rybolowstwa zrownowazonego $rodowiskowo, zasobooszczednego, innowacyjnego,
konkurencyjnego i opartego na wiedzy zawartym w programie, lub

4) bedac osoba fizyczna zamieszkala na obszarze gmin objetych LSR utracit miejsce pracy w wyniku trwatego
zaprzestania dziatalnoéci polowowej przy uzyciu statku rybackiego lub w wyniku zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1

- wysokos$¢ pomocy wynosi nie wigcej niz 400 000 zt na jednego wnioskodawce (w przypadku celow, o ktorych mowa
w § 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia). W przypadku pozostatych celow okreslonych w § 2 limit wynosi 300.000 zt

Wysoko§¢ pomocy finansowej w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez
spolecznosé przyznanej LGD na jedng operacje wtasng nie moze przekroczy¢ 50 000 zt.

18


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Europejski.1320186:part=a34&full=1

Pole 2.2.2 Pomoc uzyskana uprzednio w dzialaniu Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznosé (numer umowy o dofinansowanie) w ramach zakresu wskazanego w czesci B.IV.4 [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2014— 2020) wnioskodawca korzystat
lub korzysta z pomocy w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé, ij.
ma zawartg umowe / umowy o dofinansowanie w ramach zakresu wskazanego w czesci B.IV.4 Zakres operacji, w ramach
ktérego ubiega si¢ o dofinansowanie.

Nie nalezy wskazywaé otrzymanej pomocy w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spolecznosé przyznanej wnioskodawcy w ramach innych zakresow, niz ten, ktory zostat wskazanych w czgsci
B.IV.4 Zakres operacji.

W poszczegdlnych wierszach pola nalezy wpisa¢ Numer umowy 0 dofinansowanie oraz kwotg dofinansowania (w zt):

a) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaly jeszcze dokonane platnosci, nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy
z umowy o dofinansowanie, lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy wnioskodawca otrzymat cz¢$¢ ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume kwot dotychczas
otrzymanych oraz pozostalych kwot zapisanych w umowie o dofinansowanie na kolejne etapy, lub

c) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisa¢ sumg
otrzymanych kwot za kolejne etapy.

W przypadku wspolnikéw spotki cywilnej, kazdy ze wspolnikow wykazuje pomoc przyznang w ramach dziatania
Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé na operacje w ramach zakresu objetego
whnioskiem, realizowane w zwigzku z dzialalnoscig wykonywang w ramach spotki cywilnej, jak réwniez pomoc
przyznang wspolnikowi indywidualnie, poza dziatalnoscia wykonywana w ramach spotki cywilnej, np. jako
przedsigbiorcy prowadzgcemu dziatalno$¢ gospodarcza we wlasnym imieniu.

Pole 2.3 Laczna kwota otrzymanej pomocy (suma pozycji w polu 2.2.2) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ sum¢ kwot pomocy z kolumny Kwota (w zi).

Pole 2.4 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy w ramach PO RYBACTWO | MORZE (w zl)
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé roznice pomigdzy kwota z pola 2.2.1 i kwota z pola 2.3, nie wigcej niz kwota z pola 2.1.3.
Pole 3. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji [POLA OBOWIAZKOWE]
W polu 3.1 nalezy wpisa¢ sume kosztow kwalifikowalnych wskazang w pkt 1.4 (suma pol 1.1 1.2).

W polu 3.2 nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w ramach I etapu realizacji
operacji lub w przypadku realizacji operacji jednoetapowe;.

Jezeli wykonanie operacji jest planowane w jednym etapie kwota z pola 3.1 i kwota z pola 3.2 beda sobie rowne.

W polach od 3.3 nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w ramach poszczegolnych
etapow realizacji operacji, o ile wnioskodawca planuje realizacje operacji w etapach.

Pole 4. Poziom dofinansowania operacji (%) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania operacji, przy czym nie moze by¢ wyzszy, niz okreslony W Ogfoszeniu o naborze
wnioskow 0 dofinansowanie.

Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy [POLE OBOWIAZKOWE)]

Whioskowana kwota pomocy stanowi iloczyn wartosci podanych w polu 3.1 oraz w polu 4, nie wiecej jednak niz kwota
Z pola 2.4 oraz kwota z pola 2.1.3.

Kwota ta nie moze by¢ wicksza niz kwota okreslona w LSR lub ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie.

Whioskodawca okreslajagc kwote wnioskowang, musi pamietaé, iz warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie moze
powodowac przekroczenia ogdlnego limitu pomocy na jednego wnioskodawce oraz limitu pomocy de minimis.

W polu 5.1 nalezy wpisaé sume z pol od 5.2, 5.3, 5.4 (...) w zalezno$ci od liczby etapow realizacji operacji.

W polu 5.2 nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla operacji, jezeli operacja jest realizowana bez podzialu na etapy lub dla I
etapu, jezeli realizacja operacji nastgpuje w etapach. Stanowi ona sume pol 5.2.1 oraz 5.2.2.

W polach 5.2.1i5.2.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio kwote srodkdéw wspolnotowych (wktad EFMR) oraz kwote krajowych
srodkéw publicznych (wktad krajowy).
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Nalezy pamigtaé, ze wnioskowana kwota pomocy obejmuje zarowno wkiad EFMR, jak i wymagany krajowy wktad
srodkow publicznych. Zgodnie z PO RYBACTWO | MORZE jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty
pomocy, a wymagany krajowy wkiad $rodkéw publicznych wynosi 15% (stanowi uzupehienie $srodkow EFMR do
wysoko$ci kwoty pomocy).

Pola od 5.3 sg wypetiane zgodnie z opisem dla pola 5.2.
Pole 6. Zaliczka [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole 6.1 Nalezy zaznaczy¢ odpowiednio TAK albo NIE poprzez wstawienie znaku X jezeli wnioskodawca planuje po
zawarciu umowy o dofinansowanie ztozy¢ wniosek o wyptate zaliczki (wzor wniosku o zaliczke jest zatacznikiem do

umowy).

Zaliczka moze by¢ udzielona i wydatkowana, jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie, wytacznie na koszty
kwalifikowalne operacji okreslone w umowie o dofinansowanie na wyodrgbniony rachunek bankowy.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie zaznaczy we wniosku o dofinansowanie, iz ubiega si¢ o zaliczke, bedzie mogt
ztozy¢ wniosek o zaliczke po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

Kwota zaliczki powinna by¢ wydatkowana do dnia ztozenia wniosku o ptatno§¢. Zgodnie art. 189 ust. 3 z ustawy o
finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305) w przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote lub w terminie o
ktérym mowa w ww. przepisie od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza si¢
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkoéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Pole
6.1.1 Wysokos¢ zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Pola sg wypehiane, jezeli w polu 6.1 zaznaczono pole TAK.

W wierszach kolumny 6.1.2 nalezy wpisaé odpowiednio dla transzy zaliczki wnioskowang kwote zaliczki, o ile
planowana jest wyplata zaliczki w transzach. Jezeli wnioskodawca zamierza wystapi¢ o wyptate zaliczki w jednej transzy
, nalezy wypetni¢ dane w wierszu dla I transzy.

W wierszach kolumny 6.1.3 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla danej transzy zaliczki planowany termin jej wyplaty, w
uktadzie miesigc-rok.

Wiersz Razem stanowi sume kwot wpisanych w wierszach dla kolumny 6.1.2.

Zaliczka moze by¢ wyptacana Whioskodawcy jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysokosci i w sposob okreslony
w umowie o dofinansowanie pod warunkiem dostgpnosci srodkéw na wiasciwym rachunku budzetu panstwa. Wysokosé
wyplaconej zaliczki nie moze przekroczy¢ wysokosci kwoty dofinansowania okreslonej w umowie o dofinansowanie.

Warunkiem wyplaty zaliczki jest zlozenie wniosku o wyptlatg zaliczki, stanowiacego zalacznik do umowy 0
dofinansowanie oraz ustanowienie i wniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia w formie okre$lonej w § 6
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programu finansowanego z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

W przypadku gdy w umowie o dofinansowanie okreslona zostanie wyptata zaliczki w kilku transzach, wyplata drugiej i
kolejnych transz nastgpowac begdzie na wniosek o wyplate zaliczki sktadany przez beneficjenta po wydatkowaniu co
najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki.

W celu udokumentowania wydatkowania zaliczki, beneficjent bedzie zobowiazany przedstawi¢ wykaz dokonanych
wydatkow wraz z wyciagiem z rachunku bankowego przeznaczonego wytacznie do obshugi tej zaliczki.

Samorzad wojewodztwa wyraza zgode na wyptate drugiej i kolejnych transz zaliczki w terminie 14 dni od dnia
udokumentowania wydatkowania zaliczki, jednakze zgoda taka nie stanowi rozliczenia wydatkow udokumentowanych
przez beneficjenta.

B.VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegolnych zadan (grup zadan) wskaza¢ nalezy kwoty kosztow kwalifikowalnych operacji,
W tym warto$¢ podatku od towarow i ustug (VAT), jezeli stanowi on koszt kwalifikowalny oraz koszty ogolne
nieprzekraczajace 10% wartosci netto operacji.

Nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji robdt, dostaw 1 ustug wraz z okresleniem rzeczowych jednostek
miary.

Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan
realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtowku kazdej czgsci Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementow powinny by¢ wyodrgbniane w sposob umozliwiajacy
wspolng weryfikacj¢ catej grupy.
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Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposdb, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikoéw rzeczowych (jednostki miary, ilo§¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwo$¢
ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadar wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”) oraz
szczegotowe okreslenie parametrow tego sprzgtu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okreslenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych
poszczegdlnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania
wskaza¢ odwotanie do danej pozycji opisu zadan.

W przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca planuje wykona¢ roboty budowlane formutuje ich zakres w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypetiania Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla robot
budowlanych zawarte sg w Zalaczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

B.VIl. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI.
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi szczegolowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja B. VI wniosku).

Zadanie — to jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, obejmujacych dostawe, robote
budowlang lub ustuge majaca by¢ przedmiotem nabycia, pochodzaca od jednego dostawcy lub wykonawcy o $cisle
okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze obejmowaé zarowno jeden przedmiot, jak i
calg parti¢, robota budowlana moze sktadac si¢ z jednej roboty budowlanej badz kilku robét budowlanych, a ustuga moze
sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug; przy ustalaniu wartoéci zadania bierze si¢ pod uwage spetnienie
acznie nastegpujacych kryteriow:

— sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,
— mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;
— mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Beneficjenci zobowigzani sg ponosi¢ koszty kwalifikowalne dla zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji , z uwzglednieniem procedur przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.), (zwanej dalej ,,ustawa Pzp”) albo ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6zn. zm.), gdy wymdg wynika z tej ustawy.

W przypadku, gdy do wyboru wykonawcdéw poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji nie maja zastosowania przepisy o zaméowieniach publicznych, wnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie
zobowigzany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru tych wykonawcow . Opis konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow znajduje si¢ na str. 32 instrukcji)

W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwoch kolejnych postepowaniach lub wplynety tylko oferty
podlegajace odrzuceniu, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca bedacym podmiotem powigzanym kapitatowo lub
osobowo z Beneficjentem. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitalowo lub osobowo moze mie¢ miejsce
jedynie wtedy, gdy wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje
inny potencjalny wykonawca (nie powigzany kapitalowo lub osobowo z Beneficjentem) danego zamowienia zostanie
zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktorg Beneficjent zawart umowg o dofinansowanie

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane, nalezy uwzgledni¢ je w opisie zadan.

W przypadku, gdy wnioskodawca zataczyt do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389), ktory jest wymagany w przypadkach
okreslonych w opisie tego zalacznika, nie ma konieczno$ci wypetniania kolumny 8 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyz
uszczegodtowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty budowlane objete kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji zostaly rozpisane na kilka zadan istnieje mozliwo$¢ uwzglednienia ich w jednej pozycji Opisu
zadan. W kolumnie 1 Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ wtedy zakres skumulowanych zadan np. .A.1. — .B.2.

W przypadku nie dotaczenia ww. kosztorysu wnioskodawca formutuje roboty budowlane w postaci syntetycznej (wykaz
elementdéw scalonych) i uyjmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan (wypetniajac wszystkie
kolumny).
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W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajgc symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np. .A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / roboty budowlane) nalezy w poszczegdlne pozycje wpisa¢ zadania lub
grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposdb, aby mozliwa byla identyfikacja miernikéw rzeczowych
(jednostki miary, ilos¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztoéw oraz zasadno$¢ zakresu
operacji.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostat sformutowany w sposob ogolny
np. ,,zakup zestawu komputerowego”, niezbg¢dne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na
wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (hiedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu
Lnp.”, ,,m.in.”, i inne”).

W tej czgéci powinny si¢ rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakupywanych urzadzen jest np. wydajno$¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji itd.

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostke miary (np. szt.). Poszczegodlne elementy powinny mieé¢ swoje
mierniki rzeczowe.

W kolumnie Ilosé nalezy podac liczbe produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ cene jednostkowa w z1.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawac¢ w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawaé w kwocie netto.

W kolumnie Kwota ogétem nalezy wpisaé iloczyn kolumn 4 i 5.

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi mozliwe jest podanie Zrodta ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu, ktory nie jest
standardowy / powszechnie wystepujacy lub danego zadania, obejmujacego koszty niestandardowe oraz wskazaé
informacje:

a) uzasadniajgce poniesienie danego kosztu, (dlaczego planuje si¢ ponie$¢ dany koszt), pozwalajace zbadaé jego
racjonalnosé,

b) uzasadniajace jego wysokos¢,

€) pozwalajace sprawdzi¢, ze nie zostal przekroczony limit wskazany w rozporzadzeniu (w przypadku kosztow
ogolnych).

Mozliwe jest rowniez dotaczenie kopii dokumentéw uzasadniajacych przyjety poziom cen dla danego zadania (np.
wydruki z Internetu, itd.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, ktérych poziom cen jest powszechnie
znany. Zataczenie tych dokumentéw znacznie przyspieszy weryfikacje racjonalnos$ci planowanych do poniesienia
kosztow.

Przedstawione przez wnioskodawce dokumenty beda podlegaty weryfikacji m.in. w zakresie ich autentyczno$ci oraz
sprawdzenia cen zadan objetych oferta w niezaleznych Zrddtach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadno$ci oraz racjonalno$ci przedstawionego przez wnioskodawce zakresu rzeczowego
nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych zrodet, wnioskodawca moze zosta¢ poproszony o przedstawienie
oferty na realizacje¢ takiego zadania albo innych dokumentdw, na podstawie, ktorych dokonat kalkulacji tego kosztu.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktore nie wymagaly przedstawienia ofert wedtug kursu sprzedazy NBP z dnia
dokonywania wyliczen, lecz nie pozniej niz data zlozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski
nie publikuje dla danej waluty kurséow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu
i racjonalno$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne beda zmiany, o ile
zostang zaakceptowane przez UM.

B.VIIl. ZALACZNIKI DO WNIOSKU [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku zalacza si¢ zatgczniki zgodnie z wykazem.

Kopie dokumentdw, dotgcza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzgdowej, lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie
kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika
bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM musza by¢ w wyznaczonych do tego miejscach
opatrzone data oraz podpisane przez wnioskodawce albo osobeg reprezentujaca wnioskodawce albo pelnomocnika.
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Podpisy moga by¢ czytelne lub moze by¢ przystawiona piecze¢ imienna i ztozona parafa. Jesli wnioskodawca nie jest
osoba fizyczna formularz wniosku w tej czgsci powinien by¢ opatrzony pieczecig.

A. Zalgczniki dotyczgce wnioskodawcy [SEKCJIA OBOWIAZKOWA]
A.1 Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujgca dziatalnosé gospodarczg

Sekcja wypelniana w przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢
gospodarcza.

1. Dokument tozsamosci — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopi¢ dokumentu tozsamosci. Kopie stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz adres
zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. Obywatele Polski zobowigzani sa ztozy¢ kopi¢ dowodu
osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopi¢ karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze
zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i
zawiera dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie. Jezeli wnioskodawca bedacy obywatelem Polski z jakiego$
powodu nie moze zataczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zalaczy¢ kopig paszportu wraz z zaswiadczeniem z wlasciwej
Ewidencji Ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staly na podstawie, ktorego UM bedzie mogt
potwierdzi¢ miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentow tozsamosci kazdego ze wspdlnikow spotki.

A.2 Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé
prawng/ panstwowa jednostka organizacyjna

Sekcja wypehiana jest w przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolno$¢ prawnag, lub panstwowa jednostka organizacyjna.

1. Umowa spolki lub statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej albo
statut instytutu — kopia.

W zalezno$ci od formy prawnej wnioskodawcy nalezy dotagczy¢ umowe (np. sp6oiki) lub statut.

2. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawna przez jednostke organizacyjnag
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢é prawna — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestrow nalezy dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace zdolnos$¢ prawna wnioskodawcy (np. zaswiadczenie albo o$wiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawng wraz ze
wskazaniem, ktora ustawa jest podstawa powotania wnioskodawcy i prowadzenia przez niego dziatalnosci).

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci.

A.3 Spotka cywilna

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w ramach sp6tki cywilne;.
1. Umowa spélki cywilnej — kopia.

Umowa spotki musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub musi by¢ 0znaczony czas jej trwania, jednak, nie krétszy niz
okres zobowigzania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy 0 dofinansowanie, tj. co najmniej 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci koncowej. W przypadku, gdy czas obowiazywania umowy spoiki nie zostat w niej okreslony, nalezy
uznadé, iz jest ona wazna bezterminowo.

Umowa spo6iki cywilnej powinna zawiera¢ okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD) oraz upowaznienie wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu wspolnikow (w sytuacji,
gdy do wniosku nie zostata zalagczona stosowana uchwata).

2. Uchwala wspolnikéw spolki cywilnej, wskazujaca strone, ktora jest upowazniona do ubiegania si¢ o pomoc
w imieniu pozostalych stron, o ile porozumienie (umowa) spolki nie zawiera takiego upowaznienia (w przypadku,
gdy taka uchwala zostala podjeta) — oryginat lub kopia.

Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano wspdlnika spotki cywilnej upowaznionego
do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikéw spoiki cywilne;.

B. Zalgczniki wspolne

1. Uproszczony plan biznesowy operacji — oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym na stronie internetowej
przez 1Z (jezeli dotyczy).

W przypadku, gdy wnioskodawca realizuje operacj¢ w ramach celéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, pkt 1-4
rozporzadzenia®, zobowigzany jest przygotowaé (na formularzu udostepnionym na stronie internetowej UM) i ztozyé
wraz z wnioskiem plan biznesowy operacji.
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Zataczony do wniosku Biznesplan powinien by¢ kompletnie wypetniony we wszystkich wymaganych polach, dotyczy¢
wnioskodawcy, prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz planowanej przez niego operacji.

Wymog skladania wraz z wnioskiem uproszczonego planu biznesowego nie dotyczy wnioskodawcow, ktdrych
dzialalno$¢ nie jest nastawiona na osigganie zysku.

Wymog sktadania wraz z wnioskiem uproszczonego planu biznesowego dotyczy podmiotoéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza, lub podejmujacych dziatalno$¢ gospodarcza w mysl przepisow prawo przedsiebiorcow, ktéra oznacza
zarobkowg dziatalno$¢ wytworcza, budowlana, handlows, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
kopalin ze zt6z, a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggly.

2. Oswiadczenie wnioskodawcy o niezatrudnianiu lub zatrudnianiu pracownikéw (oryginal) wraz
z za§wiadczeniem wydanym przez ZUS o niezaleganiu w oplacaniu skladek (w przypadku, gdy wnioskodawca
prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza i w zwigzku z realizacja operacji planuje utworzenie lub utrzymanie miejsc
pracy) — oryginat lub kopia

Zatacznik obowigzkowy dla wnioskodawcy:
a) realizujgcego operacje w zakresie celu, o ktérym mowa w § 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia®,

b) realizujacego operacj¢ w ramach innego celu, jezeli wnioskodawca zadeklarowal we wniosku utworzenie / utrzymanie
miejsca pracy w wyniku realizacji operacji.

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis — oryginat
lub

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis przez przedsiebiorce
wykonujacego ustuge swiadczong w ogolnym interesie gospodarczym — oryginat

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacj¢ operacji ubiega si¢ podmiot gospodarczy w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscia.

Formularz nalezy przygotowa¢ w oparciu o wzory stanowigce zatacznik nr 1 i zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajacego rozporzadzenia w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 poz. 1543), zgodnie z instrukcja ich wypelniania
(odnoszaca si¢ do czesci D formularza).

4. Oswiadczenie wnioskodawcy 0 nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginat sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez 1Z albo Zaswiadczenie(a) o pomocy de minimis, jakie wnioskodawca otrzymal w roku,
w ktérym ubiega si¢ 0 pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat - kopia.

Oswiadczenie (...) nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca w okresie obejmujagcym biezgcy rok podatkowy
oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe nie uzyskat pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasadg de minimis, w
szczegolno$ci w mys$l, rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)
oraz rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi
$wiadczone w og6lnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012 roku, str. 8).

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez [Z.

Zaswiadczenie(a) (...) nalezy zatagczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy
oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe uzyskal pomoc publiczng przyznawang zgodnie z zasada de minimis, w
szczegolnosci w my$l rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) oraz rozporzadzenia
Komisji (UE) NR 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdlnym
interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 7z 26.04.2012 roku, str. 8).

W przypadku, gdy pomoc de minimis udzielona byla na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (WE)
Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 379 z 28.12. 2006 roku, str. 5 z p6zn. zm.), nalezy zataczy¢ zaswiadczenie sporzadzone wg wzoru obowigzujacego do
14.11.2014 r. tj. przed nowelizacja rozporzadzenia z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354, ze zm.), wprowadzajacych nowe wzory
formularzy.

5. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia na cel zwiazany z realizacja operacji — w
przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji — kopia
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W przypadku, gdy planowane do poniesienia w ramach operacji koszty polegaja na zakupie maszyn, sprzetu i urzadzen
wymagajacych posadowienia, a takze koszty wyposazenia i dotycza nieruchomosci, dla ktorej podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy nie posiada tytulu prawnego, dokument ten nie jest wymagany na etapie przyznawania pomocy i
nalezy go dostarczy¢ wraz z pierwszym wnioskiem o platnosc.

W sytuacji, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana z nieruchomoscig
wnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentow potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomogcia.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,
Dokumentem potwierdzajacym prawo do dysponowania nieruchomoscia na cel zwigzany z realizacjg operacji moze by¢:
e odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

e wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiagce przed ztozeniem wniosku, lub

e 0dpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopiag wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

e wypis z ewidencji gruntéw i1 budynkéw wydawany przez Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomos$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym
whnioskodawcy dokumentem potwierdzajacym prawo do dysponowania nieruchomoscig na cel zwigzany z realizacja
operacji, moze by¢:

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co najmniej 5 lat liczac od
dnia dokonania ptatnosci ostatecznej, wraz z dokumentem potwierdzajacym tytul prawny.

¢ inne dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia.

W zwigzku z udostepnieniem przegladarki ksiag wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez wnioskodawce jedynie numeru elektronicznej ksiggi wieczystej, bez
koniecznosci zatgczania odpisu.

6. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspélwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspolwlasnosci - zalacznik obowiazkowy w przypadku,
gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia lub wyposazenie — oryginat
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez IZ.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest wlascicielem nieruchomo$ci, na ktorej zamierza zrealizowaé operacj¢ powinien
ztozy¢ o$wiadczenie wilasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosei lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze
wyraza zgod¢ na realizacje operacji trwale zwiagzanej z nieruchomos$cia w okresie realizacji operacji oraz w okresie
zwigzania celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty platnosci koncowe;j.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci oswiadczenie powinno zosta¢ ztozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwlascicieli.

W przypadku, gdy wilascicielem nieruchomosci jest wspdlnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
oswiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspoétwlascicieli (na jednym formularzu).

7. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania

Dokumenty wymagane w przypadku dobr niestandardowych, ktore nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym. Rodzaj
dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zrodtem pozyskania informacji o cenie wskazanym w czgsci wniosku B.VII
w kolumnie 8 Uzasadnienie/lUwagi Zrédlo ceny i marka, typ lub rodzaj Parametr(y) charakteryzujgce(y) przedmiot (np.
wydruki ze stron internetowych, kopie stron katalogoéw, pisemne informacje od dealeréw, itp.).

8. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia.
Nalezy dotgczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy wnioskodawca bedzie reprezentowat w stosunkach z UM petnomocnik.

Dane dotyczace pelnomocnika, zawarte we wniosku w sekcji B.Il. punkt 6, musza by¢ zgodne z danymi zawartymi
W zalaczonym petnomocnictwie. Pelnomocnictwo musi mie¢ forme pisemng i okreslac w swojej tresci w sposob
niebudzacy watpliwos$ci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik ma umocowanie.
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9. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednosciowo—kredytowa w przypadku, gdy wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke - oryginat lub kopia

Dokument obowigzkowy w przypadku, gdy wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke. Zaliczka bedzie przekazana na
wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony wyltacznie do transakcji zwigzanych z wydatkowaniem zaliczki.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowigzkowo nalezy ztozy¢ do UM
aktualny dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).

10. Pozwolenie wodnoprawne na szczegolne korzystanie z wod, w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji

Pozwolenie wodnoprawne na szczegdlne korzystanie z wod, o ktorym mowa w przepisach prawa wodnego - zatacza si¢
w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji.

11. Zezwolenie na prowadzenie chowu lub hodowli ryb w obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej wydane
na podstawie przepisow o rybolowstwie, jezeli takie zezwolenie jest wymagane w zwiazku z realizacja operacji -
kopia

Zezwolenie na prowadzenie chowu lub hodowli ryb w obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej, wydane na
podstawie art. 97 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybotowstwie morskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 650 z p6zn. zm.) .

12. Dokumenty potwierdzajace prowadzenie dzialalnosci, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 lit. a rozporzadzenia, w
przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji — kopia

Dokumenty wymagane w przypadku, gdy wnioskodawca jako uprawniony do rybactwa wnioskuje o przyznanie pomocy
w wysokosci do 400 000 zt.

13. Dokumenty potwierdzajace prowadzenie dzialalnosci, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 lit. b rozporzadzenia,
w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji — kopia

Dokumenty wymagane w przypadku, gdy wnioskodawca jako uprawniony do rybactwa wnioskuje o przyznanie pomocy
w wysokosci do 400 000 zt.

C. Zalgczniki dotyczgce robot budowlanych
1. Kosztorys inwestorski (oryginat lub kopia) - zatgcza sie¢ w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji.

Jesli wnioskodawca jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp oraz jednoczes$nie planowana przez wnioskodawce
warto$¢ robot budowlanych jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$é kwoty 30 000 euro (zgodnie z
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych) czy 130 000 ztotych (zgodnie z ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r.) — do wniosku zalacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

2. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginat lub kopia.
Jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tych pozwolen — kopia.

Rodzaje obiektow budowlanych lub robot budowlanych, ktorych wykonanie wymaga wcze$niejszego uzyskania decyzji
o pozwoleniu na budowg okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333, z pozn.
zm.). Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robot budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na
budowe moga by¢ wlasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna si¢ zwroci¢ majac ustalony zakres
robot planowanych do realizacji w ramach operacji.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku, wnioskodawca zostanie wezwany
do poswiadczenia aktualno$ci pozwolenia, np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika budowy.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czesto dlugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga
wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetnien — najczesciej okres ten jest nie krotszy niz jeden miesige. Planujac
wystgpienie z wnioskiem o dofinansowanie nalezy wiec uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia projektu
budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg oraz dodatkowo czas, w ktérym decyzja stanie si¢
ostateczna (najczesciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe nalezy wystapi¢ odpowiednio
weczesnie. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe w dniu sktadania wniosku,
decyzje takg powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie sktadania pierwszego wniosku o ptatno$é.

Obowiazek dostarczenia projektu budowlanego nie wystepuje jezeli beneficjent posiada go wersji elektronicznej.
Natomiast jest zobowigzany do udostgpnienia wersji papierowej projektu budowlanego w trakcie przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych dla operacji objetej wnioskiem o dofinansowanie lub w przypadku, gdy zostanie poproszony do
jego przedtozenia przez Samorzad Wojewodztwa.
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3. Zgloszenie zamiaru wykonania robéot budowlanych wilasciwemu organowi/ Zgloszenie zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci - kopia, wraz z:

— o$wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia doreczenia zgloszenia zamiaru wykonania robdt
budowlanych, wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu/ o$wiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia
doreczenia zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci — oryginat, albo

— potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych/ zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci — kopia.

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ zlozona wraz z kopig dolaczonych do
zgloszenia zalacznikow.

Zataczniki te dotycza operacji, na realizacjg, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia
zamiaru wykonania robdt budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposéb realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych oraz wykaz dokumentéw zataczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa
Prawo budowlane. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy prawo budowlane, zgloszenia nalezy dokonaé przed terminem
zamierzonego rozpoczgcia robot budowlanych. Organ administracji architektoniczno — budowlanej, w terminie 21 dni od
dnia dor¢czenia zgloszenia, moze, w drodze decyzji, wnie$¢ sprzeciw. Do wykonywania robot budowlanych mozna
przystapié, jezeli organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu w terminie.

Zalaczniki skladane wraz ze zgloszeniem zamiaru wykonania robdt budowlanych nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na
podstawie tych zatacznikow nastapi sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robot odpowiada zakresowi robot objetych
wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wiasciwego organu budowlanego, a data ztozenia
wniosku jest dtuzszy niz 21 dni nalezy dotaczy¢é Oswiadczenie wnioskodawcy, ze w ciggu 21 dni od dnia doreczenia
zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych - oryginal.

W przypadku, gdy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni nalezy
dotgczy¢ Kopie zaswiadczenia wydane przez wlasciwy organ, zZe nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia
we wlasciwym urzedzie.

W przypadku natomiast zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgéci (art. 71 ust. 2 ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane), wymagane jest zgloszenie takiej zmiany organowi administracji architektoniczno —
budowlane;j.

Stosownie do art. 71 ust. 4 ustawy Prawo budowlane, zgloszenia nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmian sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cze$ci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpic, jezeli w terminie 30 dni
od dnia doreczenia zgloszenia, organ administracji architektoniczno — budowlanej, nie wniesie sprzeciwu w drodze
decyzji i nie poézniej niz po uptywie 2 lat od dorgczenia zgtoszenia.

Zgodnie ponadto z art. 71 ust. 4c ustawy Prawo budowlane, organ administracji architektoniczno — budowlanej moze z
urzedu przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 4, wyda¢ za§wiadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu.
Wydanie zaswiadczenia wytgcza mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu, o ktorym mowa w ust. 4 oraz uprawnia inwestora do
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

D. Zalgczniki dotyczgce nastgpstwa prawnego

1. Dokument potwierdzajgcy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego albo Dokument potwierdzajacy nabycie
przedsiebiorstwa lub jego czesci - oryginat lub kopia.

W przypadku nastepstwa prawnego bedacego wynikiem $mierci beneficjenta, nalezy zalgczy¢:

prawomocne postanowienie sgdu o stwierdzeniu nabycia spadku, albo wypis z notarialnego aktu poswiadczenia
dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktorym mowa w przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1192, z p6zn. zm .).

Jezeli nie zostato zakonczone postgpowanie sadowe o stwierdzenie nabycia spadku, spadkobierca dotacza do wniosku
zaswiadczenie sadu o zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo kopi¢ wniosku o stwierdzenie nabycia
spadku:

e potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez sad albo

e potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM wraz
Z potwierdzeniem nadania tego wniosku w polskiej placowce pocztowej operatora Wyznaczonego w rozumieniu
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przepisbw prawa pocztowego albo kopiag tego potwierdzenia po§wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza albo upowaznionego pracownika UM.

W powyzszym przypadku spadkobierca przekazuje UM prawomocne postanowienie sadu o stwierdzeniu nabycia spadku
w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia si¢ tego postanowienia lub zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia
sporzadzony przez notariusza w terminie 14 dni od dnia wpisu tego aktu do rejestru aktéw dziedziczenia.

Jezeli z postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wigcej niz
jeden spadkobierca, spadkobierca, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie dotacza do tego wniosku o$wiadczenia
pozostatych spadkobiercow, ze wyrazaja zgode na przyznanie pomocy temu spadkobiercy.

2. Oswiadczenie Nastepcy prawnego Beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowiazki beneficjenta wynikajace
z umowy o dofinansowanie - oryginat

Nabywca / Nastgpca prawny albo osoby reprezentujace Nabywce / Nastepce prawnego (jednostki prawne / jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej) albo, jesli Nabywca / Nastgpca prawny udzielit stosownego
petnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik, po zapoznaniu si¢ z tre$cig oswiadczenia, sktada w wyznaczonym miejscu
pieczeé imienng i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

E. Inne zalgczniki dotyczgce wnioskodawcy lub operacji

Whioskodawca moze wpisa¢ oraz zataczy¢ do wniosku zalgczniki, ktore w jego opinii sg niezbedne pracownikowi UM
do oceny wniosku, a ktdrych nie wyszczegolniono w sekcji B.VIII. A oraz B.

W przypadku, gdy wnioskodawca:
1) prowadzi lub podejmuje dziatalno$¢ na obszarze gmin objetych LSR:
a) jako uprawniony do rybactwa lub

b) jako podmiot, ktéremu wydano zezwolenie na prowadzenie na obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej
chowu lub hodowli organizméw morskich na podstawie art. 97 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybotowstwie
morskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 650 z p6zn. zm.) , lub

c) w zakresie:

— przetworstwa, obrotu produktami rybotowstwa lub akwakultury lub unieszkodliwiania odpadéw wytwarzanych
lub powstalych w sektorze rybotowstwa i akwakultury, lub

— zwigzanym z obstugg sektora rybolowstwa i akwakultury, w szczegoélnosci produkcje, konserwacje lub
naprawe sprzetu shuzgcego do prowadzenia dziatalno$ci potowowej, lub

2) jest armatorem statku rybackiego:
a) o polskiej przynaleznosci,
b) na ktory zostata wydana licencja potowowa i licencja ta nie zostata zawieszona albo cofnieta,
¢) ktorego port macierzysty znajduje si¢ na obszarze gmin objetych LSR, lub

3) bedac osoba fizyczng zamieszkala na obszarze gmin objetych LSR utracit miejsce pracy w wyniku trwatego
zaprzestania dziatalno$ci polowowej przy uzyciu statku rybackiego lub w wyniku zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1

winien przedtozy¢ stosowne dokumenty potwierdzajace uprawnienie do ubiegania si¢ dofinansowanie, wskazane w pkt
1-3, w wysokosci do 400 000 zt.

Ponadto w przypadku, gdy w imieniu wnioskodawcy w sprawie bedzie wystepowal petnomocnik lub reprezentant,
wowczas w zwigzku ze zmiang przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, tj. wejsciem w zycie z dniem 25 maja
2018 r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
080b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej rozporzadzenie 2016/679) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z p6zn. zm.), do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane przez petnomocnika lub
reprezentanta O$wiadczenie zawierajace oswiadczenia i zgody dotyczace przetwarzania danych osobowych.

W polu RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zalacznikow zataczonych do wniosku.

B.IX. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie o wypelnieniu obowigzku informacyjnego
wobec innych os6b fizycznych

Os$wiadczenie o wypetnieniu obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 14 z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE, L 119 z 04.05.2016 r., s. 1, z p6zn. zm.), dalej
,,RODO”, wobec 0s6b fizycznych, ktdrych dane osobowe bezposrednio Iub posrednio pozyskat Wnioskodawca w celu
przygotowania wniosku o przyznanie pomocy i przekazat je LGD, Samorzadowi Wojewodztwa i ARiIMR.

B.X1l. OSWIADCZENIA OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA WNIOSKODAWCY

Przed podpisaniem sekcji B.XII nalezy zapoznaé si¢ z informacjami zawartymi, m.in. w niniejszej instrukcji, a takze
zapoznac¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przepisach wymienionych w tej sekcji.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatgcznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym. Skutki sktadania falszywych o$wiadczen wynikaja z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444).

Whnioskodawca miedzy innymi o$wiadcza, ze operacja objeta wnioskiem hie zostata zakonczona zgodnie z art. 65 ust. 6
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.).

Nalezy pamictaé o obowigzkach prowadzenia w trakcie realizacji operacji dziatan informacyjno- promocyjnych,
informujacych o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr
861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1255/2011 (Dz. U. L 149 220.5.2014, str. 1, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014
z dnia 11 lipca 2014 br. ustanawiajacym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej
dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z
16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” PO
RYBY .

B.X. Informacje dotyczace przetwarzania przez Samorzad Wojewodztwa oraz Agencje Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa danych osobowych 0s6b fizycznych, ktére zostana przekazane przez Wnioskodawce.

W zwigzku ze zmiang przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, tj. wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018
r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej rozporzadzenie 2016/679) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781, z p6zn. zm.) aktualizacji ulegty zasady przetwarzania danych osobowych osoby
fizycznej, w celach zwigzanych z ubieganiem si¢ i wyplata pomocy w ramach dziatania 4.2.
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Opis konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
Przez zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow nalezy rozumiec:

1. W przypadku beneficjentéw, nie bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 1
r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579) albo ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowieh
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Pzp” zakres stosowania obejmuje:

1) W przypadku zamoéwien powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do kwoty 50 000 ztotych netto — przedstawienie
trzech ofert wraz z wnioskiem o ptatnos¢ albo

2) W przypadku zamdéwien powyzej 50 000 ztotych netto — zastosowanie wymogow okre§lonych w rozdziale 2
»Zamowienia powyzej 50 000 ztotych netto” wytycznej MRIRW , Zasady konkurencyjnego wyboru
wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” opublikowanej na stronie internetowej
MRiRW w zakladce PO RYBY 2014-2020/Dokumenty i informacje dla beneficjentdéw/Dodatkowe dokumenty
dla Beneficjentow.

W kazdym przypadku, w ktérym Beneficjenci udziela zamowienia, maja obowiazek udokumentowania (pozostawienia
$ladu rewizyjnego), ze przeprowadzone przez nich postgpowania zapewnilty konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow.
W przypadku beneficjentéw bedacych podmiotami zobowigzanymi do stosowania przepisow dotyczacych zamowien
publicznych w przypadku zaméwien o wartosci nie przekraczajacych wartosci, od ktorych wymagane jest ich stosowanie
albo w ramach zamowien wylaczonych ze stosowania przepisow dotyczacych zamowien publicznych zakres stosowania
Zasad... obejmuje :
1) przeprowadzenie zamdwienia zgodnie z wewnetrzng procedurg dokonywania zamoéwien, albo
2) zastosowanie wymogow okreslonych w rozdziale 2
Przeprowadzenie zamowienia zgodnie z wewngtrzng procedura dokonywania zamdwien zapewnia spetnienie przez
Beneficjenta wymogow w zakresie konkurencyjnosci w co najmniej takim stopniu jak przy stosowaniu niniejszych zasad.
Beneficjent zobowigzany jest do opisania i udokumentowania przeprowadzonego zamdwienia w sposob zapewniajacy,
ze wewngtrzna procedura jest nie mniej rygorystyczna w zakresie zapewnienia konkurencyjno$ci niz niniejsze zasady.
W przypadku, gdy kilka zaméwien w ramach jednej operacji dotyczy tej samej kategorii kosztow, Beneficjent powinien
je zsumowac na potrzeby obliczenia warto$ci zamowienia.
Warto$ci poszczegdlnych zamdéwien powinny zosta¢ zsumowane, w przypadku tacznego speinienia nastepujacych
przestanek:
1) wushugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
2) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;
3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.
Sposéb przeprowadzenia szacowania zamowienia powinien zosta¢ udokumentowany na piSmie, w celu zapewnienia
prawidtowej $ciezki audytu.
Sumowanie wartosci poszczegdlnych zamowien w ramach operacji przeprowadzane jest jedynie na potrzeby obliczenia
warto§ci zamowienia, a w konsekwencji na potrzeby ustalenia minimalnych wymogéw, jakie Beneficjent powinien
spelni¢ realizujac te zamdéwienia zgodnie z niniejszymi wytycznymi. Sumowanie wartosci zamdwien nie powinno
skutkowac taczeniem tych zaméwien w jedno zamdowienie.
W celu zapewnienia mozliwosci udziatlu w postgpowaniu mniejszych podmiotéw, Beneficjent zobowigzany jest do
podzialu zaméwienia na tyle czgéci, ile jest potencjalnie mozliwe. W przypadku niedokonania podziatu zamawiajacy
musi uzasadni¢ i udokumentowaé przyczyny braku podzielenia zamoéwienia.
Nalezy przy tym pamigtac, ze niewielkie trudnosci, niewielkie koszty, nieznaczne problemy ze koordynowaniem dziatan
wykonawcow, a w szczegdlnosci wygoda zamawiajgcego nie stanowig wystarczajacego powodu braku podziatu
zamowienia na czesSci.
Podzial zamowienia na czesci bylby niewtasciwy przede wszystkim w przypadkach, gdy Beneficjent stwierdzi, ze taki
podzial grozitby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudno$ciami technicznymi lub nadmiernymi kosztami
wykonania zamowienia, lub tez potrzeba skoordynowania dzialan réznych wykonawcow realizujacych poszczegdlne
czgécl zamoOwienia moglaby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zamowienia.
W celu zachowania konkurencyjnego wyboru wykonawcow, Beneficjent nie moze udzielaé zaméwienia podmiotom
powiazanym z nim osobowo lub kapitatlowo, z zastrzezeniem dotyczacym nie otrzymania zadnej waznej oferty.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczeg6lno$ci na:
1) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji w kapitale innego podmiotu;
3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego, kontrolnego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;
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4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Beneficjent umieszcza informacje na temat zakresu wykluczenia w zapytaniu ofertowym.

W przypadku, gdy Beneficjent nie otrzyma zadnej oferty w dwoch kolejnych postgpowaniach lub wplynety tylko oferty
podlegajace odrzuceniu, dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca bedacym podmiotem powigzanym kapitalowo lub
0sobowo z Beneficjentem. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo moze mie¢ miejsce
jedynie wtedy, gdy wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystgpowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje
inny potencjalny wykonawca danego zamoéwienia zostanie zaakceptowany przez instytucje posredniczaca, z ktorg
Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie.

Rozdzial 2 Zamoéwienia powyzej 50 000 zlotych netto

W przypadku zaméwien powyzej 50 000 zlotych netto, Beneficjent jest zobowigzany do:

1) upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub branzowej stronie internetowe;j
o zasiegu ogolnopolskim (zapewniajacej wyzszy stopien upublicznienia dla potencjalnych wykonawcow niz
strona internetowa Beneficjenta), wraz z wystaniem zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje dwoch potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia, albo

2) wyslania zapytania ofertowego do co najmniej pigciu potencjalnych wykonawcdow, o ile na rynku istnieje pigciu
potencjalnych wykonawcoéw danego zamdowienia, albo

3) zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl, albo

4) przedstawienia udokumentowanego opisu dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, w przypadku zamdéwien przeprowadzonych nie pozniej niz w
dniu 8 czerwca 2018 r.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Kryteria oceny oferty, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny oferty, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

3) Termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia
nastepnego po ogloszeniu zapytania ofertowego (w przypadku modyfikacji zapytania ofertowego, termin
powinien zosta¢ wydtuzony do co najmniej 7 dni od dnia nastepnego po ogloszeniu zmodyfikowanego zapytania
ofertowego );

4) Informacje o wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zamoéwienia podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitatowo;

5) Informacje o uniewaznieniu postgpowania w przypadku braku zlozenia co najmniej dwdch ofert zgodnych
z zapytaniem ofertowym. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR,
Beneficjent moze nie zawiera¢ w zapytaniu ofertowym tej klauzuli i dokona¢ wyboru wykonawcy na podstawie
jednej oferty;

6) Informacje, w jakich przypadkach oferta zostanie odrzucona. Jezeli Beneficjent nie zastrzeze inaczej
w zapytaniu ofertowym, oferta powinna zosta¢ odrzucona w nastepujacych przypadkach:

o Jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
o Jesli zostata ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu ofertowym,.
e Jesli zostata zlozona przez podmiot powigzany kapitatlowo lub osobowo z beneficjentem za wyjatkiem
sytuacji dopuszczonej w niniejszych Zasadach (...),
e Jesli zostala ztozona po terminie sktadania ofert okre§lonym w zapytaniu ofertowym
Postgpowanie powinno zosta¢ udokumentowane protokotem.

Protokot jest dokumentem potwierdzajacym prawidlowos§é konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy. Protokot
powinien zawiera¢ c0 najmniej:

1) informacje, do jakich potencjalnych wykonawcoéw Beneficjent wystat zapytanie ofertowe;

2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

3) wykaz ofert, ktore wplynety do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowia odpowiedz na kryteria
oceny ofert;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oraz
0 sposobie przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;
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5) przyczyny odrzucenia ofert przez Beneficjenta;
6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
7) date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci w jego imieniu;
8) Informacj¢ o przyczynach braku podziatu zamdéwienia na czgsci,
9) nastepujace zatgezniki:
— tres¢ zapytania ofertowego,
— potwierdzenie wystania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow,
— potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej,
— zlozone oferty, wraz z ofertami odrzuconymi,
— o$wiadczenie o braku powigzan z wybranym wykonawca,
— dokumenty z szacowania warto§ci zamowienia,
— wewngetrzny regulamin przeprowadzania zamowien, do stosowania przepisOw zamowien publicznych w
przypadku zamowien o wartosci nie przekraczajacych wartosci, od ktorych wymagane jest ich stosowanie albo
w ramach zamoéwien wylaczonych ze stosowania przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych
W przypadku, gdy Beneficjent zdecyduje si¢ zamie$ci¢ zapytanie ofertowe na dedykowanym portalu ARiIMR
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, niezwlocznie po zakoficzeniu postgpowania w sprawie wyboru przez beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji beneficjent prowadzacy postegpowanie
na portalu ogloszen ARIMR, zamieszcza na ww. portalu informacjg¢ o:

1) wyborze wykonawcy oraz wykaz zlozonych ofert albo

2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert oraz wykaz ztozonych ofert, albo
3) nieztozeniu zadnej oferty, albo

4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

Beneficjent zobowigzany jest do ponownego przeprowadzenia postepowania w przypadku, gdy potencjalni wykonawcy
nie ztozyli co najmniej dwoch ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym, z wyjatkiem zamieszczenia ogloszenia na
dedykowanym portalu Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy z rozeznania rynku dokonanego przez Beneficjenta wynika, ze na rynku istnieje mniejsza liczba
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia niz wynika z obowigzkdéw natozonych na Beneficjenta w niniejszym
rozdziale, dopuszcza si¢ wystanie zapytan ofertowych do mniejszej liczby potencjalnych wykonawcow, wytacznie na
wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystgpowanie obiektywnych przestanek, Zze na rynku nie istnieje wiegcej
potencjalnych wykonawcoéw danego zamoéwienia. Wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez instytucje¢ posredniczaca,
z ktora Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie.

Opis dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w przypadku zamdwien przeprowadzonych nie p6zniej niz w dniu 8 czerwca 2018 r., powinien zapewniac, ze:

1) Zostala zachowana uczciwa konkurencja, rowne traktowanie wykonawcow oraz przejrzystosc;

2) Srodki w ramach PO RYBY zostaly wydatkowane w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, zapewniajac optymalny dobor metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakladow;

3) Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia zostaly wykonane z zapewnieniem bezstronnosci
i obiektywizmu.

Sporzadzony przez Beneficjenta opis winien zawierac:

e  opis indywidualnych kryteriow jakimi kierowat si¢ beneficjent przy wyborze wykonawcow np. cena, czas realizacji
zamowienia, dodatkowe koszty czy jakos¢ itp.;

e sposOb dokonania rozeznania rynku np. poprzez przegladanie stron internetowych, udziat w targach branzowych,
zapoznanie si¢ z broszurami reklamowymi i informacyjnymi;

e wskazanie przyczyn rezygnacji beneficjenta z wyboru poszczegdlnych wykonawcow;

e informacje¢, iz w wyniku dokonanego rozeznania rynku ustalono, ze nie istnieje odpowiednia liczba wykonawcow
mogacych zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia.

Rozdzial 3. Wyjatki od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do:
1) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg:
a) zamoOwienia moggce by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych powodow:
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b)

c)
d)
€)

—  brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

—  przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw wiasno$ci intelektualnej.

zamoéwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytacznie w celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych
lub rozwojowych, z wylaczeniem zamoéwien obejmujacych produkcje masows stuzacg osiagnieciu rentownosci

ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,
umowy z zakresu prawa pracy,
koszty transferu wiedzy i technologii,

ustugi przyjmowania, sortowania, przemieszczania lub dorgczania przesytek pocztowych.
2) zamoéwien w ktorych wybor wykonawcow poszezegdlnych zamowien nastapit w trybie przepisdw okreslonych w
przepisach o zamowieniach publicznych. (dobrowolne stosowanie ustawy pzp.)
3) zamoéwien udzielonych po dwukrotnym nieskutecznym spehienie procedury, o ktérej mowa w rozdziale 2, pkt 1 lub
2 albo po zamieszczeniu zapytania ofertowego na dedykowanym portalu ARIMR www.portalogloszen.arimr.gov.pl
po ktérym Beneficjent nie otrzymat ani jednej waznej oferty o ile warunki ujete w zapytaniu ofertowym nie zostang

zmienione w istotny sposob.
W przypadku zastosowania ktéregokolwiek z wyjatkow wymienionych w rozdziale 3 Beneficjent jest zobowigzany do
udokumentowania i opisania powodoéw zastosowania wyjatku od stosowania Zasad konkurencyjnego wyboru

wykonawcow.

W przypadku udzielenia zamdwienia w trybie okreslonym w przepisach o zaméwieniach publicznych, zamdéwienie bedzie

oceniane zgodnie z procedurami dotyczacymi udzielania zamoéwien publicznych w ramach Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze.

Rozdzial 4. Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw w ramach PO RYBY

Lp.

Kategoria naruszenia

W%

Brak zastosowania zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow

100%

Zastosowanie zasad dla zamdéwien ponizej 20 000 zt netto, w
przypadku, gdy powinny zosta¢ zastosowane zasady okre§lone w
rozdziale 2

100%

Zastosowanie zasad dla zaméwien powyzej kwoty 20 000 ztotych
netto do kwoty 50 000 w przypadku, gdy powinny zostac¢
zastosowane zasady okre§lone w rozdziale 2

25%

Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatlowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji
posredniczacej, w przypadku, gdy na rynku istnieja inni potencjalni
wykonawcy

100%

Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatlowo lub
osobowo z beneficjentem, przy braku akceptacji instytucji
posredniczacej, gdy na rynku nie ma innych potencjalnych
wykonawcow

25%

Brak informacji o kryteriach i sposobie oceny ofert

25%

Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory odnosi si¢ do
wiasciwosci wykonawcey, a w szczegolnosci do jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub do§wiadczenia

25%

Nieuzasadnione uzycie specyfikacji technicznych, ktore nie sa
wymagane do realizacji zamowienia

25%
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Wybdr oferty niezgodnie z kryteriami wyboru lub zmiana tych

S kryteriow bez modyfikacji zapytania ofertowego . 25%
100% - w przypadku terminu
krétszego niz 1 dzien
25% - w przypadku terminu 1-2
10. Ustalenie krétszych niz 7 dni terminéw sktadania ofert. dni
10 % - w przypadku terminu 3-4
dni
5% - w przypadku terminu 5-6
dni
100% - w przypadku terminu
krétszego niz 1 dzien
25% - w przypadku terminu 1-2
11 Modyfikacja tresci zapytania ofertowego przy braku zachowania dni
' wystarczajacego czasu na modyfikacje ofert 10 % - w przypadku terminu 3-4
dni
5% - w przypadku terminu 5-6
dni
Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej
zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
12. dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze mozliwos¢ i warunki 250
dokonania takiej zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu
ofertowym.
Naruszenia wynikajace z przedstawionego opisu dziatan podjetych
przez Beneficjenta w celu zachowania konkurencyjnego trybu
13. . . 10%
wyboru wykonawcow, w przypadku zamowien przeprowadzonych
nie pdzniej niz w dniu 8 czerwca 2018 1.
Naruszenie w dokonaniu wyboru wykonawcy w przypadku
14. zamowien w kwocie powyzej kwoty 20 000 ztotych netto do kwoty 2506
50 000
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
15. zgodnie z rozdziatem 2 i niewystanie zapytania ofertowego do co 100%
najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow
Niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
16. zgodnie z rozdziatem 2, ale wystanie zapytania ofertowego do 25%
dwoch potencjalnych wykonawcow.
17. Brak informacji o przedtuzeniu terminu na sktadanie ofert 10%
Niewystarczajacy lub nieprecyzyjny opis zamoéwienia, powodujac
18. : Ll C ) 10%
efekt odstraszajacy potencjalnie ograniczajacy konkurencje
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
19 zgodnie z rozdzialem 2 (innej niz portal ARiIMR) i niewystanie
' zapytania ofertowego do co najmniej dwdch potencjalnych 25%
wykonawcow
Naruszenie wewnetrznej procedury, nie ujete w powyzszych
punktach, przez podmiot zobowigzany do stosowania przepisow
dotyczacych zamowien publicznych, w przypadku zamoéwien o
20. wartosci nie przekraczajacej wartosci, od ktorej wymagane jestich | 5%
stosowanie albo w ramach zaméwien wylaczonych ze stosowania
przepisow dotyczacych zamowien publicznych*.
21. Brak uzasadnienia dla braku podzielenia zamoéwienia na czgsci 5%
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25% - w przypadku przekazania
dokumentacji w terminie
. . . . .. . dhuzszym niz 4 dni
22. Ograniczenia w dostgpie do informacji przetargowe;j 10 % - w przypadku terminu 3
dni
5% - w przypadku terminu 2 dni
23, Odmowa do_ste;pu dla instytucji posredniczacej do dokumentacji 100%
przetargowej
Brak w dokumentacji przetargowej, uniemozliwiajacy
24, . . . . 25%
potwierdzenie kluczowych warunkéw postepowania
25. Negocjacje podczas procedury udzielania zamoéwienia, w tym 25%
modyfikacja zwycieskiej oferty podczas oceny

*Nalezy zastosowa¢ w przypadku, gdy naruszenia nie mozna przypisa¢ do zadnej kategorii naruszen wymienionej w
tabeli. W przeciwnym przypadku nalezy zastosowa¢ kategori¢ najbardziej zblizona

Wysokos$¢ kary administracyjnej oblicza si¢ jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej kary i wysokosci
faktycznych kosztéw kwalifikowalnych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw x W$

gdzie:

WK — wysoko$¢ kary administracyjnej

Wkw. — wysokos¢ faktycznych kosztow kwalifikowalnych dla danego zamowienia

W% — wskaznik procentowy natozonej kary, zgodnie z tabelg ponizej

W5$ — procentowa warto$¢ dofinansowania ze §rodkéw PO RYBY 2014-2020.

W przypadku wykrycia szeregu naruszen zasad konkurencyjnosci w tym samym zamoéwieniu nie kumuluje si¢ kar. W
przypadku wystgpienia kilku naruszen do ustalenia wysokosci kary administracyjnej przyjmuje si¢ najwyzszy ze
wskaznikow procentowych, jakie wg ponizszej tabeli zostang dla tych naruszen ustalone

Zawieszenie sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach
PO RYBY w okresie trwania epidemii COVID-19

W przypadku stwierdzenia naruszenia wynikajacego z Zasad dotyczacego zamowienia udzielonego wykonawcom w
czasie trwania epidemii koronawirusa COVID 19 instytucje posredniczace powinny wezwaé beneficjenta do
przedstawienia wyjasnien potwierdzajacych, ze z powodu epidemii COVID 19 zamoéwienie nie moglo zostaé
przeprowadzone zgodnie z Zasadami lub ich petne zastosowanie spowodowatoby istotne opdznienia w realizacji operacji,
ktore mogltyby wptynaé na prawidtowa jej realizacje.

W przypadku gdy z wyjasnien przedstawionych przez Beneficjenta wynika¢ bedzie, ze dane naruszenie spowodowane
byto trwajaca epidemia COVID 19, instytucja posredniczaca powinna uzupehic karte weryfikacji danego zamowienia o
adnotacje dotyczaca powodow tego naruszenia i odstgpi¢ od stosowania korekty wynikajacej z Rozdziatu 4 Zasad
Wskazniki procentowe do obliczania wartosci kar administracyjnych za naruszenia w zakresie konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow w ramach PO RYBY.

Instytucja Zarzadzajaca zamieszcza na obshugiwanej przez nig stronie internetowej komunikaty okreslajace szczegdty i
czas trwania zawieszenia sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w
ramach PO RYBY dotyczacego zamowienia udzielonego wykonawcom w czasie trwania epidemii koronawirusa COVID-
19 oraz wydaje wytyczne dla instytucji posredniczacych w tej sprawie.

Zawieszenie sankcjonowania naruszen wynikajacych z Zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach PO
RYBY obowigzuje do zamowien przeprowadzonych od 1 lutego 2020 r. do dnia 30 czerwca 2021 r.
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